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1. APRESENTACAO

Este manual tem como objetivo orientar sobre os procedimentos para
solicitacdo, andlise, concessdo e prestacdo de contas dos Auxilios

Universais oferecidos pelo IFCE campus Umirim.

As normas aqui apresentadas tém como base os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, assegurando a

correta aplicagdo dos recursos publicos e o atendimento as necessidades

dos estudantes.

NOSSO COMPROMISSO

Promover condi¢cdes para a permanéncia e o

éxito dos estudantes, contribuindo para uma

formacéao cidada, inclusiva

e de qualidade.




2. JUSTIFICATIVA

Os Auxilios Universais visam apoiar os estudantes em atividades
académicas e técnicas que complementam sua formacado, promovendo

a integracdo entre ensino, pesquisa e extensao.

O Auxilio Académico busca viabilizar a participacdo do estudante em
eventos, cursos e demais atividades académicas. Ja o Auxilio para
Visitas e Viagens Técnicas possibilita o deslocamento para atividades
praticas e eventos institucionais que contribuem para o aprendizado e

desenvolvimento profissional.

Esses auxilios fortalecem o compromisso do IFCE campus Umirim com a

permanéncia e o éxito estudantil.




3. FUNDAMENTACAO LEGAL

A concessdo dos Auxilios Universais estd amparada na legislagéo
vigente e nas normas internas do IFCE. observando os principios da

administracdo pUblica e as diretrizes institucionais.

* Constituicdo Federal de 1988 - Art. 205 a 214 (Educacgéo)

Lei n° 8.666/1993 - Licitacées e Contratos Administrativos

Lei n°10.520/2002 - Pregdo

Lei n°11.892/2008 - Criagéo dos Institutos Federais
Lei n° 14.914/2024- Assisténcia Estudantil (PNAES)

@ NORMAS INTERNAS DO IFCE

e Estatuto do IFCE

* Regimento Geral do IFCE
e Resolugdes do Conselho Superior (CONSUP)

RESOLUGAO N° 024,
DE 22 DE JUNHO DE 2015

RESOLUGAO N° 24,
DE 01 DE MARCO DE 2023:
Regulamento de Auxilios Estudantis (RAE)

DEMAIS NORMAS COMPLEMENTARES APLICAVEIS

©0 0O

Em caso de conflito entre esta legislagdo ou normas

superiores, prevalecerdo as disposicdes legais e

|
°|II

regulamentares.




4. OBJETIVOS

@ GERAL

Ofertar auxilios universais que contribuam para a permanéncia,
participacdo e o éxito dos estudantes em atividades académicas

e técnicas.

ESPECIFICOS

e Apoiar a participagdo em eventos, cursos e atividades

académicas;

e Viabilizar visitas e viagens técnicas para fins educacionais;

e Promover a inclusdo e igualdade de oportunidades;

e Garantir transparéncia e eficiéncia na gestdo dos recursos

disponibilizados.

i )

Nosso compromisso é fortalecer a formagao

integral dos estudantes e contribuir para o

L]
‘Y‘ desenvolvimento da sociedade.
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5. MODALIDADES DE AUXILIO
L

Os Auxilios Universais oferecidos pelo IFCE campus

Umirim estdo organizados nas seguintes modalidades:

AUXILIO ACADEMICO

Destinado a apoiar a participacdo dos
estudantes em eventos académicos,
cientificos, culturais e tecnolégicos, bem
como em cursos de curta duragao,
minicursos, oficinas e atividades
complementares que contribuam para sua

formacdo académica e profissional.

AUXILIO PARA VISITAS
E VIAGENS TECNICAS

subsidia despesas com alimentacdo
e/ou hospedagem, em visitas e viagens
técnicas ou atividades de campo,
previamente programadas por

servidores(as) do IFCE;

Exemplos:

a. de Ensino, Pesquisa e Extensdo:
atividades que permitam a
transmissado, troca e producdo de
conhecimentos cientificos por meio
de palestras, seminarios, congressos,
feiras, simpds, entre outras;

b. acdo de formular e certificar os
estudantes a formagcao/organizagao
social e politica dos(as) discentes,
por meio de foruns, seminarios,
congressos, assembleias,
mobilizacdes, encontros, reunides,
além da participagdo em atividades
promovidas, por consultoria, em
reunides e nUmeros;

c. de Desporto e Cultura: atividades
culturais e esportivas,

. prioritariamente, promovidas pelo

IFCE desde que o promotor do
evento ndo subsidie o
deslocamento, a refeicdo e a
hospedagem.

Exemplos:

 Visitas técnicas a empresas,
instituvicdes e érgaos;

¢ Viagens de estudo;

¢ Participacdo em eventos
fora do minunicipio;

» Atividades previstas
no Projeto Pedagdgico

do Curso.

IMPORTANTE!

Cada modalidade de auxilio possui critérios especificos de
concessdo, valores, documentos exigidos e formas de

prestacdo de contas, conforme estabelecido nesta

o —
o —
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6. CRITERIOS PARA CONCE.SS)&O

A concessdo dos Auxilios Académicos e de Visitas e Viagens Técnicas
obedecerd aos critérios abaixo, observada a disponibilidade or¢amentdria e
financeria do IFCE campus Umirim.

1. DOCUMENTACAO

e Apresentag¢do completa e correta da documentacgdo exigida.
e Entrega dentro dos prazos estabelecidos neste regulamento.

¢ Veracidade das informagdes prestadas.

2. VIABILIDADE ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

e Existéncia de dotag¢do or¢camentdria e disponibilidade financeira.
e Compatibilidade do valor solicitado com os limites definido no RAE

e Economicidade e razoabilidade dos custos apresentados.

3. PRAZOS E EXECUCAO

e Cumprimento dos prazos para solicitacéo, execucdo e prestacdo de contas.
e Clareza e exequibilidade do plano de atividades.

e Compromisso do estudante com a execugdo e a entrega dos resultados.

4. IMPACTO E DEVOLUTIVA

e Potencial de impacto da atividade para o estudante, para o curso e para o IFCE.
e Compromisso de compartilhar os resultados com a comunidade académica.

e Compromisso com um correta prestacdo de contas ao final da atividade.

OBSERVACOES IMPORTANTES

¢ A solicitagéo poderd ser indefeba caso ndo atenda a qualquer um dos critérios estabelecidos.

ATENCAO!
A concessdo do auxilio néo gera direito adquirido, sendo condicionada & andlise da solicitacdo e
ao cumprimento das normas estabelecidas.

¢ A prestacgdo de informagdes falsas implicard em devolugdo dos recursos e impedimento de novas solicitagées.

e Casos omitissos serdo analisados pelo Departamento de Ensino.




7. PROCEDIMENTOS
E PRAZOS

O processo de solicitacao, analise, concessao e execu¢ao

dos Auxilios Universais seguira as etapas e os prazos

estabelecidos a seguir.

&

SOLICITACAO

Estudantes e/ou docentes devem preencher o
formulario e enviar a documentacao exigida
para a coordenacao do curso em até 15 dias do
més anterior ao da realizagao do evento.

ANALISE DE DOCUMENTACAO

Responsavel: Coordenacdes de Curso.
Verificacao da documentacgao e analise do
atendimento aos critérios estabelecidos.

PARECER

Responsavel: Departamento de Ensino.

Parecer email ou SEI

CONCESSAO E EXECUCAO

Auxilio concedido conforme disponibilidade orcamentaria.

Execucdo da despesa conforme normas institucionais.

IMPORTANTE!

A falta de documentag¢do ou o descumprimento dos

prazos pode acarretar o indeferimento da solicitagao.
Planeje-se com antecedéncia para garantir a participacao!



Documentagéao Necessaria:

e Anexo 1- Requisimento de

8. FLUXO DO AUXILIO | soicacsiémes

e Anexo 3 - Termo de

ACADEMICO S

REQUISITOS:

Para auxilio académico, o estudante deverd atender aos requisitos a seguir:

a) em caso de evento de ensino, pesquisa e extensdo, o estudante deverd atender, no minimo, a
um dos requisitos seguintes;

1. ser autor ou coautor de trabalho cientifico selecionado;

2. ser participante de programa de inicia¢do cientifica ou de projetos institucionais de extensdo;
3. ser integrante de NAPNE, NEABI ou outros nucleos de seu campus; e

4. estar inscri¢co no evento;

b) em caso de eventos socioestudantis:

1. integrar entidade de representacdo estudantil ou ser delegado eleito entre seus pares; e

2. integrar conselhos, nucleos e/ou comissdes técnicas da instituicdo

c) em caso de Desporto e Cultura: atividades culturais e desportivas, prioritariamente,
promovidas/organizadas pelo IFCE, desde que o promotor do evento ndo subsidie o
deslocamento, a refeicdo e a hospedagem.

SOLICITAGAO

Estudantes devem preencher o formuldrio e '\

. . RESPONSAVEL:
enviar a documentacgdo exigida para a
coordenacdo do curso em até 15 dias do
. . o Estudantes
més anterior ao da realiza¢do do evento.
ANALISE DE DOCUMENTAGAO )
RESPONSAVEL:
As coordenacdes do curso analisam
a documentacdo, verificam o atendimento Cooraenacoes
qos criteririos e emitem um parecer. . de Curso
PARECER .
Formalizagdo da concessdo do auxilio RESPONSAVEL:
e libera¢do dos recursos conforme
. ~ Departamento
a modalidade e programacdo.
de Ensino.
PRESTAQAO DE CONTAS PRAZO:
Apds a realizagdo da atividade, o estudante Até 30 dias corridos

deve apresentar certificado ou declaracéo. " . ~
P ¢ apds a realizagdo da

atividade apoiada.




9. FLUXO DE SOLICITAGAO
DE AUXILIO PARA VISITAS E
VIAGENS TECNICAS

Documentac¢ao Necessaria a ser enviada via SEl ou email institucional:

Anexo 2 - Requerimento de visitas e viagens técnicas
Anexo 3 - Termo de Compromisso (para estudantes)
Anexo 4 - Plano de Atividades

PLANEJAMENTO DA ATIVIDADE

PRAZO:
O docente responsavel elabora o CQ”? anteceden_ua
e minima de 30 dias
plano de visita/viagem com

I - , da data prevista.
objetivos, programacao, numero de

participantes e orcamento estimado.

SOLICITACAO
, @  RESPONSAVEL:

O responsavel protocola a

solicitacdo junto com a . Docente solicitante.

documentacdo exigida neste

fluxo.

ANALISE DOCUMENTAL .
RESPONSAVEL:

A coordenacao de curso analisa a Coordenacdes

documentacdo apresentada. de Curso.

PARECER

A Diretoria de Ensino emite RESPONSAVEL:

parecer sobre a solicitacao. Departamento de
Ensino.

PRESTACAO DE CONTAS

Entrega e anexar PRAZO:

a folha de frequéncia, no prazo de E Até 15 dias

até 15 (quinze) dias, pds o retorno
da atividade;

apos o retorno da
visita/viagem.




ANEXO 1 EE. gifLLL:LC:iErE\DERAL
FORMULARIO PARA SOLICITACAO AUXILIO ACADEMICO.

01. DADOS GERAIS DO DISCENTE

Tem apelido? () N&o () Sim. Qual?
Sexo: F () M () Data de Nascimento:

Matricula: Curso: Semestre:

02. QUAL (IS) MODALIDADE(S) DE AUXILIO ACADEMICO ESTA SOLICITANDO?

() Evento cientifico (ensino, pesquisa e extensdo)
() Evento sociocultural

() Evento de esporte

03. JA SOLICITOU AUXILIO ACADEMICO NESTE ANO? ( )SIM ( )NAO

04. SE SIM, O PEDIDO FOI DEFERIDO? ( )SIM ( )NAO
05. DADOS BANCARIOS

Banco: Agéncia: N° da conta:

06. MOTIVOS DA SOLICITAGAO

07. INFORMAGOES SOBRE O EVENTO (ONDE SERA O EVENTO; PERIODO, OBJETIVOS DO EVENTO)

DOCUMENTAGAO BASICA

() Comprovante de inscri¢cdo no evento
() Programagdo do evento
() Planilha com previsdo de custos

DOCUMENTOS ESPECIFICOS

¢ Evento cientifico (ensino, pesquisa e extens&o):

o Comprovante de que é autor ou coautor de trabalho cientifico

e Comprovante de participagéo de programa de Iniciagdo Cientifica ou projetos de extenséo

¢ Evento sociocultural:

e Comprovante de representagdo de entidade estudantil ou de delegado eleito pelo seus pares devidamente assinado
e Evento de esporte:

¢ Comprovante de participagdo em grupos culturais e/ou esportivos do IFCE

Declaro conhecer as condi¢cdes do Regulamento de Auxilios aos Discentes e respondo pela verccidade de todas as informag&es contidas
neste formuldrio e na documentagdo anexada.

_____________________ e ____________de ____________
Assinatura do(a) Estudante
MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS
(AUXILIO ACADEMICO)
Descricdo dos Gastos Valor gasto por dia em RS Total RS

_I-Iospedagem_
Alimentacédo

Passagens* i
Inscricdo no evento 1

*Colocar o valor de ida e volta, caso necessite.



ANEXO 2 our

BE  INSTITUTO FEDERAL

REQUERIMENTO DE VISITAS B s b
E VIAGENS TECNICAS

1. DADOS DO(A) SOLICITANTE

Nome:

Matricula: Curso: Periodo:

E-mail institucional: Telefone/WhatsApp:

| Departamento/Coordenagdo: J

-

2. DADOS DA VISITA / VIAGEM
%

Titulo da visita / viagem técnica:

Objetivo(s) da atividade:

Local(is) a ser(em) visitado(s):

Cidade/UF:

Data de saida: / / Data de retorno: / / Duragdo: _________ dias
Meio de transporte previsto: Onibus Van Transporte aéreo Transporte préprio

Outro: Outro:

Numero estimado de participantes: discentes docentes técnicos outros)

Carga hordria total da atividade: horas

Valor total estimado: R$ Valor solicitado ao IFCE: R$

Despesas previstas:

O Transporte OO0 Hospagem O Alimentacéo O Taxas de inscricdo [ Materiais [ Outros:

Declaro que as informag¢des acima sdo verdadeiras e que estou ciente das normas desta Politica.
Comprometo-me a cumprir as obriga¢cdes estabelecidas, inclusive a presta¢do de contas nos prazos definidos.

Assinatura do(a) solicitante Data
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TERMO DE COMPROMISSO DO ESTUDANTE

®

Documento em que o estudante se compromete a cumprir as normas desta

a prestar contas conforme os prazos estabelecidos.
o -
am | 1. IDENTIFICACAO DO ESTUDANTE
Nome completo:
Matricula: Curso: Periodo:
E-mail institucional: Telefone/WhatsApp:
CPF: RG: Orgso expedidor:

|

L9

Ao receber Auxilio Universais do IFCE, comprometo-me a:

Utilizar os recursos exclusivamente para a finalidade para a qual o auxilio foi concedido.

Cumprir as normas estabelecidas neste Termo de Compromisso.

Executar as atividades previstas no plano de atividades aprovado.

Participar das acdes, reunides ou formacdes relacionadas a atividade, quando convocado(a).
Prestar contas dos recursos recebidos nos prazos e formas estabelecidos.

Apresentar informacdes e documentos verdadeiros, assumindo total responsabilidade por eles.
Comunicar ao setor responsivel qualquer alteracdo que possa impactar a execugdo da atividade.

Devolver ao IFCE os recursos ndo utilizados ou utilizados em desacordo com esta politica.

NENNAUREWE

Estou ciente de que o descumprimento dos compromissos assumidos podera resultar em:
¢ Devolucio integral dos recursos recebidos, devidamente corrigidos;
¢ Impedimento para recebimento de novos auxilos;

¢ Outras sangdes previstas na legislagdo vigente e nas normas internas do IFCE.

Declaro que li, compreendi e aceito integralmente as normas e condigdes estabelecidas na Politica de Auxilios Universais do IFCE

Comprometo-me a cumprli-las fielmente.

Assinatura do(a) estudante Data

ATENCAO!

A inobservancia dos compromissos assumidos podera implicar na suspensdo de beneficios,

devolucdo de valores e demais medidas cabiveis.




- -
=} PLANO DE ATIVIDADES

o
Modelo para descrigdo detalhada das atividades a serem realizadas,
objetivos, cronograma e resultados esperados.
1. DADOS DO(A) ESTUDANTE
MNome completo: W
Matricula: Curso: Periodo:
E-mail institucional: Telefone/WhatsApp: ( )

Professor(a) orientador{a) (quando aplicavel):

@ 2. IDENTIFICACAOQ DA ATIVIDADE

Titulo da atividade:
Modalidade: [ ] Ensino [] Pesquisa [] Extensso [] cuttura [] inevagie  [] Outra:

Vinculagio (projeto, programa ou agéo):

Local de reslizagao: Cidade/UF:

Periodo de realizagao: de ! / a i/ / Carga horaria total: horas

.

m 3. OBJETIVOS
~

| 31 0Objetivo geral:

3.2 Objetivos especificos:
L ]

®
L]

pS i J

4. ATIVIDADES E CRONOGRAMA

\
‘ 7 ' ail Periodo de suecugho | Cargahoraria
_NF Atividade a ser desenvolvida _ Responsd [ e T— ~ Temino (horss) |
‘ [ e, | e e e
2 | A | ! !
3 [} I VI
‘ ‘. ‘ 4 — B— — — ‘.‘1’ ‘.?." — — I‘ “.‘f' — —
l 5 = ity = =
‘ -*_E.c-reuema lmh.na,unece;s._tﬁu J
‘ 5. RESULTADOS ESPERADOS | 6. PUBLICO-ALVO / BENEFICIARIOS
r 7
E'E:] 7. RECURSOS NECESSARIOS 1 8. AVALIACAO DE RESULTADOS |
Recursos humanos: ] Comao os resultados serlo mensurados / avaliados?
Recursos materiais:
QOutros recursos:
. 7 .

# | 9. DECLARAGAOD

Declaro que as informag¢des acima sdo verdadeiras e que estou ciente das normas desta Politica.
Comprometo-me a cumprir as obriga¢des estabelecidas, inclusive a presta¢do de contas nos prazos definidos.

Assinatura do(a) professor(a)

Data




Esta cartilha foi elaborada para orientar estudantes, coordenadores,
servidores e colaboradores sobre os procedimentos para concessao
e prestagédo de contas dos Auxilios Académicos e de Visitas e
Viagens Técnicas no IFCE campus Umirim.

Os casos omissos deverao ser analisados particularmente

pelos setores envolvidos e/ou pela gestao maxima do campus.

INSTITUTO FEDERAL

Ceara
Campus Unirim
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	TERMO DE COMPROMISSO DO ESTUDANTE
	Documento em que o estudante se compromete a cumprir as normas desta
	a prestar contas conforme os prazos estabelecidos.
	1. IDENTIFICAÇÃO DO ESTUDANTE
	Matrícula:
	Curso:
	Período:
	E-mail institucional:
	CPF:

	2. COMPROMISSOS DO ESTUDANTE
	Ao receber Auxílio Universais do IFCE, comprometo-me a:
	Utilizar os recursos exclusivamente para a finalidade para a qual o auxílio foi concedido.
	Cumprir as normas estabelecidas neste Termo de Compromisso.
	Executar as atividades previstas no plano de atividades aprovado.
	Participar das ações, reuniões ou formações relacionadas à atividade, quando convocado(a).
	Prestar contas dos recursos recebidos nos prazos e formas estabelecidos.
	Apresentar informações e documentos verdadeiros, assumindo total responsabilidade por eles.
	Comunicar ao setor responsível qualquer alteração que possa impactar a execução da atividade.
	Devolver ao IFCE os recursos não utilizados ou utilizados em desacordo com esta política.

	3. CIÊNCIA DAS PENALIDADES
	Devolução integral dos recursos recebidos, devidamente corrigidos;
	Impedimento para recebimento de novos auxilos;
	Outras sanções previstas na legislação vigente e nas normas internas do IFCE.

	4. DECLARAÇÃO
	Assinatura do(a) estudante
	Data

	ATENÇÃO!
	A inobservância dos compromissos assumidos poderá implicar na suspensão de benefícios, devolução de valores e demais medidas cabíveis.
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