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INSTRUCAO NORMATIVA IFCE / IFCE N2 16, DE 07 DE JULHO DE 2023

Dispbe sobre procedimentos para o cumprimento da
carga horaria das aulas em horas-relégio, pelas disciplinas
dos cursos técnicos e de graduacdo ofertados no turno
noturno, na forma presencial no Instituto Federal de
Educacédo do Ceara (IFCE).

Capitulo |
Da finalidade

Art. 1¢ Estabelecer procedimentos para a implementacao da conversao
das horas-aula de 50 (cinquenta) minutos dos cursos técnicos e de graduacao
ofertados no turno noturno para hora-relégio de 60 (sessenta) minutos por meio de
criacao de um novo padrao de horario no Sistema Académico e da implementacao
de atividades nao presenciais em cada disciplina desses cursos.

§1° A implementacao dos procedimentos necessarios para efetivacao
das atividades nao presenciais nos cursos noturnos devera estar prevista no
Projeto Pedagodgico de Curso (PPC), ora criado e aprovado pelo Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensao (CEPE) e Conselho Superior (CONSUP) ou alterado e aprovado
pelo CEPE.

§22 O processo de elaboracao e de alteracao de PPC deve sequir o
tramite previsto no Manual de Elaboracao de Projetos Pedagdgicos de Cursos do
IFCE.

§32 Uma vez que ocorra a implementacao descrita no artigo 12, nao
sera necessario ampliar a carga hordaria dos cursos noturnos.

Capitulo Il
Do processo da conversao da hora - aula de 50 (cinquenta minutos) para
hora - relogio de 60 (sessenta) minutos

Art. 22 O processo de implementacao da conversao da hora - aula de 50
(cinguenta minutos) para hora - relégio de 60 (sessenta) minutos exige a realizacao
do registro de informacdes obrigatérias no PPC do curso e a implementacao das
atividades nao presenciais.

Subsecao |
Do registro de informacoes obrigatdrias no PPC do curso

Art. 32 Havendo a intencionalidade de converter a hora-aula de 50
(cinquenta minutos) para 60 (sessenta) minutos, as atividades nao presenciais
estardo contempladas dentro da carga horaria total de cada disciplina.

Art. 42 No PPC, item “Organizacao Curricular”, deve ser apresentado um



breve texto introdutério sobre a conversao das horas-aula de 50 (cinquenta) para 60
(sessenta) minutos com uma breve descricao sobre as atividades nao presenciais
propostas.

Art. 52 O Programa de Unidade Didatica (PUD), deve apresentar as
seguintes informacodes:

a) No cabecalho, em dados gerais da disciplina, a carga horaria da
disciplina, a quantidade de aulas presenciais e de aulas referentes as atividades
nao presenciais, a serem criadas no Sistema Académico, conforme exemplo do
artigo 11.

b) No item "Avaliacao", a descricao sobre o desenvolvimento
da avaliacdao da aprendizagem, a qual podera contemplar as atividades nao
presenciais.

c) No item "Avaliacao", a informacao de que as aulas criadas para fins de
realizacao de atividades nao presenciais, nao sao consideradas pelo docente no que
diz respeito a controle de frequéncia discente, sendo registradas as faltas dos
estudantes, somente quando se ausentarem das aulas presenciais.

Subsecao Il
Da implementacao das atividades nao presenciais

Art. 62 Nos cursos noturnos do IFCE, quando o tempo efetivo de duracao
de aula das disciplinas da matriz curricular obedecer a hora-relégio no total de 60
(sessenta) minutos, 50 (cinquenta) minutos serao destinados a realizacdao de aulas
presenciais com a participacao de aluno e professor, enquanto que os 10 (dez)
minutos adicionais serao cumpridos por discente e docente, por meio de
atividades nao presenciais.

§12. Para fins de atendimento ao que dispde esta Instrucao Normativa, as
atividades nao presenciais sao atividades pedagdgicas desenvolvidas pelos
estudantes sob a orientacao e acompanhamento do professor.

§22. As atividades nao presenciais devem fazer parte da metodologia de
ensino do curso e podem fazer parte do processo de avaliacao da aprendizagem da
disciplina.

Art. 72 As atividades nao presenciais devem ser planejadas pelo
professor da disciplina, podendo a execucao ser feita pelos alunos de forma
individual e/ou em grupo.

§12 Sao exemplos de atividades nao presenciais:
a) Leitura, analise critica, resenhas e/ou fichamentos;
b) Exercicios, jogos, questionarios, estudos dirigidos;

c) Estudos de caso, relatérios, trabalho de pesquisa, projetos,
seminarios, analises técnicas, resolucbes de situacdes-problema reais e/ou
simuladas.

§2° Em consonancia com o Regulamento de Organizacao Didatica do
IFCE (ROD), é vedada a realizacao de atividades nao presenciais para fins de
reposicao de atividades académicas presenciais, inclusive aulas.

§39 As atividades nao presenciais de cada disciplina nao devem ser
contabilizadas como "atividades complementares" .



§4¢ Serd permitida a implementacao de atividades nao presenciais na
pratica profissional supervisonada somente quando estiver prevista no PPC como
disciplina e como parte da carga hordria total de disciplinas da matriz curricular dos
Cursos.

§52 As atividades nao presenciais de que trata esta Instrucao
Normativa nao estao relacionadas aos cursos técnicos ofertados na forma
presencial com carga horéaria de até 20% (vinte por cento) a distancia e nem aos
cursos de graduacao ofertados na forma presencial com carga horéaria de até 40%
(quarenta por cento) a distancia. Os procedimentos para oferta desses cursos em
especifico, sequem normas especificas.

Subsecao Il
Do que cabe ao corpo docente

Art. 82 Uma vez que o PPC esteja aprovado, a implementacao das
atividades nao presenciais deverd ser orientada pela coordenacdo do curso ao corpo
docente. O professor do curso noturno em cada disciplina ofertada, conduzira as
atividades propostas aos seus estudantes.

Paragrafo uUnico. No ambito de cada disciplina, cabe ainda ao corpo
docente:

a) Realizar antes do inicio do periodo letivo e de forma coletiva, o
planejamento das atividades nao presenciais observando o alcance dos objetivos da
disciplina, o estimulo a interdisciplinaridade e a distribuicao dessas atividades ao
longo do periodo de execucao da disciplina;

b) Encerrar as atividades nao presenciais antes das 02 (duas) ultimas
semanas restantes do periodo letivo;

c) Divulgar para a turma, por meio da disponibilizacao no Sistema
Académico em “Materiais de aula”, o roteiro explicativo sobre o desenvolvimento
das atividades nao presenciais;

d) Orientar os estudantes na primeira semana de aula e sempre que for
necessario;

e) Avaliar a possibilidade de incluir no processo de avaliacao da
aprendizagem as atividades nao presenciais;

f) Registrar no cabecalho do PUD da disciplina e no roteiro de estudo
para os estudantes, a quantidade de aulas presenciais e de aulas referentes as
atividades nao presenciais, observando o exemplo de calculo apresentado no artigo
10 deste normativo;

g) Criar e cadastrar as aulas referentes as atividades nao presenciais no
52 ou 62 horario entre o final do turno da tarde e inicio do turno da noite, desde que
os horarios a serem utilizados sejam previamente (antes do inicio de cada periodo
letivo) combinados e acordados entre os docentes do curso noturno. O
cadastramento devera ser realizado de forma que nao haja choque de horario do (s)
professor(es) e estudante(s). Em caso excepcional, a criacao e o cadastro dessas
aulas podem ser feitas no contraturno do curso noturno, no dia que ocorrer a aula da
disciplina, desde que nao exista choque de horario de aluno ou de professor;

h) Registrar no diario de classe, nos dias referentes as aulas criadas para
as atividades nao presenciais, o termo "atividade nao presencial" e ao lado,
especificar a atividade, observando o artigo 6°.



i) Devolver ao estudante a andlise sobre as atividades nao presenciais
respondidas. Apds apreciacao, registrar no diario de classe, a data e a atividade nao
presencial, de acordo com o periodo em que ocorreram.

Art. 92 A divulgacao de cada atividade nao presencial devera ser feita
pelo docente, por meio de postagem do material no Sistema Académico, em
“Materiais de aula”, exceto quando tratar-se de apreciacao pelo discente de videos
assincronos elaborados pelo professor. Neste caso, a divulgacao de links devera ser
feito no referido Sistema, em “Envio de Mensagens”.

Pardgrafo Unico.Toda divulgacao feita no Sistema Académico em
“Materiais de aula” e “Envio de Mensagens” ficarao armazenadas nesse Sistema,
resguardando, por meio do registro, a conducao e a mediacao das atividades nao
presenciais coordenadas pelo professor.

Subsecao IV
Da configuracao no Sistema Académico para conversao da hora-aula de 50
(cinquenta) para 60 (sessenta) minutos

Art.10 O Sistema Académico deverd ser configurado para realizacao da
conversao da hora-aula de 50 (cinquenta) para 60 (sessenta) minutos. Para tanto,
devem ser obedecidos os seguintes procedimentos:

§12 No ambito do campus:

I. Em caso de alteracao de PPC, a coordenacao de curso com aval da
gestao maxima de ensino, solicita via Sistema Eletrénico de Informacdes (SEl), ao
respectivo departamento DES ou DEBT, ao qual a demanda esteja relacionada:

a) o cadastro da matriz do curso, enviando o PPC para analise;

b) a criacao de um novo padrao de horario em que a hora-aula que seja
correspondente a hora relégio, informando o horario das aulas do campus, de todos
os turnos (manha, tarde e noite), mesmo que apenas o horario noturno seja
modificado, ainda, o(s) nome(s) e o (s) cédigos do (s) curso(s) que sera (ao) que fara
(do) parte desse novo padrao de horario.

Il. Em caso de criacao de novo curso, segue o fluxo estabelecido no
Manual do PPC, resolucao Consup vigente.

§22 No ambito da Pré-reitoria de Ensino:

a) Para PPC submetido ao processo de alteracao, o DEBT ou DES, o que
for demandado, deve manifestar parecer pedagdégico. Em caso de deferimento, o
respectivo departamento solicita a Coordenadoria de Gestao do Sistema Académico
(CGSA), a criacao e configuracao do novo padrao de horario. Caso a manifestacao
nao seja favoravel, o departamento solicita informagdes complementares ao campus
solicitante, até que os ajustes necessarios tenham sido concluidos e revistos pelo
respectivo departamento.

b) Quando da criacao de novo PPC, o DEBT ou DES, o que for
demandado, encaminhard a CGSA o PPC aprovado e a matriz curricular para
cadastro no Sistema Académico.

Art.11 Uma vez realizada a configuracao solicitada, o Sistema
Académico contabilizard a carga horaria (ch) da disciplina de acordo com a carga
horéria (ch) relégio ministrada.

§1°2 O cumprimento de 100% da Carga horaria (ch) oficial da disciplina



que funciona em curso noturno e que foi convertida para 60 minutos, ocorrera
mediante a criacao de mais aulas de 50 minutos no referido Sistema, devendo ser
realizado o seguinte calculo:

CH da disciplina * 60 minutos

50 minutos
Quantidade de aulas Total de
L , referentes as aulas
Corga forire total | Quantiadede | atiadesnio | cradas
presenciais Sistema
Académico
40 horas 40 08 48
80 horas 80 16 96
100 horas 100 20 120
120 horas 120 24 144
180 horas 180 36 216

§292 Para fins de exemplificacao, ilustra-se a seguinte situacao: Em uma
disciplina de 40h, serao criadas 48 aulas de 50 minutos para finalizacao de 100% da
carga horaria da disiciplina. Destas, 40 (quarenta) aulas serdao presenciais e 8 (oito)
aulas, correspondendo ao somatério dos 10 (dez) minutos adicionais referentes as
atividades nao presenciais.

§32 Uma vez realizada a configuracdo demandada, o Sistema Académico
nao permitirda que o professor finalize a disciplina sem cumprir 100% da carga
horéria total da disciplina estabelecida na matriz curricular.

Art. 12 A criacdo e o registro das aulas referentes as atividades nao
presenciais devem ser cadastradas no 52 (quinto) ou 62 (sexto) horario entre o final
do turno da tarde e inicio do turno da noite, desde que os horarios a serem
utilizados sejam previamente combinados e acordados entre os docentes do curso
noturno antes do inicio de cada periodo letivo. O cadastramento deverd ser
realizado de forma que nao haja o "choque de horario do (s) professor (es) e
estudante(s)".

§12 Em caso excepcional, a criacao e o cadastro dessas aulas podem ser
feitas no contraturno do curso noturno, no dia que ocorrer a aula da disciplina,
desde que ndo exista choque de horario de aluno ou de professor.

§22 E possivel ser solicitada a criacdo do horério para insercdo de aulas
pelos professores das disciplinas do turno noturno.

13. Esta Instrucao Normativa tem validade a partir de sua data de
publicacao.

14. Fica revogada a INSTRUCAO NORMATIVA N2 5/2022.

HOBSON ALMEIDA CRUZ
Pré-reitor de Ensino substituto
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