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SERVIGO PUBLICO FEDERAL ,
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO CEARA

CAMPUS CEDRO
PORTARIA N° 021/GDG/IFCE/CAMPUS CEDRO
Cedro-CE, 29 de marcgo de 2010.
O DIRETOR GERAL DO CAMPUS DE CEDRO DO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO CEARA, no

uso de suas atribuicbes, considerando o que consta do art. 1°, XIV da Portaria n°
885/GR de 06/10/2009 do Gabinete da Reitoria,

RESOLVE

NORMATIZAR o acesso e utilizagao dos laboratérios do Instituto Federal
do Ceara — Campus Cedro, na forma do anexo.

PUBLIQUE-SE ANOTE-SE CUMPRA-SE

GABINETE DO DIRETOR GERAL DO CAMPUS DE CEDRO DO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO CEARA, em 29
de marco de 2010.

José Nunes Aquino
Diretor Geral do Campus Cedro



INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

e
Campus Cedro

REGULAMENTO DOS LABORATORIOS DE PRATICAS MECANICAS, ELETRICAS E
ELETRONICA, DESENHO, CIENCIAS, MATEMATICA E INFORMATICA DO INSTITUTO

FEDERAL DE EDUCAGCAO, CIENCIA E TECNOLOGIA — CAMPUS CEDRO
(Anexo a Portaria n° 021/GDG/IFCE/CAMPUS CEDRO, de 29/03/2010)

!E.

CAPITULO I
DA FINALIDADE E APLICACAO

Art. 1° - Entende-se por Laboratérios de Praticas, aqueles destinados a utilizagdo de aulas praticas
de Usinagem, Soldagem, Metrologia, Eletro-Hidraulica, Eletro-Pneumatica, Eletronica Analdgica,
Eletronica Digital e Micro Controladores, Instalagdes Elétricas, Comandos e Acionamentos
Elétricos, Medidas Elétricas, Ciéncias: Quimica, Fisica e Biologia, Matematica, Informatica e
demais laboratorios relacionados a pratica dos cursos Técnicos, Integrados e Superiores ofertados
por esta Institui¢ao de Ensino.

Art. 2° - As normas de utilizacdo dos laboratorios acima especificados, aplicam-se a todas as
pessoas diretamente relacionadas ao Instituto Federal de Educacao Ciéncia e Tecnologia do Ceara
— Campus Cedro (docentes, servidores, docentes de graduagdo, poés-graduacdo, ensino médio
integrado a educagdo profissional, ensino técnico, bolsistas, monitores, estagiarios e
pesquisadores) e também aquelas que tenham acesso ou permanéncia autorizada.

CAPITULO 11
ACESSO E PERMANENCIA

Art. 3° - Somente terdo acesso aos laboratorios docentes, alunos de graduacdo, pds-graduagdo e
demais niveis e modalidades de ensino ofertadas pelo IFCE campus Cedro, bolsistas, monitores,
estagiarios, pesquisadores, além dos técnicos laboratoristas ali lotados.

Art. 4° - O controle de acesso aos laboratdrios sera realizado através de livro de registro de cada
laboratorio.

Art. 5° - Os professores das disciplinas especificas de cada laboratério, os coordenadores dos
cursos, o grupo administrativo do campus e os laboratoristas serdo os Unicos com acesso livre, para
0s quais nao sera necessaria autorizagdo de acesso. Os demais casos se dardo mediante justificativa
da necessidade do docente ou discente, ao coordenador do laboratoério ou técnico laboratorista.

Art. 6° - No caso de alunos de graduagdo, pos-graduacdo, iniciagdo cientifica, esta justificativa
devera ser dada pelo professor orientador do aluno.

Art. 7° - Nos finais de semana o acesso se dara somente com a presenga do professor responsavel
pela turma, com anuéncia do Coordenador do Curso e autoriza¢do do Diretor Geral do Campus.



CAPITULO III
DOS PROCEDIMENTOS E UTIZACAO

Art. 8° - A cortesia, o respeito, a colaboracdo e a seriedade, sdo elementos imprescindiveis a
conduta dos usuarios dos laboratorios.

Art. 9° - Para o sucesso das praticas laboratoriais, recomenda-se trabalhar sempre com método,
aten¢do e calma.

Art. 10 - E recomendado:
a) Iniciar o trabalho sem duvidas e utilizando o material correto.
b) Nao tocar em aparelhos desconhecidos e encostar-se as bancadas.

Art. 11 - Nao sera permitido ao aluno trabalhar sozinho nos laboratorios fora do horario
administrativo e em finais de semana, em atividades que envolvam elevados riscos potenciais.

Art. 12 - E obrigatorio o uso de vestimenta adequada, calga comprida, camisa, ténis ou calgado
similar fechado e sem salto alto, sugerindo-se o uso de jaleco de algoddo ou descartavel e avental
impermeével, sendo obrigatorio o uso de batas especificas no Laboratério de Praticas Mecanicas.

Art. 13 - Nao ¢ permitido:

a) Usar sandalias ou calgados abertos;

b) Fumar;

c) Fazer uso de bebidas alcoolicas antes e durante as aulas praticas, de pesquisas e consultas;

d) Comer e beber nos laboratorios;

e) Usar correntes ou objetos pendentes no pescogo ou no pulso e nem cabelos soltos;

f) Retirar materiais e/ou equipamentos, sem a autorizacdo por escrita, do professor
Coordenador do Curso;

g) Trabalhar com equipamentos imperfeitos ou defeituosos;

h) Utilizar aparelhos eletronicos, tais como celulares, MP3, MP4 e congéneres;

1) Manusear equipamentos e/ou maquinas em que ndo tenha havido treinamento ou
autorizacao de utilizacao.

Art. 14 - E obrigatorio o uso de EPI adequado, sendo de responsabilidade do discente a aquisigdo
dos mesmos, por questdes de seguranca e higiene.

Art. 15 - E de responsabilidade dos usudrios, o bom uso e conservacdo do material e
equipamentos, sendo estes responsabilizados pelo conserto ou reposi¢ao no caso de danos ao
patrimonio.

Art. 16 - Em caso de acidente no interior dos laboratorios, o professor responsavel devera ser
imediatamente comunicado.

Art. 17 - Certificar-se da tensdo de trabalho dos equipamentos antes de conecta-los a rede elétrica
e quando ndo estiver em uso, desconecta-los.

Art. 18 - A Coordenagdo de Servicos de Satde mantera caixa de primeiros socorros abastecida
com medicamentos especificos para atendimento a pequenos procedimentos.



CAPITULO IV
DAS ESPECIFICIDADES

SECAO1
DOS LABORATORIOS DE PRATICAS MECANICAS, ELETRICAS E ELETRONICAS

Art. 19 - Atencdo, cuidado, conhecimento e responsabilidade, sdo pré-requisitos basicos para
utilizagdo das maquinas e/ou equipamentos.

Art. 20 - Certificar-se da tensdo de trabalho dos equipamentos antes de conecta-los a rede elétrica
e quando nao estiver em uso, desconecta-los.

Art. 21 - Na préatica com circuitos de comandos e acionamentos ¢ recomendado que:

a) As conexdes elétricas dos circuitos sejam feitas com o painel de alimentagdo desligado;

b) Para circuitos de comando, ao terminar, energizar primeiro o circuito de comando e, com o
circuito de forca desligado, verificar se a 16gica pretendida esta de fato sendo executada;

¢) Conexdes com aparelhos de medi¢cdo deve ser motivo de grande atencao;

d) Em equipe, o aluno responséavel pela energizacdo do circuito/motor deve alertar os demais
companheiros momentos antes em que pretenda energiza-lo;

e) Todos os alunos da equipe devem conferir com muita atengdo as conexdes elétricas dos
circuitos.

Art. 22 - Nenhuma maquina e/ou equipamento podera ser ligado sem a devida autorizagdo e
orientacdo do professor responsdvel, verificando sempre a voltagem e as normas de seguranca
especificas.

SECAO II
DOS LABORATORIOS DE INFORMATICA

Art. 23 - Os Laboratérios de Informatica destinam-se exclusivamente a utilizacdo em aulas
praticas das disciplinas relacionadas a area, consultas e pesquisas orientadas.

Art. 24 - A utilizacdo dos laboratorios ¢ restrita e condicionada a horario afixado na entrada
dos mesmos, obedecendo-se a ordem de chegada.

Art. 25 - As aulas praticas terdo prioridade de utilizagdo dos laboratorios.

Art. 26 - Os laboratorios de Informatica estdo distribuidos por Curso/Area, sendo restrita a sua
utilizacao aos alunos regularmente matriculados.

Paragrafo Unico: Ndo serd permitida a utilizagdo dos laboratérios especificos, por alunos
matriculados em outros cursos, salvo em casos expressos pela Coordenagao ou Direcgdo.

Art. 27 - Nao sera permitido ao usuario:

a) Instalar programas ndo autorizados pela Coordenagao do laboratoério.

b) Acessar sites de jogos ou softwares os quais ndo sejam de cunho educativo.

c) Acessar sites de relacionamentos, com conteudo erdtico, racista, violento ou que incitem
comportamentos sociais inapropriados.

Art. 28 - Cada usuario tera direito de utilizagdo das maquinas por uma hora, no maximo,
podendo este horario ser prorrogado por igual periodo, caso ndo haja fila de espera.



Art. 29 - O laboratdrio podera contar com um sistema de monitoramento de acesso e uso das
maquinas, no qual paginas acessadas ficardo memorizadas no servidor para checagem de
utilizagdo, se necessario.

Art. 30 - A institui¢do ndo se responsabilizara pela apropriacdo inadequada de senhas ou dados
sigilosos, sendo desaconselhaveis acessos a sites de bancos ou servigos que exijam tais
informacoes.

Art. 31 - Se necessario, o usudrio devera comprometer-se a utilizar identificacdo digital
fornecida pela institui¢ao, quando no momento de acesso as maquinas, podendo a mesma ser
utilizada como prova de 6nus contra a ma utilizagdo dos servigos oferecidos.

Art. 32 - Em caso de ndo observancia das regras de funcionamento dos laboratérios, o aluno
podera sofrer as seguintes medidas disciplinares:

a) Suspensdo temporaria, com pedido para retirar-se do ambiente;

b) Suspensao de utilizacao ou aulas praticas pelo periodo de uma semana.

SECAO III
DOS LABORATORIOS DE CIENCIAS E MATEMATICA

_ SUBSECAO1
DOS LABORATORIOS DE QUIMICA E BIOLOGIA

Art. 33 - Ao chegar ao laboratério, observar a localizagdo de extintores, areia, torneiras,
reagentes e vidrarias.

Art. 34 - Nao armazenar produtos quimicos proximos a fontes de calor como autoclaves,
fornos e estufas. Quando se tratar de solventes organicos ou produtos facilmente inflamaveis,
recomenda-se que os mesmos sejam cuidadosamente fechados e mantidos a certa distancia dos
quadros de forga. Acidos e bases ndo devem ser estocados juntos.

Art. 34 - Nunca utilizar a mesma pipeta para diferentes solugdes e nem pipetar solugdes
toxicas ou corrosivas sem a utilizagdo de péra de borracha na extremidade superior da pipeta.

Art. 35 - Nao provar substincias e nem levar tubos ou frascos sob o nariz.
Art. 36 - Usar tela de amianto e tripé de ferro para aquecer substancias liquidas ou solidas. Os
tubos de ensaio que contiverem liquidos devem ser aquecidos pela parte do meio, ndo devendo

ficar em direcdo ao aluno.

Art. 37 - Nao aquecer reagentes em sistemas fechados e manter os frascos sempre fechados.
Ao retirar a tampa, ndo colocar sobre a bancada voltada para baixo.

Art. 38 - Enquanto permanecer no laboratdrio, evitar levar os dedos aos olhos, boca, nariz e
ouvidos e ao sair, lavar bem as maos mesmo que tenha utilizado luvas.

Art. 39 - Caso alguma substancia inflamével derrame sobre a bancada e pegue fogo, usar o
extintor de incéndio ou jogar areia sobre o fogo.



Art. 40 - Ao utilizar o microscopio, recomenda-se:

a) Evitar trepidagdo caso a lampada esteja acesa;

b) Cobrir com a capa ao terminar o experimento;

¢) Limpar todas as superficies de cristal, lentes e espelhos com um pano ou pincel macio;

d) Limpar as lentes com algodao embebido em 4gua destilada. Se ndo observar resultado, usar
solvente como acetona, xilol ou benzina pura, nunca élcool;

e) Caso tenha que ser transportado, sustentd-lo com ambas as maos, sendo que a mao direita
segura o corpo € a esquerda apoia a base ou pé.

Art. 41 - Ao término das atividades, lavar ou descartar os materiais conforme orientagdao do
professor, devendo a guarda do material utilizado ser feita nos lugares corretos.

SUBSECAO II
DOS LABORATORIOS DE FiSICA E MATEMATICA

Art. 42 - Ao realizar atividades praticas no Laboratério de Fisica, o aluno devera ter
conhecimento prévio acerca dos procedimentos, equipamentos e materiais usuais para
investigar ou analisar um determinado fendmeno fisico.

Art. 43 - Cada bancada contera um nimero méaximo de alunos, a ser estipulado pelo professor.

Art. 44 - Evitar montagens instaveis de aparelhos, utilizando como suportes: livros, lapis,
caixas de fosforo, dentre outros. Aparelhos com centro de gravidade elevado devem ser
montados e operados com extrema precaugao.

Art. 45 - Ao trabalhar com jogos matematicos e de geometria espacial, orientar usudrios com
relacdo ao cuidado com as pecas, evitando perdé-las ou danifica-las.

Art. 46 - Todo o material produzido nas aulas ou oficinas de Matematica sera incorporado ao
acervo do laboratorio, podendo a critério da coordenagdo, ser doado para outras instituigoes de
ensino.

Art. 47 - Ao trabalhar com oficinas, recomenda-se aos orientadores e demais integrantes do
grupo, cuidado e atencdo no manuseio com ferramentas como martelos, arames, pregos e
objetos cortantes.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 48 - E de responsabilidade dos bolsistas o controle de acesso e organizagdo do ambiente,
como também a fiscalizagdo pelo cumprimento das normas de uso dos laboratdrios, inclusive
podendo responder em caso de desordem ou sinistro no qual ndo seja identificado o
responsavel.

Art. 49 - O bolsista ou estagiario podera solicitar a retirada de qualquer aluno do recinto, por
desordem, mau uso dos equipamentos ou desrespeito as normas especificas de utilizacao dos
laboratorios.



Art. 50 - Ao término das aulas praticas, os alunos sob a supervisao dos professores, estagiarios
e bolsistas, deverdo organizar e limpar o ambiente e equipamentos utilizados, desligando-os
devidamente, guardando ferramentas e outros objetos em seus devidos lugares ou entregando-
0S a0s responsaveis.

Art. 51 - As normas de utilizacdo dos laboratérios constantes deste regulamento sdo validas
também para visitantes, sendo que o acesso ¢ permanéncia destes nos laboratorios somente
poderao ser efetuados apos recebimento das instrugdes de seguranga e utilizacdo do material e
equipamentos. Faz-se necessario que os visitantes estejam acompanhados de um docente
autorizado no desempenho de atividades de estudos, ensino e/ou pesquisa.

Art. 52 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Diretor Geral do campus Cedro.



