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I- DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO

ART. 1° - O Trabalho de Conclusdo de Curso, doravante chamado de TCC dos cursos do
Departamento da Constru¢do Civil - DCC, do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia do Ceara - IFCE, correspondente ao requisito final para a obtencdo do grau de

Tecnologo/Bacharel, tem por finalidade a defesa da Monografia ou Artigo Cientifico

Completo, com €xito, para possibilitar a obtengdo do 3° grau do ensino.

ART. 2° — O TCC podera ser desenvolvido em duas modalidades: Monografia ou Artigo
Cientifico Completo. Poderda ser aceito outro formato desde que descrito no Projeto

Pedagogico do Curso (PPC).

§ 1° - Para os cursos cujo PPC estabelecer requisitos especificos para validacdo de artigo

cientifico em substituicdo ao TCC, prevalecerdo as exigéncias previstas no respectivo PPC.

§ 2° — A Monografia deve ser assim estruturada: resumo, (abstract), introdu¢do, objetivos,
metodologia, resultados e discussdo, conclusdo e/ou consideragdes e referéncias (observadas

as normas da ABNT).

§ 3° Na modalidade Artigo Cientifico, o discente devera figurar como autor principal, sendo
obrigatoria a participacao do(a) orientador(a) como coautor(a) do artigo. Serdo aceitos artigos
cientificos que atendam, cumulativamente, aos seguintes requisitos:

I — possuir, no maximo, quatro (4) autores;

IT — ter sido publicado ha, no maximo, dois (2) anos;

IIT — apresentar tema diretamente relacionado a area de formacgao do curso;

IV — ter sido apresentado em evento da area do curso, quando se tratar de publicacdo em
anais;

V — ter sido publicado em periddico da area do curso, quando se tratar de publicagdo em

revista cientifica.

§ 4° A comprovagdo de publicagio em anais de eventos serd realizada mediante a
apresentacao de, pelo menos, um dos seguintes documentos:

I — Copia do artigo publicado nos anais do evento;



IT — Certificado ou Declaracdo de Publicagdo Oficial emitida pela organizacdo do evento,

contendo titulo do artigo, nome do(a) discente e do(a) orientador(a).

§ 5° A comprovagdo de publicagdo em periddicos cientificos serd realizada mediante a
apresentacao de, no minimo, os seguintes elementos:

I — declaracdo ou carta de aceite, emitida pela editora, atestando a aprovagdo do artigo,
quando ainda ndo houver publica¢do definitiva;

I — capa e sumario da revista (ou pagina inicial do site do periddico), nos quais constem o
titulo do artigo e o nome do(a) discente;

IIT — primeira pagina do artigo, contendo o titulo, autoria e inicio do texto;

IV — certificado de publica¢do, quando disponibilizado pelo perioddico;

V — link DOI ou URL oficial de acesso ao artigo.

§ 6° - O Projeto Pratico-Profissional podera ser utilizado como modalidade de TCC quando
previsto no PPC do curso, devendo conter memorial descritivo, fundamentagdo técnica,
metodologia, resultados e documentagdo comprobatéria da execugdo ou desenvolvimento do

produto/projeto.

§ 7° Os casos omissos € as situagdes ndo previstas neste regulamento serdo analisados pela
coordenacdo responsavel, que deliberara em conformidade com as normas institucionais

vigentes.

Art. 3°. A defesa do Trabalho de Conclusdao de Curso (TCC) devera ocorrer,
preferencialmente, de forma presencial.

§ 1° — A defesa publica da Monografia ou Artigo Cientifico Completo ¢ realizada perante
Banca Examinadora constituida por trés membros no minimo, aprovados pelo DCC, sendo o

orientador e mais dois membros examinadores pelo menos e devera ser realizada no DCC do

IFCE.

§2° Em carater excepcional, a defesa poderd ser realizada de forma remota ou hibrida,
mediante solicitacdo formal do discente e/ou orientador, acompanhada de justificativa

fundamentada que demonstre a necessidade da ado¢do dessa modalidade.



§3° A realizacdo da defesa em formato remoto ou hibrido estard condicionada a andlise e

aprovagao prévia da Coordenagdo do Curso.

§4° As defesas realizadas de forma remota ou hibrida deverdo ser integralmente gravadas,
sendo de responsabilidade do orientador providenciar o registro da sessdao. O arquivo da
gravacao devera ser encaminhado & Coordenagdo do Curso por meio de processo eletronico
no Sistema Eletronico de Informagdes (SEI), juntamente com os demais documentos da

defesa, para fins de registro e arquivamento.

ART. 4 ° — A defesa publica nas duas modalidades Monografia/Artigo Cientifico Completo
consiste na avaliagdo oral do aluno regularmente matriculado nos cursos de graduagdo do
Departamento da Construgdo Civil, além de estar matriculado na disciplina TCC, levando-se

em consideracdo o disposto no Art. 1 © desta norma.

1 — DA ORIENTACAO

ART. 59 - Todos os professores do IFCE, preferencialmente lotados no DCC, sejam estes
efetivos, substitutos, voluntarios ou provenientes de contratos/convénios com agéncias de
fomento a pesquisa e incentivo a docéncia podem ser orientadores do TCC, desde que

possuam, no minimo, a graduagao.

§ 19 — O professor orientador ¢ o responsavel pela condugao das atividades de orientacdo do
TCC e deve obrigatoriamente solicitar ao DCC a homologa¢do de seu nome como
orientador. A solicitagdo ao Departamento deverd seguir o modelo A (em anexo). O
deferimento ou indeferimento da solicitagdo serd de responsabilidade do Coordenador do

Curso.

§ 20 — Cada Orientador podera acumular, no maximo, 06 (seis) orientagdes de TCC em cada

semestre letivo.

§ 3° A homologacdo da orientacdo tera validade de 01 (um) semestre letivo, devendo ser
renovada a cada semestre pelo orientador, por meio de solicitacio formal em processo

eletronico no SEI.



§ 4° A auséncia de renovacdo da homologacdo implicard o encerramento da orientagdo para
fins administrativos, cabendo ao discente regularizar sua situagdo junto a Coordenacdo do

Curso.

§ 5° Cada discente podera permanecer vinculado ao mesmo orientador por, no maximo, 03
(trés) semestres letivos consecutivos, observada a renovac¢do semestral da homologagdo da

orientagao.

§ 6° Decorrido o prazo maximo previsto no ART. 39 § 5° o DCC devera designar novo
orientador para o discente, salvo em situagdes excepcionais devidamente justificadas e

aprovadas pela Coordenacao do Curso.

7° — Excepcionalmente, podera haver orientadores externos a Instituicdo. Para tanto, sera
b

necessario aprovagdo e homologagdo pelo coordenador do curso.

I - A aprovacdo da homologagdo para o orientador externo sera efetivada apos a avaliagao
do Curriculo Lattes, com a copia autenticada dos documentos comprobatorios de Graduagao
e Pos-Graduagdo. Sera exigido para a aprovacao da homologagdo no minimo Especializagdo
na area de conhecimento do TCC a ser orientado. Abertura de um processo no SEI com a

documentacdo exigida e o formulario padrao.

§ 8° Para a defesa do TCC ¢ obrigatoéria a participagao de pelo menos 1 professor, do referido

DCC ou do IFCE, como membro da banca examinadora.

ART. 6° -~ Todos os procedimentos administrativos relacionados ao Trabalho de Conclusdo de
Curso (TCC), incluindo solicitacdo de orientacdo, indicagdo de orientador, entrega de
documentos, solicitagdo de defesa, registro de ata e arquivamento, deverdo ser realizados

exclusivamente por meio de processo eletronico no Sistema Eletronico de Informagdes (SEI).

§ 1° O orientador devera abrir processo eletronico no SEI para formalizar a orientacdo do
discente utilizando o Oficio de Solicitagdo de Defesa assinada pelo orientador, com
antecedéncia minima de 2 (duas) semanas do dia da defesa. A data maxima para apresenta¢ao

do TCC (Monografia ou Artigo Cientifico) sera o ultimo dia letivo do semestre no qual o



aluno esta matriculado.

§ 2° Apds a conclusdo do trabalho e no mesmo processo eletronico utilizado para registro da

orientacdo, o orientador devera solicitar o agendamento da defesa do TCC.

§ 3° Apos a realizagdo da defesa e conclusdo dos ajustes eventualmente solicitados pela banca
examinadora, a nota final do TCC devera ser encaminhada pelo orientador ao docente
responsavel pela disciplina de Trabalho de Conclusdao de Curso, por meio do e-mail

institucional, para fins de lancamento e atualizagdo do registro académico.

§ 4° — O professor orientador devera abrir um processo eletronico individual no SEI para cada
discente orientado, ndo sendo permitida a inclusdo de mais de um aluno em um mesmo
processo de homologac¢do de orientacdo. O processo devera acompanhar o discente desde a
solicitacdo e homologagdo da orientacdo até a conclusdo de todo o procedimento do TCC.
Caso o discente ndo conclua o TCC no semestre corrente, 0 mesmo processo devera ser

utilizado no semestre subsequente para a renovagao da homologagdo da orientacao.

I1I-. DA BANCA EXAMINADORA

Essa sess@o deve seguir, detalhar e responder a estrutura de defesa apresentada anteriormente

A defesa serd dividia em cinco partes com duracio aproximada de 60 minutos

a) Abertura da sessdo publica da defesa pelo presidente da banca examinadora
b) Apresentagdo do TCC pelo aluno com o tempo maximo de 20 minutos
c) Argui¢do do aluno pela Banca Examinadora

d) Julgamento do TCC pela Banca Examinadora

e) Divulgacao do resultado e encerramento da sessao

ART. 7° — O TCC dos cursos do DCC sera defendido publicamente e julgado por Banca

Examinadora, composta por trés membros no minimo, aprovada pelo referido Departamento.

§ 19 — Cabera ao orientador solicitar ao DCC, na forma de um memorando (modelo B em
anexo), a composi¢do da Banca Examinadora, indicando os nomes dos membros, bem como
a data e local da defesa publica do TCC. Apos o pedido formal, feito pelo orientador, para a

defesa publica do TCC, o DCC se responsabiliza por confeccionar a folha de julgamento,



segundo o modelo C (em anexo), bem como o certificado de participagdo em Banca
Examinadora para os respectivos membros componentes da banca conforme modelo D (em
anexo). A folha de julgamento, a folha da ata e os certificados de participacdo em banca
Examinadora estardo disponiveis via SEI para o orientador no dia da defesa publica, uma vez

que este € o presidente da banca e o responsavel pela condugdo da referida defesa.

§ 2° — A presidéncia da Banca Examinadora cabera ao professor-orientador, que deve
proceder a abertura da sessdo de defesa publica do TCC, apresentar o aluno, o titulo do
trabalho, os nomes dos membros da Banca Examinadora e finalmente passar a palavra ao
aluno para fazer a apresenta¢do de seu trabalho em 20 minutos, conforme as Normas de

Defesa de Trabalho de Conclusdo de Curso.

§ 3° — Cabe ao DCC o direito de impugnar quaisquer membros da Banca Examinadora, em
virtude de impossibilidade de participacdo decorrente das seguintes constatagcdes: lacos
consanguineos entre membro examinador e aluno, de incompatibilidade da area de atuagdo

do membro examinador e o trabalho do aluno, entre outros fatores justificados pelo DCC.

§ 4° — Apos a apresentacdo do aluno, o presidente da banca examinadora passara apalavra a
um dos membros que deve proceder a sua argui¢ao sobre o trabalho. O tempo de intervengao
de cada membro ¢ definido pelo presidente da banca. Logo apds a interven¢do do primeiro
membro, o presidente passard a palavra para o segundo membro. Por fim, o presidente
também faré suas consideracdes. Em seguida, o presidente pedird aos presentes, inclusive ao
aluno, que se retirem da sala para a deliberacdo do veredicto da defesa publica. Ao final dos
trabalhos, cada membro da banca expressara seu julgamento mediante atribuicdo de notas,
com escala de 0 a 10. Apos o veredicto, o presidente chamard o aluno e demais presentes
para proceder a leitura da ata, informar a nota ao aluno e encerrar a sessdo. A assinatura da

ATA sera eletronicamente via SEI.

§ 5° - Seré considerado aprovado o aluno que obtiver média igual ou superior a 7,0 entre as
notas atribuidas pelos membros da Banca Examinadora. O aluno devera entregar ao DCC, no
prazo maximo de 30 (trinta) dias ap6s a defesa, a versdo definitiva de sua Monografia ou
Artigo Cientifico Completo, em formato PDF, por meio eletronico (e-mail), acompanhada do
Termo de Autorizacdo (Modelo F). Cabera ao orientador certificar que o aluno realizou todas

as correcdes e ajustes solicitados pela Banca Examinadora, por meio da assinatura da



Declara¢ao de Correcao (Modelo G), documento que deverd ser entregue obrigatoriamente
juntamente com a versdo definitiva do trabalho. Mediante comum acordo com a Banca
Examinadora, o aluno podera encaminhar a cada membro da banca um exemplar da versao
final de sua Monografia ou Artigo Cientifico Completo em meio eletronico. Compete ao
DCC encaminhar, por meio do Sistema Eletronico de Informacdes (SEI), a Folha de
Julgamento ao setor de Registros Escolares e a versdao definitiva da Monografia ou Artigo
Cientifico Completo, acompanhada do Termo de Autorizagdo, para composicao do acervo

permanente da Biblioteca.

§ 6° - O aluno “ndo aprovado” deverd se submeter a uma nova defesa.

ART. 8° - O aluno que cumprir todas as exigéncias das normas para a obten¢ao do grau de
Tecnodlogo/Bacharel e as exigéncias do ROD do IFCE, fara jus ao respectivo diploma de
graduagdo, qualificado pela 4rea de concentragdo correspondente. A homologagdo e
expedi¢do do referido diploma ao aluno fica condicionada a entrega da versdo definitiva da

Monografia ou Artigo Cientifico Completo.

V - DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

ART. 9° - Os casos omissos e aqueles ndo previstos nestas normas e procedimentos serdo
julgados pelo Departamento da Construgdo Civil (com a aprovacdo do corpo colegiado do

mencionado Departamento), em conjunto com a DIREN.

ART. 10° - Estas Normas e Procedimentos entram em vigor na data de sua aprovagdo pelo

Departamento da Construgao Civil do IFCE.

Fortaleza, agosto de 2026.



Modelo A

Data: / /

De: Prof. (nome do professor)
Para: Prof. (nome do Coordenador do Curso)

Assunto: Solicitagdo da homologac¢do de orientagdo do Trabalho de Conclusdao do Curso.

Prezado Coordenador(a) (nome do Coordenador do Curso),
Venho, por meio desta, solicitar a V. Sa. a homologagdo de meu nome
XXXXXXXXXXXX. como orientador do seguinte aluno regularmente matriculado no

curso de (nome do curso de graduacao):

(a) Aluno(a), matricula.

Nestes termos, pede deferimento. Atenciosamente,

Prof. (nome do professor orientador)



Modelo B

Data:_ / /
De: Prof. (nome do orientador)
Para: Prof. (Coordenador do Curso)

Solicitagdo: Agendamento da defesa do Trabalho de Conclusao de Curso

Modalidade: Monografia ou Projeto Pratico Profissional ou Artigo Cientifico Completo

Prezado Coordenador (a),

Venho, por meio desta, solicitar a V. Sa. a possibilidade de marcar a data de defesa publica
do Trabalho de Conclusdo de Curso, na forma (Monografia, Projeto Pratico Profissional ou
Artigo Cientifico Completo) intitulada (titulo do TCC) do aluno(a)

(nome do(a) aluno(a)) regularmente matriculado(a) no curso ,

do Departamento da Constru¢do Civil, no dia__ / / ,as _h min., na sala_, do Bloco

da Construgdo Civil, tendo por Banca os seguintes examinadores:

(a) Prof(a). (nome do professor(a) orientador(a)), Titulagdo — orientador (a)
(Instituicdo deorigem)
(b) Prof(a). (nome do professor(a), Titulacdo — (Instituicdo/Empresa)

(© Prof(a). (nome do professor(a), Titulacdo — (Instituicdo/Empresa)

Nestes termos, pede deferimento. Atenciosamente,

Prof(a). Orientador(a), Titulagdo - Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia

Prof(a). membro da banca, Titulagdo - Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia

Prof(a). membro da banca, Titulagdo — Instituicdo/Empresa



Modelo C

FOLHA DE JULGAMENTO

Aluno: (nome completo do aluno sem abreviaturas)
Monografia ou Artigo defendido e julgado dd/mm/aaaa perante a banca examinadora:

Nome do orientador(a), titulacao (Orientador(a))
Institui¢ao
Nota:

Nome do membro da banca, titulagcdo (membro)
Institui¢ao/Empresa
Nota:

Nome do membro da banca, titulacdo (membro)
Institui¢do/Empresa
Nota:

Coordenador do curso (nome do curso)

Chefe do Departamento de Construgdo Civil



Modelo D

Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia
DEPARTAMENTO DA CONSTRUCAO CIVIL

CERTIFICADO

Certifico para os devidos fins, e de acordo com os assentamentos deste Departamento, que
(nome dos membros examinadores) participaram da Banca Examinadora do Trabalho de
Conclusdo de Curso do aluno (nome completo do aluno), regularmente matriculado no curso

de (nome do curso), do Departamento da Construgdo Civil, intitulado (nome do titulo do

trabalho),nodia_ / / ,as__: h,nasala__, do Bloco da Construgao Civil.

Fortaleza,  de de

Prof.(a) (chefe do Departamento da Construcao Civil)

Chefe do Departamento da Construgao Civil



Modelo F — TERMO DE RESPONSABILIDADE

==- ~
=

SISTEMA DE

==- !:lglasrg'lTUTO FEDERAL Dj BIBLIOTECAS

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO CEARA
PRO-REITORIA DE ENSINO
DEPARTAMENTO DE BIBLIOTECAS
SISTEMA DE BIBLIOTECAS - SIBI

AUTORIZACAO PARA DISPONIBILIZAR TRABALHO FINAL NO REPOSITORIO
INSTITUCIONAL DO IFCE

1) Identificac¢do do trabalho final:

Autor:

RG: CPF: Telefone:

E-mail: Matricula:

Titulo:

Orientador:

Coorientador:

Membros da Banca:

Curso/ Programa:

Campus: Data da Defesa:

2) Tipo de trabalho final:

() Trabalho de conclusdo de curso de graduagdo (TCC) () Artigo cientifico
() Trabalho de conclusao de curso de especializacdo (TCCE) | ( ) Projeto de Pesquisa
() Dissertagéo
() Tese
() Outro (informar) :

3) Quanto a disponibilizacio do trabalho (Liberacio para publicac¢io):

() Total () Parcial ( ) Passivel de patenteamento ou embargo

Em caso de disponibiliza¢ao parcial especifique a(s) parte(s) do documento que podera (20) ser
disponibilizada(s):

No caso do trabalho ser passivel de patenteamento ou embargo, disponibilizar apenas o
resumo.




DECLARACAO DE DISTRIBUICAO NAO-EXCLUSIVA

Ao aceitar esta licenga, o autor ou detentor dos direitos de autor:

a) Concede ao Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia do Ceara (IFCE)
o direito ndo-exclusivo de reproduzir, converter, comunicar, divulgar e/ou distribuir o
documento entregue em formato digital,;

b) Declara que o documento entregue € seu trabalho original e que detém o direito de
conceder os direitos contidos nesta licenga. Declara, também, que a entrega do documento
ndo infringe, tanto quanto lhe ¢ possivel saber, os direitos de qualquer outra pessoa ou
entidade;

¢) Se o documento entregue contém material do qual os autores ndo detém os direitos
de autor, declara que obteve autorizagdo do detentor dos direitos de autor para conceder ao
IFCE os direitos requeridos por esta licenca, e que esse material cujos direitos sdo de terceiros
estd claramente identificado e reconhecido no texto ou contetido do documento entregue;

d) Se o documento entregue ¢ baseado em trabalho financiado ou apoiado por outra
instituicao que ndo o IFCE, declara que cumpriu quaisquer obrigacdes exigidas pelo respectivo
contrato ou acordo.

O Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Ceard identificard
claramente o(s) seu(s) nomes(s) como o(s) autor (es) ou detentor(es) dos direitos do
documento entregue, e ndo fara qualquer alteracdo, para além das permitidas por esta licenga.

TERMO DE AUTORIZACAO

Na qualidade de titular dos direitos de autor do conteudo supracitado, autorizo o
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Ceard a disponibilizar o conteudo
supracitado em seu Repositdrio Institucional, gratuitamente, de acordo com a licenca publica
Creative Commons Licenga 4.0 Unported' por mim declarada, sob a condi¢do de que nio seja
feito uso comercial nem modifica¢des no trabalho publicado. A obra continua protegida pela
lei n® 9.610/98 referente ao direito autoral e/ou por outras leis aplicdveis. Qualquer uso da
obra que nao autorizado sob esta licenga ou pela legislacdo autoral é proibido.

Assinatura do Autor

, / /
Local e data

! As licengas Creative Commons sdo varias licengas ptblicas que permitem a distribuigdo
gratuita de uma obra protegida por direitos autorais.

Uma licenga Creative Commons € usada quando um autor quer dar as pessoas o direito de
compartilhar, usar e construir sobre um trabalho que ele criou.




Modelo G — Certificacdo do Orientador - Declaragao de Corregao

DECLARA(;AO
Declaro, para os devidos fins, que
CPF .RG
no curso
no turno . com matricula

pela Banca Examinadora, no seu Trabalho

de

Conclusio

de

Curso

. regularmente matriculado(a)
. do Departamento de Construgio Civil,

. realizou as corregdes sugeridas,

intitulado

Fortaleza,

Assinatura do(a) Orientador(a)




