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REGULAMENTO DE UTILIZAGAO DOS LABORATORIOS DIDATICOS DO IFCE -
CAMPUS HORIZONTE

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. O presente regulamento visa a normatizar a utilizagéo dos laboratérios didaticos do
IFCE — Campus Horizonte com o intuito de proporcionar melhores condi¢gdes para o
desenvolvimento de atividades praticas pelos usuarios.

Art. 2°. Entende-se por Laboratérios Didaticos de Praticas aqueles destinados a utilizagao
de aulas praticas dos cursos Técnicos e Superiores ofertados por esta Instituicdo de Ensino.

Art. 3°. Este regulamento aplica-se a todos os usuarios dos laboratérios: docentes, técnicos
administrativos, terceirizados, estudantes dos cursos técnicos e de graduacao e visitantes,
desde que tenham acesso ou permanéncia autorizada pelo servidor responsavel.

CAPITULO II
DO ACESSO E PERMANENCIA AOS LABORATORIOS

Art. 4° Nao poderdo ser realizadas quaisquer atividades nos laboratérios sem o
conhecimento e autorizacido dos professores e/ou técnicos responsaveis.

Art. 5° Os uUnicos com acesso livre, para os quais ndo sera necessaria autorizagdo de
acesso, serdo os professores das disciplinas especificas de cada laboratdrio, os
coordenadores dos cursos, o grupo administrativo do Campus e os laboratoristas. Os
demais casos se dardo mediante justificativa e prévia autorizagdo do responsavel pelo
laboratério ou técnico laboratorista, conforme documento disponivel no Anexo | deste
regulamento.

Art. 6°. O acesso aos laboratérios sera realizado com o devido registro disponibilizado na
recepg¢ao do Campus.

Paragrafo Unico. E proibida a entrega de chave de qualquer laboratério aos alunos sem a
devida autorizagao por escrito do responsavel pelo laboratério, conforme modelo no Anexo |
deste regulamento.

Art. 7°. As atividades praticas dos laboratorios devem ser planejadas e agendadas com o
servidor responsavel ou técnico de laboratério com antecedéncia minima de 72 horas,
através de solicitacdo via e-mail institucional, podendo ser solicitado:

I reserva do espaco fisico;

I organizagao de material;

i presenca do(a) técnico(a) de laboratério.



§ 1°. O agendamento visa a evitar sobreposicdo de atividades para o mesmo horario e a
organizacgao pelo(a) técnico(a) do material a ser utilizado.

§ 2°. O(A) técnico(a) nao se responsabilizara por eventualidades que possam interferir nas
atividades por falta de agendamento.

§ 3°. Em caso de aula pratica recomenda-se o envio de roteiro juntamente com a solicitacao
de agendamento.

Art. 8°. Os alunos em aula pratica regular s6 deverao permanecer no laboratério com a
presenca do professor da disciplina e durante o horario destinado para a aula, na qual o
docente devera permanecer com os alunos durante todo o periodo de desenvolvimento das
atividades.

Art. 9°. Nao sera permitido trabalhar nos laboratdrios fora do horario de funcionamento do
campus, finais de semana e feriados.

Paragrafo unico. Exceg¢des serdao admitidas apenas mediante solicitagcao prévia por escrito
do servidor responsavel pela atividade e autorizacdo do responsavel pelo laboratério.

Art. 10. Nao sera permitido o acesso e permanéncia de pessoas estranhas as areas
restritas dos laboratérios.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS E UTILIZACAO

Art. 11. A cortesia, o respeito, a colaboragao e a seriedade, sdo elementos imprescindiveis
a conduta dos usuarios dos laboratorios.

Art. 12. Para o sucesso das praticas laboratoriais, recomenda-se trabalhar sempre com
método, atencéo e calma.

Art. 13. E recomendado:

I iniciar o trabalho sem duvidas e utilizando o material correto;
Il nao tocar em aparelhos desconhecidos.

i sentar-se devidamente juntos as bancadas.

Art. 14. Nao é permitido durante o uso do laboratdrio:

| fumar;

! fazer uso de bebidas alcodlicas antes e durante as aulas praticas,
1l comer e beber nos laboratorios;

v retirar materiais e/ou equipamentos sem a autorizacao, por escrito, do responsavel
pelo laboratério;

\% trabalhar com equipamentos imperfeitos ou defeituosos;

\i manusear equipamentos e/ou maquinas em que nao tenha havido treinamento ou

autorizagao de utilizacao.



Art. 15. E obrigatério o uso de Equipamento de Protegdo Individual — EPI adequado, por
questdes de segurancga e higiene, quando necessario.

Art. 16. Sao de responsabilidade dos usuarios o bom uso e a conservagcao dos materiais e
equipamentos.

Paragrafo unico. Os usuarios que desacatarem a orientagdo do caput, por motivo de
negligéncia, impericia ou imprudéncia, serdo responsabilizados pelo conserto ou reposi¢ao
dos materiais e equipamentos danificados.

Art. 17. Todos os usuarios deverado ter conhecimento prévio das normas de utilizacao,
normas de biosseguranga e procedimentos corretos para manuseio de equipamentos e
componentes, ferramentas, maquinas, utensilios e substancias.

Art. 18. E de inteira responsabilidade do professor e/ou técnico de laboratério, o uso
adequado de reagentes, vidrarias e materiais permanentes, observando inclusive a
conservacao das pecas desmontaveis.

Paragrafo unico. A limpeza e organizacdo das bancadas apds as atividades praticas é de
responsabilidade dos usuarios. O descarte de material devera ser feito de forma adequada
e em local proprio. A vidraria devera ser lavada e posta para secagem e os reagentes
devem ser colocados nos locais definidos para o seu devido armazenamento.

Art. 19. Em caso de acidente no interior dos laboratérios, o professor responsavel devera
ser imediatamente comunicado.

Art. 20. O usuario deve certificar-se da tensao de trabalho dos equipamentos elétricos antes
de conecta-los a rede elétrica e quando n&o estiver em uso, desconecta-los.

CAPITULO IV
DAS ESPECIFICIDADES

SECAO |
DOS LABORATORIOS DE INFORMATICA E IDIOMAS

Art. 22. Os Laboratérios de Informatica e Idiomas destinam-se exclusivamente a utilizagao
em aulas praticas das disciplinas relacionadas a area, consultas e pesquisas orientadas.

Art. 23. As aulas praticas terdo prioridade de utilizagédo dos laboratérios.

Art. 24. Nao sera permitido ao usuario:

I baixar ou instalar programas e arquivos nao autorizados pelos responsaveis do
laboratério.

| acessar sites de jogos ou softwares os quais ndo sejam de cunho educativo.



Il acessar sites de relacionamentos, com conteudo erético, racista, violento ou que
incitem comportamentos sociais inapropriados.

v fazer copias de quaisquer arquivos armazenados nos computadores sem expressa
autorizacao.
Vv instalar periféricos sem a devida autorizagao.

Art. 25. O laboratdrio podera contar com um sistema de monitoramento de acesso e uso
das maquinas, no qual paginas acessadas ficardo memorizadas no servidor para checagem
de utilizacdo, se necessario.

Art. 26. A instituicdo ndo se responsabilizara pela apropriacdo inadequada de senhas ou
dados sigilosos, sendo desaconselhaveis acessos a sites de bancos ou servigos que exijam
tais informacgoes.

Art. 27. Se necessario, 0 usuario devera comprometer-se a utilizar identificacao digital
fornecida pela instituicdo, no momento de acesso as maquinas, podendo a mesma ser
utilizada como prova de 6nus contra a ma utilizagao dos servicos oferecidos.

SECAO Il
DO LABORATORIO DE FiSICA

Art. 38. Ao realizar atividades praticas no Laboratério de Fisica, o aluno devera ter
conhecimento prévio acerca dos procedimentos, equipamentos e materiais usuais para
investigar ou analisar um determinado fenédmeno fisico.

Art. 39. Cada bancada contera um numero maximo de alunos, a ser estipulado pelo
professor.

Art. 40. Evitar montagens instaveis de aparelhos, utilizando como suportes: livros, lapis,
caixas de fosforo, dentre outros. Aparelhos com centro de gravidade elevado devem ser
montados e operados com extrema precaucao.

Art. 41. Todo o material produzido nas aulas ou oficinas de Fisica sera incorporado ao
acervo do laboratério, podendo a critério da coordenacgao, ser doado para outras instituicbes
de ensino.

Art. 42. Ao trabalhar com oficinas, recomenda-se aos orientadores e demais integrantes do
grupo, cuidado e atencdo no manuseio com ferramentas como martelos, arames, pregos e
objetos contundentes.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 43. O descumprimento deste Regulamento por parte dos servidores responsaveis pelas
atividades desenvolvidas nos laboratérios implicara sangdes previstas na legislagao vigente.



Art. 44. As sang¢des ao corpo discente devem seguir o regulamento disciplinar discente do
IFCE.

Art. 45. E de responsabilidade dos monitores designados ao laboratério, o controle de
acesso e organizagdo do ambiente, como também a fiscalizagcdo pelo cumprimento das
normas, inclusive podendo responder em caso de desordem ou sinistro no qual n&o seja
identificado o responsavel.

Art. 46. O monitor ou estagiario responsavel podera solicitar a retirada de qualquer aluno do
recinto, por desordem, mau uso dos equipamentos ou desrespeito as normas especificas de
utilizacédo dos laboratorios.

Art. 47. As normas de utilizagdo dos laboratorios constantes neste regulamento s&o validas
também para visitantes, sendo que o acesso e permanéncia destes nos laboratérios
somente poderao ser concedidos apos recebimento de instrugdes de segurancga e utilizagao
de materiais e equipamentos.

Paragrafo unico. Faz-se necessario que os visitantes estejam acompanhados de um
servidor responsavel.

Art. 48. A aquisicao de reagentes, vidrarias e material permanente devera ser realizada por
solicitagao, através de memorando a chefia imediata, com antecedéncia minima de 3 (trés)
meses.

Art. 49. Cabe ao responsavel pelo(s) laboratério(s), instituido por meio de portaria da
Direcdo Geral, e/ou todo servidor lotado nos laboratérios, cumprir e fazer cumprir os itens
previstos nesta norma.

Art. 50. Os casos omissos serao resolvidos pelo responsavel do laboratério, em primeira
instancia, pelo Departamento de Ensino, em segunda instancia ou pelo Diretor Geral, a
guem cabera a decisao final.

Art. 51. Este regulamento entra em vigor a partir de sua aprovacédo pelo Conselho

Académico do IFCE campus Horizonte, revogando as disposicdes contrarias.

Horizonte, 20 de fevereiro de 2019.

Antonio Moises Filho de Oliveira Mota
Diretor Geral
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REGULAMENTO DE UTILIZAGAO DOS LABORATORIOS DIDATICOS DO IFCE -
CAMPUS HORIZONTE
ANEXO |

PERMISSAO DE ACESSO AO LABORATORIO

Em concordancia com o Art. 6°, paragrafo Unico do Regulamento de Utilizagao dos
Laboratérios Didaticos do IFCE — Campus Horizonte, eu,

responsavel técnico pelo laboratério de , autorizo o acesso ao
laboratdrio no(s) dia(s) , ho(s) seguinte(s) horario(s):

A autorizacao esta sendo cedida a:
() docente. () técnico-administrativo. () discente. ( ) visitante.
Nome: . Matricula/SIAPE:

Justificativa do pedido de autorizacéo para uso do Laboratério Didatico:

Horizonte ,de de

Assinatura do(a) Responsavel pelo Laboratério SIAPE n°;



