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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAC/:\O, CIENCIA E TECNOLOGIA DO CEARA
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PORTARIA NORMATIVA N2 432/GABR/REITORIA, DE 24 DE JULHO DE 2026

Homologa o fluxo processual e disciplina os
procedimentos internos para tramita¢do dos
processos de Reconhecimento de Saberes e
Competéncias — RSC-PCCTAE no ambito do Instituto
Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Ceara —
IFCE.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO CEARA, no uso de
suas atribuicdes que Ihe confere nomeado pelo Decreto Presidencial de 18 de fevereiro de 2025, publicado
no Diario Oficial da Unido em 19 de fevereiro de 2025, no uso de suas atribuicGes legais e regimentais, e
tendo em vista o constante nos autos do Processo n? 23255.005114/2026-05.

RESOLVE:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Portaria Normativa estabelece os procedimentos, as competéncias e o fluxo processual
para instrucdo, andlise, julgamento, reconsideracdo e implantacdo do Reconhecimento de Saberes e
Competéncias — RSC-PCCTAE, dos servidores técnico-administrativos em educa¢do do Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Ceard — IFCE.

Art. 2° O Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo de Pessoas — SIPPAG constitui o sistema oficial
para requerimento, instrucdo, tramitacdo, avaliagdo, emissdao de pareceres e acompanhamento dos
processos de Reconhecimento de Saberes e Competéncias — RSC-PCCTAE no dmbito do IFCE.

Paragrafo Unico. Todos os atos praticados no SIPPAG produzirdo efeitos administrativos, observadas
as normas vigentes.

CAPITULO Il

DA CRSC-PCCTAE

Art. 3° A Comissdo de Reconhecimento de Saberes e Competéncias dos Servidores Técnico-
Administrativos em Educacdo — CRSC-PCCTAE observara sua composicdo, competéncias e funcionamento na
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forma disciplinada pela Resolugdo CONSUP n2 426, de 2026, competindo-lhe coordenar o fluxo processual
previsto nesta Portaria Normativa.

Paragrafo Unico. A Comissdo sera responsdvel pela coordenacdo, supervisdo e padronizacdo dos
procedimentos de avaliagdo do RSC-PCCTAE no ambito do IFCE.

Art. 4° Compete a Comissao:

[ - coordenar os trabalhos relativos ao RSC-PCCTAE;
- orientar os membros das Comissdes Avaliadoras;

I - uniformizar procedimentos e entendimentos;

V- acompanhar o funcionamento do SIPPAG quanto ao fluxo processual;

V- deliberar sobre casos omissos de natureza técnica, sem prejuizo da competéncia da
autoridade maxima da instituicdo;

VI - propor aperfeicoamentos nos procedimentos de avaliagao;

VII - exercer outras atribuicdes previstas em normas institucionais.

Art. 5° Compete ao presidente da Comissao de RSC-PCCTAE:

|- convocar e presidir as reunides;

Il - supervisionar os trabalhos da Comissao;

I - acompanhar o cumprimento dos prazos;

V- representar a Comissao perante os 6rgaos da Administragao;

V- atuar como membro da CRSC-PCCTAE nas atividades de avaliacdo e deliberacao,

observadas as regras de impedimento e suspeic¢ao.

Paragrafo Unico. Com vistas a celeridade da instrucdo e da andlise dos requerimentos de RSC-
PCCTAE, o presidente da Comissdo podera, mediante despacho fundamentado, convocar os suplentes para
atuarem na avaliagdo dos processos, independentemente da existéncia de afastamento legal dos titulares.

CAPITULO 1lI

DA COMISSAO AVALIADORA

Art. 6° Cada requerimento de Reconhecimento de Saberes e Competéncias sera analisado, em
decisdo colegiada, por uma Comissdo Avaliadora composta por 3 (trés) membros dentre os integrantes da
Comissdo de RSC-PCCTAE, escolhidos automaticamente pelo Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo
de Pessoas — SIPPAG.

§12 A distribuicao dos requerimentos sera realizada de forma automatica, observando critérios de
impessoalidade, isonomia e balanceamento da carga de trabalho entre os avaliadores.

§2° E vedada qualquer forma de escolha ou indicagdo de processos pelos membros da Comissdo
Avaliadora.

10

§32 A composicdo da Comissdo Avaliadora permanecera registrada no sistema para todos os fins
administrativos.

Art. 7° Compete aos membros da Comissao Avaliadora:
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| - analisar os requerimentos protocolados;
Il - verificar a documentagdao comprobatdria apresentada;
- realizar analise técnica e de mérito;

IV - promover diligéncias complementares ou solicitar esclarecimentos adicionais, quando
necessarios;

V- emitir parecer conclusivo;

VI - outras atribuicOes inerentes a andlise dos requerimentos.

CAPITULO IV

DO PEDIDO

Art. 8° O requerimento de Reconhecimento de Saberes e Competéncias — RSC devera ser realizado
exclusivamente por meio do Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo de Pessoas — SIPPAG.

Art. 9° Compete ao servidor requerente:

| - preencher corretamente o requerimento eletrénico;
Il - anexar documentacdo legivel e suficiente para comprovacao das atividades declaradas;

I - conferir o memorial descritivo gerado pelo sistema;

IV - encaminhar o requerimento para avaliagao;

V- acompanhar a tramita¢do processual pelo SIPPAG;

VI - atender as diligéncias eventualmente solicitadas pela Comissdo Avaliadora;

VIl - manter atualizados seus dados cadastrais, especialmente o endereco eletronico utilizado

para recebimento das comunicacgdes.

8§12 O memorial descritivo serd elaborado automaticamente pelo SIPPAG, com base nas informacdes
inseridas pelo servidor, a quem caberd conferir o seu contelddo e a documentacdo anexada antes de
prosseguir para a etapa de submissao do requerimento.

§22 Ao submeter o requerimento de Reconhecimento de Saberes e Competéncias, o servidor declara
estar ciente de que o memorial descritivo serd publicizado, nos termos do art. 13, § 32, do Decreto n?
13.048, de 3 de julho de 2026, observadas as disposi¢des da Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei
Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD). O servidor é responsavel pela autenticidade, validade,
veracidade e legitimidade das informacdes, declaracdes e documentos apresentados no Sistema SIPPAG,
respondendo administrativa, civil e penalmente por falsidade documental, omissao de informacao relevante
ou apresentacdo de conteudo incompativel com a realidade dos fatos, sem prejuizo das demais sancdes
legais cabiveis.

§32 O requerimento somente sera considerado protocolado apds a confirmagdo de sua submissao
eletrénica no SIPPAG.

Art. 10 Cada documento apresentado somente podera ser utilizado para atendimento de um Unico
critério de avaliacdo, vedada sua utilizacdo simultanea para pontuacdo em critérios distintos, observado o
disposto no Decreto n2 13.048, de 2026.

Art. 11 O pedido do RSC estd condicionado ao servidor possuir o Incentivo a Qualificacdo (1Q)
correspondente ao nivel imediatamente anterior ao RSC pleiteado, regularmente reconhecido pela
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Instituicdo por meio de portaria de concessao.

Paragrafo Unico. O caput deste artigo ndo se aplica a concessdo do RSC-PCCTAE |I.

CAPITULO V

DO PROCESSO DE AVALIAGAO

Art. 12 Apds o recebimento do requerimento, cada avaliador devera verificar a existéncia de
hipotese de impedimento ou suspeicdo para atuar na avaliacao.

§1¢2 Verificada qualquer hipdtese de impedimento ou suspeicdo prevista na Lei n? 9.784, de 29 de
janeiro de 1999, o avaliador devera declarar-se impedido no préprio SIPPAG.

§22 Declarado o impedimento ou a suspeicdo, o sistema realizara nova distribuicdo automatica do
requerimento a outro avaliador.

§32 A avaliagdo devera observar os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, isonomia, motivacdo e seguranca juridica.

Art. 13 A avaliacdo sera realizada individualmente pelos 3 (trés) membros da Comissdao Avaliadora
diretamente no SIPPAG.

§12 Cada avaliador analisara todos os critérios informados pelo servidor e registrara o deferimento
ou indeferimento do documento, acompanhada da fundamentacdo necessaria ou pedido de diligéncia, em
caso de indeferimento.

§22 A documentacdo apresentada pelo servidor podera ser objeto de diligéncia pela Comissao
Avaliadora sempre que houver necessidade de esclarecimento, complementacdo ou verificacdo de
autenticidade.

§32 Concluida a avaliagdo de um requerimento, o avaliador ficard automaticamente apto ao
recebimento de novo processo distribuido pelo sistema.

Art. 14 Apds a conclusdo das trés avaliagoes individuais, o SIPPAG realizard a consolidacdo das
analises e verificard automaticamente a existéncia de divergéncia de entendimento entre os avaliadores.

§12 Considera-se divergéncia de entendimento a existéncia de avaliacdes distintas quanto ao
deferimento ou indeferimento atribuida aos documentos apresentados, conforme parametros definidos no
sistema.

§22 N3o havendo divergéncia, o sistema emitird automaticamente o parecer da Comissado Avaliadora.

Art. 15 Verificada divergéncia de entendimento entre os avaliadores, o SIPPAG abrird fase de
reavaliagdo.

§12 Na reavaliacdo, o avaliador podera:

| - manter integralmente sua avaliagao original;

Il - alterar total ou parcialmente sua avaliacdo.
§22 A reavaliagdo sera realizada uma Unica vez para cada requerimento.

§32 Para a consolidagdo das andlises sera considerada a convergéncia de dois dos trés avaliadores.
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Art. 16 Concluida a reavaliagdo ou inexistindo divergéncia, o SIPPAG emitira automaticamente o
Parecer da Comissdo Avaliadora.

Paragrafo Unico. O parecer serd considerado o ato conclusivo da Comissdo Avaliadora.

Art. 17 Concluida a emissdo do parecer, o SIPPAG disponibilizard automaticamente o resultado ao
servidor requerente.

Paragrafo Unico. O parecer sera disponibilizado no ambiente eletronico do servidor e encaminhado
ao endereco eletrénico cadastrado no sistema.

CAPITULO VI

DO PEDIDO DE RECONSIDERAGAO E RECURSO

Art. 18 O servidor poderd interpor pedido de reconsideracdo contra o parecer que concluir pelo
indeferimento do requerimento.

§12 O pedido de reconsideracdo devera ser apresentado exclusivamente por meio do SIPPAG, no
prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir da data da disponibilizacdo do Parecer da Comissao Avaliadora
via SIPPAG.

§22 O pedido deverd conter fundamentagdo especifica, indicando os critérios indeferidos e as
justificativas que demonstrem eventual equivoco na avaliagao realizada.

§32 Apenas nos casos de pedido de documentacdo complementar ou diligéncias necessarias para
subsidiar a decisdo por parte dos membros avaliadores, serd admitida a inclusdo de novos documentos no
pedido de reconsideracao.

Art. 19 O pedido de reconsideracdo sera apreciado pela mesma Comissdo Avaliadora responsavel
pela analise origindria do requerimento.

§12 Cada avaliador analisara as justificativas apresentadas pelo servidor relativamente aos itens
objeto da reconsideragao.

§22 O avaliador podera:

| - manter o indeferimento mediante fundamentacdo;

Il - deferir documentacdo anteriormente indeferida.

§32 Aplicam-se ao pedido de reconsideracdo, no que couber, as regras relativas a divergéncia de
entendimento e a reavaliacdo previstas nesta Portaria Normativa.

Art. 20 Concluida a andlise do pedido de reconsidera¢do pelo terceiro avaliador, o SIPPAG emitira
automaticamente novo parecer da Comissao Avaliadora.

§12 O parecer decidira definitivamente o pedido de reconsideracao.

§22 O resultado serad disponibilizado ao servidor por meio do SIPPAG e encaminhado ao endereco
eletronico cadastrado.

Art. 21 O servidor poderad interpor pedido de recurso contra o parecer que concluir pelo
indeferimento apds andlise da reconsideracao.
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§12 O pedido de recurso podera ser apresentado, no prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir da
data da disponibilizagao do parecer da reconsideragao da Comissao Avaliadora, via SIPPAG.

§22 O pedido devera conter fundamentacdo especifica, indicando os critérios indeferidos e as
justificativas que demonstrem eventual equivoco na avaliagdo realizada.

§32 N3o serd admitida a inclusdo de novos documentos no pedido de recurso.

Art. 22 O recurso sera apreciado pelo Conselho Superior do IFCE - CONSUP, no prazo de trinta dias,
contados a partir da sua solicitacao, nos termos do disposto na Lei n2 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

Paragrafo unico. As justificativas apresentadas pelo servidor relativamente aos itens objeto do
recurso serao analisadas, podendo o Conselho Superior:

| - manter o indeferimento, mediante fundamentacao;

Il - deferir documentacdo anteriormente indeferida, mediante fundamentacao.
Art. 23 Concluida a analise do pedido de recurso, novo parecer deverd ser emitido.

§12 O parecer decidird definitivamente o pedido de recurso e encerrara a analise administrativa do
requerimento.

§22 O resultado serd disponibilizado ao servidor e incluido no processo eletrénico correspondente.

CAPITULO VII

DO RESULTADO DA AVALIAGCAO E DA IMPLANTAGCAO DO RSC

Art. 24 O parecer emitido pela Comissao Avaliadora ou o parecer apdés recurso do Conselho Superior
concluira pelo deferimento ou indeferimento do requerimento de Reconhecimento de Saberes e
Competéncias — RSC-PCCTAE.

8§12 O deferimento dependerd do atendimento dos requisitos e da pontuagdao minima exigidos na
legislagao vigente.

§22 O indeferimento sera obrigatoriamente fundamentado, indicando os critérios ndo atendidos e as
razdes da decisao.

Art. 25 Quando o parecer concluir pelo deferimento do requerimento, o processo serd encaminhado
automaticamente, por meio do SIPPAG, a Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoas — PROGEP para adoc¢do das
providéncias administrativas.

Paragrafo Unico. Compete a PROGEP:

| - verificar a regularidade formal do processo;
Il - confirmar o atendimento dos requisitos legais para concessao do RSC;

I - elaborar a minuta da portaria de concessao;

V- encaminhar o processo a autoridade competente para assinatura da portaria;
V- promover os registros funcionais pertinentes;
VI - implantar os efeitos financeiros, observada a legislacao vigente.
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Art. 26 Os efeitos financeiros da concessdao do Reconhecimento de Saberes e Competéncias incidirdo
a partir da data do deferimento do pedido de sua concessao e nao retroagirao a data de seu requerimento.

CAPITULO VIII

DO NOVO REQUERIMENTO

Art. 27 Mantido o indeferimento apds a apreciacdo do pedido de reconsideracdo e/ou recurso, ou
optando o servidor por ndo apresentar pedido de reconsideracdo e/ou recurso, poderd ser protocolado
novo requerimento de Reconhecimento de Saberes e Competéncias.

8§12 O novo requerimento constituird novo processo administrativo.

§22 No novo requerimento o servidor podera incluir, excluir, substituir ou reorganizar documentos
comprobatérios, observado o disposto na legislacdo vigente.

§32 O novo requerimento sera submetido a nova distribuicdo automatica pelo SIPPAG, sendo
analisado por Comissdo Avaliadora constituida na forma desta Portaria Normativa.

842 O resultado obtido em processo anterior nao vincula a avaliagdao do novo requerimento.

CAPITULO IX

DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 28 Os prazos previstos nesta Portaria Normativa serdo contados em dias corridos, excluindo-se o
dia do inicio e incluindo-se o dia do vencimento.

Paragrafo Unico. Quando o vencimento ocorrer em dia sem expediente administrativo no IFCE, o
prazo serd prorrogado para o primeiro dia Util subsequente.

Art. 29 Os documentos anexados ao requerimento deverdo estar legiveis, completos e aptos a
demonstrar o atendimento dos critérios previstos na legislacdo do RSC-PCCTAE.

Paradgrafo Unico. A Comissdo Avaliadora apreciard exclusivamente os documentos constantes no
SIPPAG.

Art. 30 O SIPPAG gerara automaticamente o correspondente nimero de processo administrativo no
Sistema Eletronico de Informagdes — SEl, promovendo, posteriormente, a migracdo dos documentos
produzidos durante a instrucdo processual para o SEl, com a finalidade de subsidiar a emissdo da portaria de
concessao do RSC e demais atos administrativos.

Art. 31 A Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoas podera expedir orientacdes complementares, manuais,
tutoriais, notas técnicas e demais documentos necessarios a execucao desta Portaria Normativa.

Paragrafo Unico. Os manuais operacionais poderao disciplinar aspectos procedimentais do SIPPAG,
desde que ndo alterem os critérios estabelecidos na legislacdo ou nesta Portaria Normativa.

Art. 32 Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdao de Reconhecimento de Saberes e
Competéncias, observadas a Lei n? 11.091, de 2005, o Decreto n2 13.048, de 2026, a Lei n2 9.784, de 1999,
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e demais normas aplicdveis.

Paragrafo Unico. Quando a matéria envolver interpretacdo juridica ou competéncia da autoridade
maxima da Instituicdo, o processo serd submetido a apreciacdo da Prd-Reitoria de Gestdo de Pessoas, sem
prejuizo da manifestacdo da Procuradoria Federal junto ao IFCE, quando necessaria.

Art. 33 Esta Portaria Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

IVAM HOLANDA DE SOUZA
REITOR SUBSTITUTO

Documento assinado eletronicamente por Ivam Holanda de Souza, Reitor Substituto, em
27/07/2026, as 16:02, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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] ey A autenticidade do documento pode ser conferida no site

: " https://sei.ifce.edu.br/sei/controlador_externo.php?
¥ acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o cédigo verificador 9023382 ¢ o
codigo CRC EAA29359.
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