INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO CEARA
Oficio Conjunto Circular n? 7/2026 PROEXT/REITORIA
Fortaleza, 19 de maio de 2026.

As Diretorias Gerais dos campi
Aos Setores responsaveis pela Extensao

Aos Setores responsaveis pelos Estagios

Assunto: Orientacoes sobre elaboracao e conducao de Edital de Selecao de
Estagiarios na Modalidade Obrigatoria.

Referéncia: caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n?
23492.001402/2026-80.

Prezados/as Senhores/as,

Com base nas diretrizes da Resolucao CONSUP/IFCE N2 297, de 09 de
maio de 2025, a partir da INSTRUCAO NORMATIVA N2 213, DE 17 DE DEZEMBRO DE
2019 e com apoio da Minuta de Edital Simplificado (Elaborada conjuntamente por
PROEXT e PROGEP - SEI 23255.006962/2025-42), seguem orientacdes institucionais
complementares.

1. Setor responsavel pela elaboracao do Edital de Selecao de
Estagiarios na Modalidade Obrigatdria:

A elaboracdo do Edital de Fluxo Continuo ou do Processo Seletivo
Simplificado para preenchimento de vagas de estdgio obrigatério é de competéncia
exclusiva do setor demandante (unidade administrativa ou académica que solicitara
e receberd o estagidrio).

Subsidio Técnico: Para balizar, padronizar e otimizar a construcao do
instrumento convocatério, o setor demandante podera utilizar a Minuta de Edital
Simplificado de Selecao de Estagiarios na Modalidade Estagio Obrigatério, elaborada
conjuntamente por PROEXT e PROGEP via processo SEI de n2 23255.006962/2025-
42. Esse documento serve como guia auxiliar e deve ser adaptado pelo setor
demandante, de acordo com as especificidades técnicas da vaga ofertada.

2. Responsabilidade pela conducao das etapas do processo
seletivo:

O processo seletivo e os atos decorrentes serao distribuidos conforme as
seguintes competéncias institucionais:

a) Publicacao do edital: Compete ao setor demandante, que devera
garantir a devida publicidade nos canais oficiais de comunicacao do
campus.



b)Recebimento das inscricoes: Compete ao setor demandante
estabelecer os meios e recepcionar as inscricdes dos candidatos, em
observancia aos parametros constantes na minuta padrao.

c) Andlise documental: Compete ao setor demandante a triagem e a
validacao dos documentos exigidos, incluindo a declaracao de
disponibilidade do supervisor.

d)Realizacao de entrevistas ou demais etapas avaliativas:
Compete ao setor demandante a aplicacao e avaliacao dos critérios
técnicos definidos no edital.

e) Divulgacao de resultados: Compete ao setor demandante a
publicacao das listagens de classificacao nos meios oficiais.

2.1. Formalizacao do Termo de Compromisso de Estagio (TCE):

a) Para estudantes do IFCE: A formalizacao e a assinatura do TCE
competem a Coordenadoria de Estdgio (ou setor congénere) do
campus ao qual o aluno estd matriculado.

b)Para estudantes de outras Instituicoes de Ensino (IE): O
tramite do TCE (que podera utilizar o modelo da instituicao de origem)
sera conduzido pelo setor demandante, podendo ou nao contar com o
suporte técnico da Coordenadoria de Extensao do campus na
verificacao dos instrumentos juridicos prévios, se houver necessidade.

2.2. Cadastro e registro institucional do estagiario:

Compete exclusivamente a Coordenadoria de Gestao de Pessoas (CGP)
do campus ou a Pro-Reitoria de Gestao de Pessoas (PROGEP) efetuar o registro de
todos os estagiarios de estagio obrigatoério no sistema SIGEP, independentemente de
o estudante ser vinculado ao IFCE ou a outra Instituicao de Ensino (IE).

Nota de restricao: Este procedimento dar-se-a de forma analoga ao
fluxo ja praticado para os estagios nao obrigatérios. A CGP/PROGEP nao atuara em
nenhum outro momento do processo de estagio obrigatério, limitando sua
participacao estritamente a este ato de registro sistémico.

Arquivamento de documentacao: Compete ao setor demandante, em
caso de estagio nao obrigatério de estudante de outra IE, manter sob sua guarda e
responsabilidade a pasta funcional, fisica ou eletronica, de acompanhamento e
encerramento das atividades do estagiario externo.

3. Necessidade de participacao da CGP ou da Coordenadoria de
Extensao na validacao dos editais:

Nao hd obrigatoriedade de submissao, andlise ou validacao prévia dos
editais de estagio obrigatdério por parte da CGP ou da Coordenadoria de Extensao. O
processo ¢é descentralizado, cabendo ao setor demandante a inteira
responsabilidade pela conformidade do certame.

A prépria utilizacdo da minuta de edital institucional padrao visa conferir
seguranca juridica a peca e autonomia ao setor, dispensando o tramite de revisao
prévia por outras coordenacdes. Reitera-se que a CGP/PROGEP nao possui atribuicao
de avaliacao técnica ou de mérito sobre os editais de estagio obrigatério,
restringindo sua atuacao estritamente ao posterior registro do estagiario
selecionado no SIGEP.

4. Fluxo institucional recomendado:
4.1. Fluxo procedimental para Estudantes do IFCE:



a) Setor Demandante: Elabora o edital (utilizando a minuta padrao
como documento auxiliar), publica, recebe as inscricdes, realiza a
selecao e divulga o resultado final.

b)Setor Demandante para a Coordenadoria de Estagio:
Encaminha a documentacao do candidato aprovado para que a
Coordenadoria de Estagio (ou setor equivalente do campus) proceda
com a formalizacao e assinatura do TCE.

c) Coordenadoria de Estagio para a CGP/PROGEP: Apés a devida
assinatura do TCE por todas as partes, a Coordenadoria de Estagio
encaminha o processo a CGP do campus para que esta realize,
exclusivamente, o registro do estagiario no SIGEP (nos mesmos
moldes do estdgio ndo obrigatdrio) e o controle de limites de vagas.

4.2. Fluxo procedimental para Estudantes de Outras Instituicoes de

Ensino (IE):

a) Setor Demandante: Elabora o edital (com o auxilio da minuta
padrao institucional), publica, realiza o processo seletivo e divulga o
resultado.

b)Setor Demandante para a Coordenadoria de Extensao (se
aplicavel): Caso a instituicao de origem exija a celebracao de
Convénio de Concessao de Estagio e este nao esteja vigente, o setor
aciona a Coordenadoria de Extensao para a devida regularizacao
juridica.

c) Setor Demandante: Coleta as assinaturas no TCE (providenciado

pelo estudante/lE externa) e colhe a assinatura do supervisor interno
do IFCE.

d)Setor Demandante para a CGP/PROGEP: Com o TCE
formalizado, o setor demandante envia o processo a CGP do campus
para a realizacao do registro do estagiario externo no SIGEP,
encerrando-se ali a participacao da Gestao de Pessoas.

e) Setor Demandante: Mantém sob sua guarda e responsabilidade a
pasta funcional fisica ou eletronica para o acompanhamento das
atividades do estagiario externo.

5. Instancia orientadora em casos omissos ou de interpretacao
normativa e divulgacao:

As eventuais duvidas, casos omissos ou controvérsias normativas sobre
a aplicacao da Resolucao CONSUP/IFCE N2 297/2025 deverao ser formalmente
encaminhados para deliberacao e orientacao conjunta da PROGEP e da PROEXT,
instancias maximas de coordenacao técnica sobre a matéria.

Por fim, solicitamos aos(as) gestores(as) ampla divulgacao do presente

fluxo.

Atenciosamente,

ANA CLAUDIA UCHOA ARAUJO
Pré-reitora de Extensao

MARCEL RIBEIRO MENDONCA
Pré-reitor de Gestao de Pessoas
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Documento assinado eletronicamente por Marcel Ribeiro Mendonca, Pro-
Reitor de Gestao de Pessoas, em 19/05/2026, as 15:20, com fundamento no
art. 69, § 192, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Ana Claudia Uchoa Araujo, Pro-
Reitor(a) de Extensao, em 19/05/2026, as 16:24, com fundamento no art. 62, §
19, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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: -,::t-"h A autenticidade do documento pode ser conferida no site
% https://sei.ifce.edu.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o c4digo

verificador 8789450 e o cédigo CRC 400984C5.

Referéncia: Processo n? 23492.001402/2026-80 SEl n© 8789450
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