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REGULAMENTO DE L’JTILIZAQAO DOS
LABORATORIOS DIDATICOS DO IFCE -
CAMPUS UBAJARA

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. O presente regulamento visa normatizar a utilizagdo dos laboratorios didaticos do IFCE
— Campus Ubajara com o intuito de proporcionar melhores condic¢des para o desenvolvimento
de atividades praticas pelos usuarios.

Art. 2°. Entende-se por Laboratérios Didaticos de Praticas aqueles destinados a utilizagdo de
aulas préaticas dos cursos Técnicos e Superiores ofertados por esta Instituicdo de Ensino.

Art. 3°. Este regulamento aplica-se a todos os usuarios dos laboratorios: docentes, técnicos
administrativos, terceirizados, estudantes dos cursos técnicos e de graduacao e visitantes, desde
que tenham acesso ou permanéncia autorizada pelo servidor responsavel.

CAPITULO II
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E
RESPONSABILIDADES

Art. 4°. Os laboratdrios terdo a seguinte estrutura organizacional:
I - Responsaveis técnicos de laboratorio;
Il - Professores;
Il - Técnicos laboratoristas;
IV - Usuarios, quais sejam professores, monitores, alunos de iniciacdo cientifica ou
tecnoldgica, alunos extensionistas, alunos em geral e visitantes.

Do Responsaveis Técnicos de Laboratorio

Art. 5° A atribuicdo de Responsavel Técnico de cada laboratdrio devera ser exercida,
preferencialmente, por um docente indicado pelo corpo docente do eixo tecnolégico ao qual
pertence o laboratorio ou pela Direcdo de Ensino do campus.



Art. 6°. Sdo deveres do Responsavel Técnico de Laboratorio:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

9)

h)

)
k)

1)

Apresentar este regulamento aos usuarios do laboratorio;

Assegurar que o regulamento e as normas do laboratorio sejam cumpridas;

Conservar o patrimdnio do laboratério;

Autorizar o uso do laboratorio tanto nas atividades de ensino, pesquisa e extensao, bem
como para outros fins, sejam reunides, grupos de estudos, dentre outros;

Suspender o direito de uso de um usuario em caso de infracdo grave a qualquer regra
deste regulamento;

Resolver casos omissos a este regulamento juntamente com as coordenagdes de curso e
direcdo do campus;

Gerir o laboratdrio e seu(s) técnico(s), monitor(es), bolsista(s) no sentido de conservar
sua estrutura: materiais permanentes e de consumo e instalagdes de modo a assegurar 0
bom funcionamento desses elementos;

Colaborar com a direcdo do campus na elaboragdo do mapa de risco do laboratério,
conduzido por um profissional de seguranca do trabalho;

Criar procedimentos de uso dos equipamentos do laboratério com o intuito de reduzir
0s riscos de acidentes;

Elaborar e atualizar os manuais de boas praticas e os POP’s dos laboratdrios;

Compilar manuais de aulas praticas, fornecidos pelos docentes, com os planos de aula
associados as atividades desenvolvidas no laboratdrio, como por exemplo producéo de
alimentos, analises (bioquimicas e quimicas);

Solicitar servicos de manutencdo dos equipamentos do laboratério, bem como
acompanhar o andamento desses Servicos;

m) Verificar, junto ao técnico de laboratorio, o nivel de insumos basicos para a manutencao

n)
0)

P)
q)

do funcionamento do laboratério como reagentes, materiais de limpeza, gas, entre
outros e solicitar sua reposi¢cdo quando necessario;

Solicitar a aquisicdo de materiais de consumo e/ou equipamentos;

Cumprir a carga horéria destinada a atividade de Responsavel Técnico de Laboratorio,
qual seja, 08 horas semanais;

Informar em local visivel e pr6ximo ao acesso principal do respectivo laboratério os
horérios destinados as atividades de laboratério.

Encaminhar ao Setor de Patrimoénio as situacfes de perdas ou danos materiais, para
averiguar a existéncia de atitude de negligéncia, falta de responsabilidade ou
descumprimento das regras deste regulamento.

Dos Técnicos Laboratoristas

Art. 7°. Em conformidade com a disponibilidade de servidores, um Técnico Laboratorista sera
responsavel pelo controle e manutencao basica de cada laboratério.

Art. 8°. Sdo deveres do Técnico Laboratorista:

a)

b)
c)

d)

Manter a disciplina dos usuarios do laboratério no cumprimento dos horarios pré-
estabelecidos para aulas, monitorias, pesquisa e extensao;

Registrar, controlar e conferir materiais de consumo e permanente;

Comunicar ao Responsavel Técnico de Laboratério quaisquer problemas ocorridos no
laboratério e também a necessidade de reposicdo ou acréscimo de materiais e/ou
equipamentos;

Em caso de aula pratica, permanecer no laboratorio, quando solicitado, para
acompanhar o professor;



e) Auxiliar os professores quanto ao preparo dos materiais para as aulas praticas, quando
solicitado;

f) Auxiliar na elaboracdo de tutoriais e procedimentos operacionais, bem como elaboracgéo
do Procedimento Operacional Padrdo (POP) em conjunto com o responsavel técnico;

g) Junto com o Responsavel Técnico realizar o controle dos insumos basicos para a
manutenc¢do do funcionamento do laboratdrio;

h) Guardar o material usado nas atividades de laboratério logo apds sua finalizacéo;

i) Informar em local visivel e préximo ao acesso principal do respectivo laboratério os
horarios destinados as atividades de laboratorio;

j) Cumprir e fazer serem cumpridas as normas deste regulamento.

Dos Monitores

Art. 9°. Caso haja necessidade de monitores, 0s mesmos serdo selecionados por processo de
selecdo propria do campus. Consideram-se também como monitores alunos de iniciacao
cientifica ou tecnologica, iniciacdo a docéncia e alunos extensionistas desde que previamente
autorizados pelo Responsavel Técnico de Laboratorio para exercer essas atividades.

Art. 10°. S&o deveres do Monitor:

a) Conhecer e cumprir as normas do laboratério;

b) Auxiliar as atividades laboratoriais, conforme plano de desenvolvimento de atividades
planejado junto ao orientador;

¢) Cumprir com assiduidade os horarios acordados com o Responsavel Técnico de
Laboratorio e ou orientador;

d) N&o permitir a presenca de alunos que nao estejam realizando atividades de ensino,
pesquisa ou extensao;

e) Auxiliar os professores e técnicos laboratoristas no preparo dos materiais para as aulas
praticas, quando solicitado;

f) Realizar atividades pertinentes a monitoria, em casos especificos que precise da
utilizacdo do laboratdrio, como grupos de estudo, tira dividas etc, quando autorizado
pelo professor orientador;

g) Comunicar quaisquer problemas com equipamentos ou usuarios ao Tecnico
Laboratorista ou ao Responsavel Técnico de Laboratdrio ou ao orientador;

h) N&o permitir o empréstimo de qualquer tipo de material ou equipamento sem prévia
autorizacdo do Responsavel Técnico de Laboratorio ou Técnico Laboratorista.

Dos Usuarios

Art. 11°. S8o considerados usuarios dos laboratdrios todos os alunos regularmente matriculados
em cursos do campus, professores e servidores do IFCE, bem como visitantes, desde que
previamente autorizados pelo Responsavel Técnico de Laboratorio.

Art. 12°. S&o deveres dos Usuérios:

a) Seguir todas as regras deste regulamento;

b) Ser responsavel pelos recursos disponibilizados como equipamentos, utensilios,
materiais de consumo, entre outros, devendo zelar pela sua utilizacdo adequada;

c) Usar o laboratorio sempre com a presenca de um professor, do Técnico Laboratorista
ou, se devidamente autorizado pelo Responsavel Técnico de Laboratorio, ou de um
monitor;

d) Ser responsavel pela organizagéo do laboratorio.



8 1°. Sdo deveres do aluno de iniciac¢do cientifica ou tecnologica e do aluno extensionista:

a)

b)

c)
d)

€)
f)

9)

h)
i)

Nao realizar atividades, no laboratério, nos horarios de aulas agendadas por professores,
exceto quando houver autorizacdo do Responsavel Técnico de Laboratorio e ou pelo
professor responsavel pela atividade;

Cumprir com assiduidade os horarios acordados com o Responsavel Tecnico de
Laboratorio e/ou orientador;

Ser responsavel pelos materiais e equipamentos utilizados em suas atividades de
iniciacdo a pesquisa, docéncia ou extensao;

Conhecer e cumprir as normas do laboratério;

Auxiliar as atividades laboratoriais nas quais estiver envolvido;

N&o permitir a presenca de alunos que ndo estejam realizando atividades de ensino,
extensdo ou iniciagdo a docéncia e pesquisa;

Comunicar quaisquer problemas com equipamentos ou usuarios ao Técnico
Laboratorista ou ao Responsavel Técnico de Laborat6rio ou ao orientador;

Sempre estar acompanhado durante as atividades no laboratorio;

N&o permitir o empréstimo de qualquer tipo de material ou equipamento sem prévia
autorizacdo do Responsavel Técnico de Laboratorio ou Técnico Laboratorista.

§ 2°. S8o deveres dos professores:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

9)
h)
i)
)

Informar e orientar os alunos das regras citadas neste regulamento;

Realizar agendamento do laboratério com antecedéncia no SUAP (ou procedimento
institucional vigente);

Auxiliar na elaborag¢do e atualizagdo dos manuais de boas praticas e os POP’s dos
laboratérios;

Contribuir com a formacdo dos manuais de aulas praticas, ao fornecer os respectivos
planos de aula associados as atividades desenvolvidas no laboratdrio, como por exemplo
producdo de alimentos, analises (bioquimicas e quimicas);

Solicitar com antecedéncia o material necessario para a execucdo de suas atividades de
ensino, pesquisa e extensao;

Restringir a presenca de alunos que ndo estejam envolvidos em aulas préticas,
respeitando a capacidade do laboratorio;

Solicitar aos técnicos laboratoristas ou monitores a organizacdo dos materiais para as
aulas préticas;

Zelar pelos materiais e equipamentos existentes nos laboratorios;

Acompanhar as atividades, no laboratdrio, de monitores e bolsistas sob sua orientacéo;
Cumprir e fazer serem cumpridas as normas deste regulamento e as regras especificas
de cada laboratorio.

CAPITULO 111
DO ACESSO E PERMANENCIA AOS
LABORATORIOS

Art. 13° N&o poderao ser realizadas quaisquer atividades nos laborat6rios sem o conhecimento
e autorizacdo do Responsavel Técnico pelo laboratério, dos Professores e/ou Técnicos
Laboratoristas.

Art. 14°, Os Unicos com acesso livre, para 0s quais ndo sera necessaria autorizacao de acesso,
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serdo os professores das disciplinas especificas ministradas em cada laboratorio, 0s
coordenadores dos cursos, a direcdo de ensino, a gestdo do campus, os laboratoristas e 0s
responsaveis técnicos pelos laboratérios. Os demais casos se dardo mediante justificativa e
prévia autorizagdo do responsavel pelo laboratério ou técnico laboratorista, conforme
documento disponivel no Anexo | deste regulamento.

Paragrafo unico. Destaca-se que isso ndo se aplica a discentes e egressos, uma vez que sua
entrada e permanéncia nos laboratdrios s ocorrera mediante a presenga do técnico ou de
professor para supervisionar.

Art. 15° O acesso as chaves dos laboratdrios serd realizado com o devido registro na recepgao
do campus, apds entrega da documentacao necessaria.

Paragrafo Unico. E proibida a entrega de chave de qualquer laboratério aos alunos sem a
devida autorizagéo protocolada e assinada eletronicamente via processo SEI pelos professores
titulares da atividade, conforme modelo no Anexo | deste regulamento, que devera ser assinada
também pelo responsavel técnico pelo laboratorio para fins de ciéncia.

Art. 16°. As atividades praticas dos laboratorios devem ser planejadas e agendadas com o
servidor responsavel técnico pelo laboratorio com antecedéncia minima de 48 horas, por meio
eletronico, via Sistema Unificado de Administracdo Pablica - SUAP, ou procedimento
institucional vigente, podendo ser solicitado:

I - reserva do espaco fisico;

Il - organizacdo de material;

1 - presencga do Técnico de Laboratorista

8§ 1°. O agendamento visa evitar sobreposicao de atividades para 0 mesmo horario e a
organizacéo pelo técnico do material a ser utilizado.

§ 2°. O Responsavel Técnico pelo laboratdrio ndo se responsabilizard por eventualidades que
possam interferir nas atividades por falta de agendamento.

8§ 3°. Em caso de aula pratica é necessario fazer o envio de roteiro juntamente com a
solicitacdo de agendamento.

8§ 4° Em caso de conflitos de agendamento de aulas préaticas e/ou demais atividades didaticas
em laboratdrios, sera priorizado o agendamento conforme os critérios adiante e na seguinte
ordem:

I - eventos interdisciplinares, previstos no calendario académico do semestre, que
envolvam um, mais de um ou todos os cursos oferecidos pela instituicdo e que
necessitem da colaboragédo da comunidade do campus, docentes e discentes, para 0
remanejamento de salas, devendo ser priorizado, no caso de envolvimento de todos 0s
cursos, a reserva dos laboratorios de cada eixo para suas respectivas atividades;

Il -aula ou atividade pratica de disciplina obrigatoria da grade curricular de curso da
instituicdo do turno em que se identificou o conflito de agendamento;

i - aula ou atividade pratica de disciplina obrigatéria com maior numero de alunos
matriculados regularmente e nao reprovados por falta de curso da instituicdo do turno
em que se identificou o conflito de agendamento;

Vv - aula ou atividade pratica de disciplina obrigatoria com maior numero de alunos
matriculados regularmente e ndo reprovados por falta de curso da instituicdo de turno
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diverso daquele em que se identificou o conflito de agendamento

V -atividade pratica de extensdo ou extracurricular de disciplina obrigatéria da grade
curricular de curso da instituicdo do turno em que se identificou o conflito de
agendamento;

VI - atividade préatica associada a eventos diversos circunscritos ao escopo de
disciplina especifica ou projeto de extensao;

VII - atividade prética associada a visitagdo do campus por membros da comunidade
externa que possa ocorrer em horéario regular de atividades letivas.

Art. 17°. Os alunos em aula prética regular s6 deverdo permanecer no laboratorio com a
presenca do professor da disciplina e durante o horario destinado para a aula, na qual o
docente devera permanecer com os alunos durante todo o periodo de desenvolvimento das
atividades.

Art. 18°. Os alunos em aula ou atividade pratica regular e/ou eventual s deverdo permanecer
no laboratério com a presenca do professor da disciplina e/ou Técnico Laboratorista e durante
o horario destinado para a aula ou atividade de acordo com reserva realizada previamente
conforme Artigo 7°, na qual o docente e/ou Técnico Laboratorista devera(éo) permanecer com
os alunos durante todo o periodo de desenvolvimento das atividades.

8 1°. A permanéncia de alunos sem a devida presenca do professor titular da atividade a ser
desenvolvida em laboratdrio s podera ocorrer mediante:

I - Autorizacdo protocolada e assinada eletronicamente via processo SEI pelos professores
titulares da atividade, conforme modelo no Anexo I, que devera ser assinada também
pelo responsavel técnico pelo laboratério para fins de ciéncia;

Il -Presenca de Técnico Laboratorista, também requisitada com antecedéncia ao
responsavel Técnico de Laboratorio eletronicamente via SEI, a quem cabera a
supervisdo dos equipamentos e instalacdes, ndo cabendo a este profissional a orientagédo
das atividades junto aos estudantes.

§ 2°. Cabera ao docente titular das atividades desenvolvidas em laboratério, sem sua presenca
e sem sua supervisao direta, a total responsabilidade por quaisquer intercorréncias que gerem
dano as instalagcdes do campus e aos equipamentos do laboratdrio.

Art. 19°. Ndo sera permitido trabalhar nos laboratérios fora do horario de funcionamento do
campus, finais de semana e feriados.

Paréagrafo unico. Excecdes serdo admitidas apenas mediante solicitacdo prévia protocolada e
assinada eletronicamente via processo SEI pelo servidor responsavel pela atividade e com a
devida autorizacéo do responsavel técnico pelo laboratorio.

Art. 20. N&o sera permitido o acesso e permanéncia de pessoas estranhas as areas restritas dos
laboratorios.

CAPITULO IV )
DOS PROCEDIMENTOS E UTILIZACAO

Art. 21. A cortesia, 0 respeito, a colaboracdo e a seriedade, sdo elementos imprescindiveis a
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conduta dos usudrios dos laboratérios.

Art. 22. Para o sucesso das praticas laboratoriais, recomenda-se trabalhar sempre com método,
atencdo e calma.

Art. 23. E recomendado:

I - iniciar o trabalho sem duvidas e utilizando o material correto;

Il - ndo tocar em aparelhos desconhecidos ou que ndo facam parte da atividade académica
ou de pesquisa;

i - utilizar equipamento individual de protecéo (EPI);

Vv - ser cauteloso nos movimentos dentro do laboratério;

V -ndo ingerir, cheirar e ndo tocar em produtos alimenticios ou substancias néo
identificadas ou ndo autorizadas;

VI - ndo fumar e ndo ingerir bebidas alcoolicas, salvo exce¢do nas aulas de disciplinas
que envolvam a degustacdo de bebidas alcodlicas;

VII - ndo utilizar reagentes e insumos alimenticios fora do prazo de validade;

VIII - n&o pipetar nenhum produto com a boca;

IX- O descarte de material devera ser feito de forma adequada e em local proprio;

X - sentar-se devidamente juntos as bancadas.

Art. 24. Néo é permitido durante o uso do laboratdrio:

I - fumar;

11 - fazer uso de bebidas alcodlicas antes e durante as aulas praticas, salvo, especificamente,
nos casos de degustacdo de bebidas em disciplinas especificas;

i - comer e beber nos laboratdrios;

v - retirar materiais e/ou equipamentos sem a autorizacao, protocolada e assinada
eletronicamente via processo SEI,ou procedimento institucional vigente, do responsavel
técnico pelo laboratorio;

V - trabalhar com equipamentos imperfeitos ou defeituosos;

VI - manusear equipamentos e/ou maquinas em que nao tenha havido treinamento ou
autorizagéo de utilizag&o.

Art. 25. E obrigatorio o uso de Equipamento de Protecdo Individual — EPI adequado, por
questdes de seguranca e higiene.

Art. 26. Sdo de responsabilidade dos usuéarios 0 bom uso e a conservacdo dos materiais e
equipamentos.

Paragrafo unico. Os usuarios que desacatarem a orientacdo do caput, por motivo de
negligéncia, impericia ou imprudéncia, serdo responsabilizados pelo conserto ou reposi¢do dos
materiais e equipamentos danificados. Conforme Art. 331 do Codigo Penal: “Desacatar
funcionério pablico no exercicio da fungdo ou em razéo dela: Pena - detencéo, de seis meses a
dois anos, ou multa”.

Art. 27. Todos os usuarios deverao ter conhecimento prévio das normas de utilizacdo, normas
de biossegurancga e procedimentos corretos para manuseio de equipamentos e componentes,
ferramentas, maquinas, utensilios e substancias.

Art. 28. E de inteira responsabilidade do professor, responséavel técnico de laboratério e técnico
laboratorista 0 uso adequado de reagentes, vidrarias e materiais permanentes, observando
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inclusive a conservacgdo das pecas desmontaveis.

Paragrafo anico. A limpeza e organizagdo das bancadas apds as atividades praticas e de
responsabilidade dos usuarios. O descarte de material devera ser feito de forma adequada e em
local préprio. Todos os equipamentos como vidrarias, utensilios diversos, bancadas,
equipamentos, entre outros deverdo ser lavados, higienizados e colocados para secagem. Os
reagentes e ingredientes de natureza alimenticia devem ser colocados nos locais definidos para
0 seu devido armazenamento.

Art. 29. Em caso de acidente no interior dos laboratorios, o responsavel técnico pelo laboratério
devera ser imediatamente comunicado.

Art. 30. O usuario deve certificar-se da tensdo de trabalho dos equipamentos elétricos antes de
conecta-los a rede elétrica e quando néo estiver em uso, desconecta-los.

Art. 31. A enfermaria mantera caixa de primeiros socorros abastecida com materiais especificos
para atendimento a pequenos procedimentos.

CAPITULO V
DAS ESPECIFICIDADES

_SECAO )
DOS LABORATORIOS DE INFORMATICA E
DE DIDATICA

Art. 32. Os Laboratorios de Informatica e de Didatica destinam-se exclusivamente a utilizacdo
em aulas préaticas das disciplinas relacionadas a area, consultas e pesquisas orientadas.

Paréagrafo Unico. Professores de disciplinas ndo relacionadas diretamente aos laboratérios do
caput poderdo requisita-los em conformidade ao Artigo 16° deste regulamento para atividades
diversas, desde que apresentada a devida justificativa que devera ser avaliada pelo responsavel
técnico do laboratério, a quem caberé a liberagdo do uso do respectivo laboratério. Em caso de
conflito de agendamento, seguem-se os critérios de prioridade definidos no Paragrafo 4° do
Artigo 16° deste regulamento.

Art. 33. As aulas praticas especificas de cada laboratdrio terdo prioridade em sua utilizagdo,
salvo casos previstos no Artigo 16°, Paragrafo 4, Inciso 1.

Art. 34. N&o sera permitido ao usuario:

I - baixar ou instalar programas e arquivos nao autorizados pelo responsavel técnico do
laboratorio.

Il - acessar sites de jogos ou softwares 0s quais ndo sejam de cunho educativo.

i - acessar sites de relacionamentos, com contetdo erotico, racista, preconceituoso,
violento ou que incitem comportamentos sociais inapropriados.

v - fazer cOpias de quaisquer arquivos armazenados nos computadores sem expressa
autorizacgéo.

V - instalar periféricos sem a devida autorizacéo.



Art. 35. O laborat6rio podera contar com um sistema de monitoramento de acesso e uso das
maquinas, no qual paginas acessadas ficardo memorizadas no servidor para checagem de
utilizacdo, se necessario.

Art. 36. A instituicdo ndo se responsabilizara pela apropriacdo inadequada de senhas ou dados
sigilosos, sendo desaconselhaveis acessos a sites de bancos ou servigos que exijam tais
informacdes.

Art. 37. Se necessario, 0 usuario devera comprometer-se a utilizar identificacdo digital
fornecida pela instituicdo, no momento de acesso as maquinas, podendo a mesma ser utilizada
como prova de 6nus contra a ma utilizacdo dos servigos oferecidos.

SECAOIl
DOS LABORATORIOS DE QUIMICA DE
ALIMENTOS E MICROBIOLOGIA

Art. 38. Ao chegar ao laboratorio, observar a localizacdo de extintores, torneiras, reagentes e
vidrarias.

Art. 39. Ndo armazenar produtos quimicos préximos a fontes de calor como autoclaves, fornos
e estufas. Quando se tratar de solventes organicos ou produtos facilmente inflamaveis,
recomenda- se que 0s mesmos sejam cuidadosamente fechados e mantidos a certa distancia dos
quadros de forca. Acidos e bases nfo devem ser estocados juntos.

Art. 40. Nunca utilizar a mesma pipeta para diferentes solucdes e nem pipetar solucGes toxicas
ou corrosivas sem a utilizacdo de pera de borracha na extremidade superior da pipeta.

Art. 41. Em nenhuma hipotese, deve-se ingerir substancias e nem levar tubos ou frascos sob o
nariz.

Art. 42. Usar tela de amianto e tripé de ferro para aquecer substancias liquidas ou sélidas. Os
tubos de ensaio que contiverem liquidos devem ser aquecidos pela parte do meio, ndo devendo
ficar em direcdo ao aluno.

Art. 43. Ndo aquecer reagentes em sistemas fechados e manter os frascos dos reagentes sempre
fechados. Ao retirar a tampa, ndo colocar sobre a bancada voltada para baixo.

Art. 44. Enquanto permanecer no laboratdrio, evitar levar os dedos aos olhos, boca, nariz e
ouvidos. Ao sair, lavar bem as maos mesmo que tenha utilizado luvas.

Art. 45, Caso alguma substancia inflaméavel seja derramada sobre a bancada e pegue fogo,
deve- se usar o extintor de incéndio ou jogar areia sobre o fogo.

Art. 46. Ao utilizar o microscopio, recomenda-se:
| - evitar trepidagdo, caso a lampada esteja acesa;
Il - cobrir com a capa ao terminar o experimento;
Il - limpar todas as superficies de cristal, lentes e espelhos com um pano ou pincel macio;
IV - limpar as lentes com algoddo embebido em agua destilada. Se ndo observar resultado,
usar solvente como acetona, xilol ou benzina pura, porém nunca usar alcool;



V - caso tenha que ser transportado, sustenta-lo com ambas as maos.

Art. 47. Ao término das atividades, lavar ou descartar os materiais conforme orientagdo do
professor, devendo a guarda do material utilizado ser feita nos lugares corretos.

SECAO 111
DOS LABORATORIOS DE COZINHA
QUENTE E FRIA, DE PANIFICACAO E
CONFEITARIA, DE PROCESSAMENTO DE
ALIMENTOS VEGETAL E ANIMAL, DE
ANALISE SENSORIAL E SALA BAR

Art. 48. Ao realizar atividades préaticas nos laboratérios de Cozinha Quente e Fria, Panificacdo
e Confeitaria, Processamento de Alimentos Vegetal e Animal e Andlise Sensorial o aluno
devera ter conhecimento prévio acerca dos procedimentos, equipamentos e materiais usuais
para 0 preparo de receitas ou eventuais experimentos culinarios, ficando a atividade sob
responsabilidade do professor da disciplina.

Art. 49. Nao armazenar produtos com potencial inflamavel préximos de fontes de calor como
fornos, fogdes e estufas.

Art. 50. Evitar montagens ndo adequadas de aparelhos que possam gerar instabilidade no
funcionamento do mesmo. Aparelhos de grande porte e pesados para o processamento de
grandes volumes de ingredientes devem ser montados e operados com extrema precaucao.

Art. 51. Nunca manusear panelas, formas, grades de apoio para panelas ou qualquer outro
objeto submetido a altas temperaturas para o preparo de alimentos, ou que tenha permanecido
em contato com utensilios e equipamentos quentes, sem os devidos aparatos de prote¢ao contra
gueimaduras como luvas antitérmicas.

Art. 52. Ao trabalhar nos laboratérios ao qual se refere este capitulo, recomenda-se aos
orientadores e demais integrantes do grupo de trabalho, cuidado e atencdo no manuseio de
vidrarias, objetos contundentes, objetos perfurocortantes, utensilios pontiagudos, facas,
tesouras e demais utensilios destinados ao corte de ingredientes.

Art. 53. Nao utilizar em preparos, ingerir ou inalar ingredientes que estejam com data de
validade vencida.

Art. 54. Durante a permanéncia nos laboratérios de preparo de alimentos utilizar corretamente
todos os itens e vestimentas corretas zelando pelos principios de higiene e seguranca alimentar.

Art. 55. Ao entrar e sair dos laboratorios de preparos culinarios lavar bem as méos, mesmo que
tenha utilizado luvas.

Art. 56. No caso de uso de eletroportateis e eletrodomésticos como batedeiras, masseiras,
liquidificadores, mixers e afins, o usuario deve certificar-se da tensdo de trabalho dos
equipamentos elétricos antes de conecta-los a rede elétrica e quando ndo estiver em uso,
desconecta-los.
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Paréagrafo Unico. Em caso de derramamento de liquidos, potencialmente inflamaveis ou néo,
sobre o0s equipamentos elétricos, 0 mesmo deve ter seu uso interrompido imediatamente e ser
desligado da rede elétrica. Imediatamente ap6s o desligamento o equipamento deve ser limpo
e a ocorréncia deve ser comunicada ao responsavel pela atividade, bem como ao técnico
laboratorista.

Art. 57. Em casos de substancias com potencial inflamavel, como gorduras de uso alimenticio
e bebidas alcodlicas, sejam derramadas sobre fogdes ou dentro de fornos, deve-se solicitar o
desligamento do abastecimento de géas e usar o extintor de incéndio. Ap6s o desligamento e
resfriamento o equipamento deve ser limpo e a ocorréncia deve ser comunicada ao responsavel
pela atividade, bem como ao técnico laboratorista.

Art. 58. Ao término das atividades, lavar todos os utensilios e equipamentos utilizados durante
as atividades e descartar ou dar outra destinacéo as sobras de ingredientes e residuos alimentares
conforme orientacdo do professor, devendo a guarda do material ser feita nos lugares corretos.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 59. O descumprimento deste Regulamento por parte dos servidores responsaveis pelas
atividades desenvolvidas nos laboratérios implicara sangfes previstas na legislacdo vigente.

Art. 60. As sancdes ao corpo discente devem seguir o regulamento disciplinar discente do
IFCE.

Art. 61. E de responsabilidade dos responséaveis técnicos, técnicos laboratoristas e/ou
professores o controle de acesso, organizacdo do ambiente e gestdo da manutencdo, como
também a fiscalizagdo pelo cumprimento das normas, inclusive podendo responder em caso de
desordem ou sinistro no qual ndo seja identificado o responsavel.

Paragrafo Unico. As vias e portas de acesso aos laboratérios devem sempre estar desobstruidas
e destrancadas para que em casos de emergéncias 0s usuarios possam sair do local.

Art. 62. Responsaveis técnicos, professores ou técnicos laboratoristas responsaveis poderao
solicitar a retirada de qualquer aluno do recinto, por desordem, mau uso dos equipamentos ou
desrespeito as normas especificas de utilizacdo dos laboratdrios. Posteriormente, deve-se
comunicar o incidente a coordenagéo do curso.

Art. 63. As normas de utilizacdo dos laboratorios constantes neste regulamento sdo validas
também para visitantes, sendo que 0 acesso e permanéncia destes nos laboratorios somente
poderdo ser concedidos apds recebimento de instrugdes de seguranca e utilizagdo de materiais
e equipamentos.

Paragrafo Unico. Faz-se necessario que os visitantes estejam acompanhados de um servidor
responsavel.

Art. 64. Cabe ao responsavel pelo(s) laboratorio(s), instituido por meio de portaria da Direcao
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Geral, e/ou todo servidor lotado nos laboratérios, cumprir e fazer cumprir 0s itens previstos
nesta norma

Art. 65. Os casos omissos serdo resolvidos pelo responsavel técnico do laboratério, em primeira
instancia, pelo Departamento de Ensino, em segunda instancia ou pelo Diretor Geral, a quem
caber a decisdo final.

Art. 66. Este regulamento entra em vigor a partir de sua aprovacdo pelas instancias superiores
do IFCE campus Ubajara, revogando as disposi¢fes contréria.

Ubajara, 18 de abril de 2023.

Maério de Oliveira Rebougas Neto
Chefe do Departamento de Ensino- IFCE, Campus Ubajara.
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REGULAMENTO DE UTILIZACAO DOS
LABORATORIOS DIDATICOS DO IFCE -
CAMPUS UBAJARA

ANEXO I
PERMISSAO DE ACESSO AO LABORATORIO

Em concordancia com o Art. 15° paragrafo Gnico do Regulamento de Utilizacdo dos

Laboratérios Didaticos do IFCE - Campus Ubajara, eu,
, Servidor Publico Federal, matricula
SIAPE n° , autorizo a(s) pessoa(s) listadas a seguir, no periodo especificado

abaixo, na qual me responsabilizo pelas orientacdes basicas de seguranca e uso adequado de
equipamentos dispostos no local, da necessidade de utilizacdo de Equipamentos de protecdo
Individual (EPI’s) e da obrigacdao de deixar o local limpo e organizado, informando qualquer
eventualidade ao responsaresponsavel técnico pelo laboratoério.

Nome completo do aluno Matricula Curso
Data de utilizagao: / /
Horario de utilizacao: / /

Atividade a ser desenvolvida:

Observacoes:

Esta declaracéo se aplica apenas para utilizacdo do laboratério por discentes fora do expediente
usual de Técnico Laboratorista, quando o docente orientador ndo estiver acompanhando as
atividades;

A chave de acesso ficara disponivel na portaria e sua entrega ocorrerd nominalmente, ou seja,
apenas a(s) pessoa(s) cujo nome conste nesse documento;

E vedada a movimentac&o de patrimonio do laboratdrio sem a autorizagdo prévia do Setor de
Patriménio.
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