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FLUXOGRAMA

FLUXOGRAMA VISITA TECNICA
SEM AUXILIO

O professor devera elaborar o Projeto de Visita Técnicalll (Modelo SEI n® 7643947)
e coletar os dados dos alunos confome Planilha de Seguro Estudantil (SEI n2
7644252). Iniciar processo no SEl (Tipo de processo: Administracao geral: visitas e
visitantes) e anexar o projeto e anexar a Planilha de Seguro Estudantil (SEI n?
7644252) no processo.

OBS: Visitas Técnicas sem auxilio ndo ha necessidade de preenchimento de dados
bancarios.

Enviar o processo de visita técnica para a CTP (CTP-BAT) com nominimo 30 dias
de antecedéncia (para emissao de parecer) e enviar para a Coordenacao de
Curso (para ciéncia) e para a CAE (para a organizacao e adaptacdao da merenda e
cadastro do seguro).

Caso sejam alunos do nivel Técnico, o docente também deverd preencher o Anexo
Il - Solicitacao de Lanche em Hordrio Ajustado para Visita Técnica (Modelo SEI n®
7644035)).

A CTP enviard a Direcao de Ensino para autorizacao da visita técnica.

OBS: As visitas técnica devem ser requeridas dentro do prazo (30 dias) para que
haja tempo habil de insercdao no sequro estudantil, que é até dia 08 de cada més.
As visitas técnicas ndo cobertas pelo seguro ndo serdo autorizadas.




O(a) professor(a) solicitara o transporte ao setor responsavel: as solicitacdes de
veiculos oficiais para viagens e visitas técnicas institucionais deverao ser feitas
mediante inclusao da Requisicao de Veiculo Oficial (Documento SEIl: 3763496) e
inclusao da autorizacao da visita pelo Departamento de Ensino, no Processo SEI
23484.001199/2022-17 (nao é necessario abrir novo processo no SEl para cada
nova requisicao, basta incluir a requisicao devidamente preenchida no processo ja
criado).

Em casos de Visitas Técnicas ou outros eventos, nos quais a requisicao do veiculo
oficial seja especifica para o Micro-Onibus, é necessario também o preenchimento
da Lista de passageiros (Documento: 3737120) no mesmo processo.

As requisicdes deverao ser apresentadas com minimo de 15 dias de antecedéncia,
devidamente assinadas.

O setor de transporte (transportes@baturite.ifce.edu.br) enviard um e-mail com a
confirmacao do recebimento da solicitacao e informacdes acerca do atendimento
ou nao da solicitacao.

O (a) professor (a), responsavel pela visita, apdés a confirmacao do transporte, caso
a visita seja com estudantes do Técnico Integrado, entregara a Autorizacao dos
Pais ou Responsaveis (Integrado) (SElI n® 7644234) da visita técnica aos discentes
para preenchimento dos dados da visita, 0os quais entregarao aos pais/responsavel
para autorizacao (assinatura). Os discentes deverao entregar a autorizacao
assinada pelos responsaveis ao professor responsavel pela visita com, no minimo,
trés dias letivos de antecedéncia da data da visita.

Apds a visita, o professor responsavel deverd anexar a frequéncia (documento
restrito) ao processo, para devido arquivamento pela CTP.

[1] A visita técnica deve estar prevista no PUD da disciplina, de acordo com o regulamento de
concessao de auxilios estudantis aprovado na Resolugcao n® 052, de 24 de outubro/2016.

. - eil_ _. | Documento assinado eletronicamente por Suyane da Silva Castro, Chefe do
JCE ) | Departamento de Ensino Substituto, em 07/11/2025, as 16:56, com

assinatura -

eletrénica fundamento no art. 69, § 19, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

"EFE": Yo https://sei.ifce.edu.br/sei/controlador_externo.php?

acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o cédigo
verificador 7644051 e o c6digo CRC 987B9EFB.

23484.001533/2025-85 7644051v8
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PROJETO

Processo: 23484.001533/2025-85
Interessado: Tatiana Santos da Paz

ANEXO |

PROJETO DE VISITA TECNICA

| Curso Superior |

| Curso Técnico

| Outro(s) Curso(s)

Nome do Curso:
Disciplina:

Turma

Ano/Semestre

N2 de Alunos

Objetivos:

Il - LOCAL DA VISITA (DESTINO)

Instituicao:

| Cidade/UF:

Pessoa de Contato:

Telefone:

| Fax:

| E-mail:

1l - EXECUCAO

Professor Responsavel:

SIAPE:

CPF:

Professor Acompanhante:

SIAPE:

CPF:

Professor Acompanhante:

SIAPE:

CPF:

Telefone Residenc

ial: | Celular: ()

| E-mail:

IV - TRANSPORTE

Oficial

Terceirizado

Caminhonete
L200 ()

Automovel
Parati ()

Micro ()

Outro ()

V - SOLICITACAO

Diaria(s)/Professor

Ajuda de

Custo/Aluno

Outro:

VI - CRONOGRAMA

Dia(s) da
Atividade

Saida Chegada

Data/Horario
Inicio

Data/Horario
Fim

Local(is) Pernoite .
[/ As__h

VIII - ORIENTAGCOES

=

A visita técnica deve estar prevista no PUD da disciplina.
2. Quando da solicitacdo de ajuda de custo, o professor responsavel devera anexar a relagdo dos alunos

(com a matricula / CPF / RG e dados bancdrios) ao Projeto de Visita Técnica e apresentar ao
Departamento de Ensino;
3. Ficar atento aos Fluxogramas de Visita Técnica disponivel no processo 23484.001533/2025-85 e
encaminhado via e-mail.




' : *.I Documento assinado eletronicamente por Suyane da Silva Castro, Chefe do
fgla l‘j Departamento de Ensino Substituto, em 07/11/2025, as 15:49, com fundamento no art. 62,
§ 192, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

eletrbnica

e https://sei.ifce.edu.br/sei/controlador_externo.php?

=+ acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0 informando o cddigo verificador
7643947 e o cédigo CRC EOC86D22.

23484.001533/2025-85 7643947v5
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SOLICITACAO

Processo: 23484.001533/2025-85
Interessado: Tatiana Santos da Paz
ANEXO 1l

SOLICITACAO DE LANCHE EM HORARIO AJUSTADO PARA VISITA
TECNICA

(Em caso de alunos do Nivel Técnico)

Para melhor programacao do lanche a ser servido antes da saida para visita técnica,
favor preencher os campos abaixo:

Data da Visita: / /

Horario de saida do
campus:

Horario de retorno ao
campus:

Local da Visita:

Disciplina:

Docente responsavel:

Quantitativo de
Alunos:

eil Documento assinado eletronicamente por Suyane da Silva Castro, Chefe do
;fmm; l’_‘ﬁ Departamento de Ensino Substituto, em 07/11/2025, as 15:49, com
fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

eletrdnica

£ ':__-_ 2 https://sei.ifce.edu.br/sei/controlador_externo.php?

acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o c6digo
verificador 7644035 e o cédigo CRC 28B9DB3F.

23484.001533/2025-85 7644035v2
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PLANILHA

Processo: 23484.001533/2025-85
Interessado: Tatiana Santos da Paz

VISITA TECNICA
DADOS PARA AUXILIO E SEGURO ESTUDANTILI1]

DADOS BANCARIOS! 2!
DATA DE

NOME | MATRICULA | CPF SEXO | EMAIL | Nome Tipo
NASCIMENTO do Agéncia | Conta de

Banco Conta




[1] Esta planilha possui dados considerados sensiveis conforme a LGDP, portanto, devem ser
tratados com nivel de acesso: restrito / informacdo pessoal.

[2] Os dados bancarios sao necessarios somente nas solicitacbes de visita técnica com auxilio
estudantil.

Seil Documento assinado eletronicamente por Suyane da Silva Castro, Chefe do
. E Departamento de Ensino Substituto, em 07/11/2025, as 14:08, com fundamento no

assinatura

eletrnica art. 62, § 19, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015,

% ¥y https://sei.ifce.edu.br/sei/controlador_externo.php?

acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0 informando o cédigo verificador
7644252 e o0 cdédigo CRC 57ECEE31.

23484.001533/2025-85 7644252v6



"BIOUYPSIDIUE SP SOAID| SBIP € Sousw 0|ad wod eUSIA
e|ad [aAesuodsau J0ssajo4d ok andaujus o epeulsse ‘eplyduaald J9s 9Ap oedezlioiny e1s3

"BIOUPID3IUE P SOAIIS| SeIp € Souaw 0[ad Wod eySIA
e|ad |aAesuodsau J0ssajo4d oe andaulua 9 epeulsse ‘eplydusaud J9s 9ASp oedezlioiny e1s3

|9Aesuodsay (e)op esnjeuissy

|9Aesuodsay (e)op eanjeulssy

:apeplAle/elsiA ejad [aaesuodsad ‘Joid

:apepiAe/elsiA ejad [aaesuodsal Joid

:s905eAJ95q0 :$905eAJ35q0

:[eao7 :|e207

:epe8ay) ap oueloH :eples ap OlIeJOH Ggzoz/ /  exeq :epe8ay) ap oueloH :eples ap OLIeJOH Gzoz/ |/ exeq
:0sin) :054n)

oun|y :oun|y

ovivziyoLnv

apepiane eninQ [ ] 21unieg sndwed

B21U29) BYSIA [ ]

0s4n) 9p oe5euapioo)
outsu3 3p ojuawienedaq  qyy3g34 OLNLILSNI

ovivziyoLny

apepianeennQ [ ] 2umeg sndwed

e21U29) BYSIA [ ]

0sIn) ap oe5euaploo)
ouisu3 ap ojuawenedad  qyy3q33 OLNLILSNI

"BIOUYPIIDIUE SP SOAID| SeIP € Souaw o|ad Wod BUSIA
e|ad [aAesuodsau 10ssaj04d ok andaJjus @ epeulsse ‘eplyduaald J3s 9Ap OedezlI0INY 1S3

*BIOUYPDDIUE 3P SOAIND| SBIP € SoudW 0[ad Wod esIA
e|9d |9Aesuodsau 10ssaj04d oe anda.lus @ epeulsse ‘eplydusatd 43S AP oedezlioIny e1s3

|9nesuodsay (e)op esnjeuissy

|9Aesuodsay (e)op esnieuissy

:apepiAne/elsia ejad [aaesuodsad ‘Joud

:apepinne/elsiA ejad |aaesuodsal Joud

:s905eA195q0 :s905eA19s5q0
:|ed07 :|ed01
:epe3ay) ap oleloH :epjes ap olesoH seoz/ /  :eweg :epe8ay) ap olieloH :epJes ap oleIoH geoz/ / ieweg
:0s4n) :0s4n)
oun|y :oun|y
oydvziyornv oySvziyoinv

914nyeg sndwed
0sin) ap oe5eusploo) elead mm
ouisu3 ap ojuswepedaq Tvd3d3d OLNLILSNI

apepiane einQ [ ]
e21U291 RYSIA [ ]

21uneg sndwed
0s.n) ap ogseusploo) elead mm
ouisu3 ap ojuswepedaq Tvd3d3id OLNLILSNI

apepiane einQ [ ]
e21u291 eYSIA [ ]




