REGULAMENTO DE UTILIZACAO DOS
LABORATORIOS NUGETASI CAMPUS TAUA

CAPITULO1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. O presente regulamento visa normatizar a utilizacdo dos Laboratorios Didaticos
do Ntcleo de Geracdo e Transferéncia de Tecnologia do Sertdo dos Inhamuns
(NUGETASI) do IFCE Campus Taua com o intuito de proporcionar melhores
condigOes para o desenvolvimento de atividades pelos usudrios nesses ambientes.

Art. 2°. Entende-se por Laboratorios Didaticos de Praticas aqueles destinados a
utilizacdo em aulas praticas, pesquisas e atividades de extensdo, dos cursos ofertados
por esta Instituicio de Ensino. Para o NUGETASI, 3 (trés) unidades laboratoriais
didaticas sdo destacadas:

I) Laboratdrio de Analise de Alimentos (LAA);

IT) Laboratorio de Leite e Derivados (LLD);

IIT) Laboratorio de Carne e Derivados (LCD).

Paragrafo unico. Caso o espaco dos laboratérios venha a ser utilizado para outras
finalidades que ndo aquelas especificadas no caput deste artigo, as atividades
desenvolvidas deverdo ser previamente autorizadas por servidor responsavel pelo
laboratorio.

Art. 3°. Este regulamento aplica-se a todos os usudrios dos laboratdrios: docentes,
técnicos administrativos, terceirizados, estudantes dos cursos técnicos, de graduacao,
extensdo, de formacdo continuada e visitantes, desde que tenham acesso ou
permanéncia autorizada pelo(s) servidor(es) responsavel(is).

CAPITULO II
DO ACESSO E PERMANENCIA NOS LABORATORIOS

Art. 4°. Nao poderdao ser realizadas quaisquer atividades nos laboratérios sem o
conhecimento e autorizagdo dos servidores e/ou técnicos responsaveis.

§1. O uso dos equipamentos e itens de laboratério é restrito ao horario da aula e exige a
autorizacao prévia do servidor responsavel.

Art. 5° Terdo acesso livre, para 0s quais ndo sera necessaria autorizacao prévia, os
professores das disciplinas especificas de cada laboratério, os coordenadores dos cursos,
o grupo administrativo do Campus, os laboratoristas e servidores terceirizados a pedido
da administracdo do Campus.

§1. Os demais casos (incluindo discentes para estudos ou pesquisas) se dardo mediante
justificativa e prévia autorizacao por escrito do responsavel pelo laboratério ou técnico
laboratorista.



§2. Caso haja estudantes monitores de laboratérios no Campus, a entrega da chave, para
acesso ao laboratorio, sera permitida mediante autorizacdao por escrito do servidor
responsavel.

Art. 6°. O acesso aos laboratérios, nos termos dos Art. 4° e Art. 5° sera realizado
mediante a entrega das chaves, com o devido registro disponibilizado na recepcao do
Campus ou com o servidor responsavel, sob a obrigacdo de devolucao das chaves até o
fim do expediente.

Paragrafo unico. E proibida a entrega de chave de qualquer laboratério aos alunos sem
a devida autorizagdo por escrito do responsavel pelo laboratorio.

Art. 7°. As atividades praticas autorizadas devem ser planejadas e agendadas com o
servidor responsavel ou técnico de laboratorio com antecedéncia minima de 72 horas.

§1. O agendamento, a descricao das atividades e a autorizacdo serdo oficializados por
meio de comunicacao via e-mail entre a pessoa interessada e o servidor responsavel
especifico de cada laboratério.

§2. O agendamento tem o objetivo de evitar sobreposicdao de atividades para o0 mesmo
horario e garantir a organizagdo do material a ser utilizado.

§83. Recomenda-se o envio do roteiro de aula juntamente com a solicitacdo de
agendamento.

84. Uma vez autorizada e agendada a atividade, o servidor responsavel devera realizar a
reserva do espaco na plataforma SUAP para fins de registro oficial e publicidade da
ocupacgao do laboratorio.

§5. Indica-se o limite de 16 (dezesseis) pessoas em cada laboratorio, trabalhando
simultaneamente, por motivos de seguranca e melhor aproveitamento no
desenvolvimento das atividades experimentais. Em caso de turmas maiores, sugere-se
dividir em grupos.

Art. 8° Os alunos em aula pratica regular s6 poderdao permanecer no laboratorio na
presenca do professor da disciplina e durante o horario destinado para a aula.

Paragrafo unico. O professor responsavel pela atividade tem a prerrogativa de impedir
a entrada ou solicitar a imediata retirada do estudante que, a seu juizo, apresentar sinais
evidentes de consumo de éalcool ou drogas ilicitas ou que exiba comportamento que
comprometa a seguranca propria, de terceiros ou a integridade dos equipamentos e
materiais do Campus.

Art. 9°. Ndo sera permitido trabalhar nos laboratérios fora do horéario de funcionamento
do Campus, nem feriados, ou finais de semana, exceto quando se tratar de um sabado
letivo.

Paragrafo unico. Excecdes serdo admitidas apenas mediante solicitacdo prévia por
escrito do servidor responsavel pela atividade e autorizacdo do responsavel pelo
laboratoério e da gestao maxima do Campus.



CAPITULO III
DOS PROCEDIMENTOS E UTILIZACAO

Art. 10. A cortesia, o respeito, a colaboracdo e a seriedade, sdo elementos
imprescindiveis a conduta dos usuarios dos laboratorios.

Art. 11. Para o sucesso das praticas laboratoriais, recomenda-se trabalhar sempre com
método, atencdo e prudéncia.

Art. 12. Em caso de necessidade, os responsaveis pelos laboratérios do NUGETASI
podem ofertar um treinamento basico de seguranca aos usuarios.

Art. 13. Os pertences que ndo serao utilizados nos laboratérios didaticos devem ser
deixados no saldo principal do NUGETASI.

§1. E proibido o uso de aparelhos celulares durante as praticas laboratoriais.

Art. 14. E obrigatério o uso de Equipamento de Protecdo Individual (EPI) adequado,
por questdes de seguranca e higiene, conforme as normas especificas de cada
laboratorio.

§1. O cabelo longo deve estar preso e o uso de jaleco é obrigatorio e deve permanecer
fechado.

Art. 15. Nao é permitido durante o uso do laboratério:

I - Fumar;

IT - Retirar materiais e/ou equipamentos sem a autorizacao do responsavel pelo
laboratério;

III - Trabalhar com equipamentos imperfeitos ou defeituosos;

IV - Manusear equipamentos ou maquinas em que nao tenha havido treinamento ou
autorizacao de utilizacao;

V - Correr;

VI - Brincar.

Paragrafo unico. Exclusivamente no Laboratorio de Analise de Alimentos, ndo é
permitido comer e/ou ingerir liquidos.

Art. 16. Os usuarios sao responsaveis pelo bom uso e pela conservacao dos materiais e
equipamentos.

Paragrafo tdnico. Os usudrios que causarem danos por negligéncia, impericia ou
imprudéncia, serdo responsabilizados pelo conserto ou reposicdao dos materiais e

equipamentos danificados.

Art. 17. A limpeza e organizagdo das bancadas, materiais diversos, mesas e cadeiras
apos as atividades praticas € de responsabilidade dos usuarios.

§1. O descarte de material devera ser feito de forma adequada e em local proprio.



§2. A vidraria devera ser lavada e posta para secagem, e os reagentes devem ser
colocados nos locais definidos para o seu devido armazenamento.

Art. 18. Em caso de acidente no interior dos laboratdrios, o docente responsavel pela
aula/pratica devera ser imediatamente comunicado, cabendo-lhe a ado¢dao de medidas de
cuidados imediatos e/ou a determinacdo da evacuacao do espaco, se necessario.

CAPITULO IV
DAS ESPECIFICIDADES

SECAO1
DO LABORATORIO DE ANALISE DE ALIMENTOS (LAA)

Art. 19. Ao chegar ao LAA, o usuério deve observar a localizacao dos equipamentos de
protecdao coletiva e de seguranca, como extintores, lava-olhos, disjuntores, quadros de
forca, torneiras, armarios de reagentes e vidrarias, disposicdo de equipamentos e tensao
de tomadas.

Art. 20. E obrigatério o uso de calcados fechados nas dependéncias do LAA.

§1. O uso de vestimenta apropriada (cobrir pernas e bragos) é obrigatério, visando
maior seguranga contra derramamento acidental de substancias quimicas.

§2. E obrigatério o uso de bata ou avental de mangas longas e abotoado, como medida
de protecdo da pele e da vestimenta normal do usuario.

§3. E obrigatério o uso de 6culos de protecio durante o manuseio de substdncias
quimicas.

§4. E obrigatério o uso de luvas térmicas e pincas para o manuseio de materiais quentes
provenientes de estufas, muflas, chapas aquecedoras, fornos, digestores e autoclaves.

Art. 21. Os usuarios devem realizar as praticas laboratoriais munidos do Procedimento
Operacional Padrdao (POP) do LAA.

Art. 22. O uso de luvas de latex ou outro material impermeavel compativel é
obrigatorio ao manusear substancias quimicas perigosas, corrosivas, ou durante o
processo de lavagem de vidrarias.

Art. 23. Recomenda-se o uso de mascara de protecdo contra particulas soélidas
finamente divididas (méascara PFF) sempre que a atividade gerar aerosso6is ou poeira
quimica.

§1. O uso de mascaras ou respiradores especificos contra gases € restrito a usuarios que
receberam treinamento adequado para sua utilizagao.

§2. Em caso de necessidade de uso e falta de treinamento, o usuario devera solicitar as
devidas instrugdes e supervisao do servidor ou técnico responsavel.



Art. 24. E expressamente proibido sentar-se ou debrucar-se sobre as bancadas de
trabalho, que devem ser utilizadas exclusivamente para as atividades experimentais.

Art. 25. Nao armazenar produtos quimicos proximos a fontes de calor como autoclaves,
fornos e estufas.

§1. Solventes organicos ou produtos facilmente inflamaveis devem ser cuidadosamente
fechados e mantidos a certa distancia dos quadros de forca.

§2. Acidos e bases ndo devem ser estocados juntos.

Art. 26. E proibido o armazenamento de alimentos, bebidas ou medicamentos de uso
pessoal em refrigeradores ou freezers destinados ao acondicionamento de produtos e
reagentes quimicos.

Art. 27. E vedado o descarte de papel, fésforos, fitas de medicdo de pH ou qualquer
outro material solido nas pias e ralos, a fim de evitar entupimentos e contaminacao do
sistema de esgoto.

Art. 28. Em hipotese alguma, deve-se ingerir substancias e nem levar tubos ou frascos
ao nariz, boca ou olhos.

Art. 29. E proibido movimentar ou retirar os equipamentos de pesagem de suas
posicdes de calibracdo, incluindo balancas analiticas, balancas de precisao,
determinador de umidade e outros;

Art. 30. Utilizar vidrarias de acordo com as orientacGes adequadas de uso para cada
uma delas e nunca utilizar a mesma vidraria para manipulacdo de substancias diferentes.

§1. E proibido usar vidrarias quebradas para a manipulaco de solucdes.

§2. A lavagem, a secagem e o armazenamento adequado de vidrarias sdao de
responsabilidade do usuario.

83. E proibido submeter vidrarias volumétricas (baldes volumétricos e pipetas
volumétricas) a variagdes de temperatura em geladeira, em freezer, em autoclave ou em
estufas.

Art. 31. Ao retirar a tampa de um frasco de reagente, ndo a colocar sobre a bancada
voltada para baixo, e manter os frascos sempre fechados.

Art. 32. Em casos de uso continuo de equipamentos, solucées e espacos especificos, o
usuario deve colocar um aviso por escrito sobre o local, indicando o responsavel, o
projeto, os riscos e os cuidados necessarios.

Art. 33. Em praticas que requeiram o uso de chamas abertas (bicos de Bunsen) ou
outras fontes de aquecimento (chapas elétricas, mantas, estufas), o servidor responsavel
deve reforgar os procedimentos de seguranca.



§1. O cabelo longo deve estar preso e o uso de jaleco é obrigatdrio e deve permanecer
fechado.

§2. Manter materiais inflamaveis (como solventes, papel e plasticos) afastados da fonte
de calor e da chama.

83. As chapas aquecedoras e outros equipamentos elétricos devem ser desligados
imediatamente apds o uso, e a valvula de gas do bico de Bunsen deve ser fechada.

Art. 34. Caso alguma substancia inflaméavel seja derramada sobre a bancada e pegue
fogo, deve-se usar o extintor de incéndio.

Art. 35. Em caso de emergéncia (incéndio, vazamento de gas ou produto quimico, etc.),
o servidor responsavel deve orientar a evacuagao ordenada e cautelosa do recinto.

Paragrafo tnico. Os usudrios devem priorizar a prépria seguranca, evitando correr e ndo
tentando transportar equipamentos ou reagentes quimicos, seguindo as rotas de fuga
indicadas.

Art. 36. Enquanto permanecer no laboratorio, evitar levar os dedos aos olhos, boca,
nariz e ouvidos. Ao sair, lavar bem as maos, mesmo que tenha utilizado luvas.

Art. 37. O usudrio dos equipamentos deve preencher a ficha de usuarios posta ao lado
de cada um deles.

§1. A identificacdo de equipamentos com defeito deve ser imediatamente comunicada
ao coordenador do LAA.

§2. O usuario do LAA devera conferir todas as especificacdes sobre os equipamentos
antes do uso (consultar o manual do equipamento e o POP).

Art. 38. O empréstimo de equipamento, materiais e/ou reagentes devera ser realizado
mediante preenchimento de formulario e autorizacdo do coordenador do LAA, seguido
da anuéncia do departamento de ensino do IFCE campus Taua.

Art. 39. Ao término de cada atividade prética, é dever do usuario desligar todos os
aparelhos, realizar a limpeza e descarte adequado dos residuos, lavar e guardar o
material utilizado (equipamentos, reagentes e vidrarias) nos locais apropriados,
deixando a bancada limpa, seca e desobstruida.

SECAOII
DOS LABORATORIOS DE LEITE E DERIVADOS (LLD) E CARNE E DERIVADOS
(LCD)

Art. 40. Ao chegar ao LLD e ao LCD, o usuario deve observar a localizacdo dos
equipamentos de protecdo coletiva e de seguranga, como extintores, lava-olhos,
disjuntores, quadros de forca, torneiras, vidrarias, disposicao de equipamentos e tensao
de tomadas.



Art. 41. E obrigatério o uso de calgados fechados nas dependéncias dos laboratérios.

§1. O uso de vestimenta apropriada (cobrir pernas e bracos) é obrigatorio, visando
maior seguranca contra derramamento acidental de substancias.

§2. E obrigatério o uso de bata ou avental de mangas longas e abotoado, como medida
de protegdo da pele e da vestimenta normal do usuario.

Art. 42. E expressamente proibido sentar-se ou debrucar-se sobre as bancadas de
trabalho, que devem ser utilizadas exclusivamente para as atividades experimentais.

Art. 43. E proibido o armazenamento de alimentos, bebidas ou medicamentos de uso
pessoal em refrigeradores ou freezers destinados ao acondicionamento de produtos e
reagentes quimicos.

Art. 44. E vedado o descarte de papel, fésforos, fitas de medicdo de pH ou qualquer
outro material solido nas pias e ralos, a fim de evitar entupimentos e contaminacao do
sistema de esgoto.

Art. 45. Recomenda-se a remocdo de adornos pessoais, tais como anéis, pulseiras,
relogios, brincos e similares, durante a permanéncia e realizacdo de atividades no
laboratorio, a fim de evitar acidentes e contaminagoes.

Art. 46. E proibido movimentar ou retirar os equipamentos de pesagem de suas
posicoes de calibracdo, incluindo balangas analiticas, balancas de precisao, e outros;

Art. 47. Utilizar vidrarias de acordo com as orientacGes adequadas de uso para cada
uma delas e nunca utilizar a mesma vidraria para manipulacdo de substancias diferentes.

§1. E proibido usar vidrarias quebradas para a manipulacdo de substancias.

§2. A lavagem, a secagem e o armazenamento adequado de vidrarias sdao de
responsabilidade do usuario.

Art. 48. Em praticas que requeiram o uso de chamas abertas (fogao) ou outras fontes de
aquecimento (chapas elétricas ou fornos), o servidor responsavel deve reforcar os
procedimentos de seguranca.

§1. O cabelo longo deve estar preso e o uso de jaleco é obrigatério e deve permanecer
fechado.

§2. Manter materiais inflamaveis (como solventes, papel e plasticos) afastados da fonte
de calor e da chama.

83. As chapas aquecedoras e outros equipamentos elétricos devem ser desligados
imediatamente apés o uso, e a valvula de gas do laboratério deve ser fechada.

Art. 49. Em caso de emergéncia (incéndio, vazamento de gas ou produto quimico, etc.),
o servidor responsavel deve orientar a evacuacao ordenada e cautelosa do recinto.



Paragrafo tunico. Os usudrios devem priorizar a propria seguranca, evitando correr e ndo
tentando transportar equipamentos, seguindo as rotas de fuga indicadas.

Art. 50. Enquanto permanecer no laboratorio, evitar levar os dedos aos olhos, boca,
nariz e ouvidos. Ao sair, lavar bem as maos, mesmo que tenha utilizado luvas.

Art. 51. Quando for identificado a presenga de equipamentos com defeito, o fato deve
ser imediatamente comunicado ao coordenador do respectivo laboratorio (LLD ou
LCD).

Art. 52. O empréstimo de equipamento, materiais e/ou reagentes devera ser realizado
mediante preenchimento de formulédrio e autorizacdo do coordenador do respectivo
laboratério (LLD ou LCD), seguido da anuéncia do departamento de ensino do IFCE
campus Taua.

Art. 53. Ao término de cada atividade pratica, é dever do usuario desligar todos os
aparelhos, realizar a limpeza e descarte adequado dos residuos, lavar e guardar o
material utilizado (equipamentos, reagentes e vidrarias) nos locais apropriados,
deixando a bancada limpa, seca e desobstruida.

CAPITULOV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 54. O descumprimento deste Regulamento por parte dos servidores responsaveis
pelas atividades desenvolvidas nos laboratorios implicara sancdes previstas na
legislacao vigente.

Art. 55. As sang¢des ao corpo discente devem seguir o regulamento disciplinar discente
do IFCE.

Art. 56. E de responsabilidade dos monitores/estagidrios designados ao laboratério o
controle de acesso e organizacdo do ambiente, a fiscalizacdo pelo cumprimento das
normas, podendo responder em caso de desordem ou sinistro no qual ndo seja
identificado o responsavel.

Paragrafo unico. O monitor ou estagiario responsavel podera solicitar a retirada de
qualquer aluno do recinto, por desordem, mau uso dos equipamentos, desrespeito as
normas especificas ou desobservancia ao Art. 10 deste regulamento.

Art. 57. As normas de utilizacdo dos laboratdrios constantes neste regulamento sdo
validas também para visitantes.

Paragrafo unico. Faz-se necessario que os visitantes estejam acompanhados de um
servidor responsavel e recebam instrucdes de seguranca e utilizacdo de materiais e
equipamentos, quando instruidos pelo servidor.

Art. 58. Os casos omissos serdo resolvidos pelo responsavel do laboratorio, em primeira
instancia, pelo Departamento de Ensino, em segunda instancia, ou pelo Diretor Geral, a
quem caberéd a decisao final.



Art. 59. Cabe ao responsavel pelo laboratorio, instituido por meio de portaria da
Direcdo Geral, e/ou todo servidor lotado nos laboratérios, cumprir e fazer cumprir os
itens previstos nesta norma.

Art. 60. Este regulamento, elaborado por comissdo oficial designada para este fim,
entra em vigor na data de sua publicacdo por meio de Portaria da Direcao-Geral do
IFCE Campus Taua, revogando as disposi¢Oes contrarias.



