PROGRAMA DE UNIDADE DIDATICA - PUD

DISCIPLINA: Informatica Basica

Cadigo:

Carga Horaria: 60h
Ndmero de Créditos:
Cadigo pré-requisito:
Semestre:

Nivel:

EMENTA

Conceitos basicos relacionados a Informatica: definicdo de hardware e software,
dispositivos de entrada e saida, processamento, noc¢Ges de internet e suas ferramentas de
buscas e 0s conceitos basicos de sistemas operacionais. O uso do computador e seus
periféricos. Representacdo de dados no computador. Introducdo ao editor de texto,
planilha eletrdnica e ao apresentador de slides.

OBJETIVO

Entender os conceitos basicos da computacdo, de modo a usar o computador e a
informética como ferramentas necessarias as diversas tarefas cotidianas no exercicio da
profissdo, de forma que este conhecimento auxilie em sua vida profissional.

PROGRAMA

Unidade 01 - Introdugdo a computacéo
1. Nogdes de hardware e software
2. Sistema Operacional: Windows, operagdes com pastas e arquivos, configuragdo
da area de trabalho, utilizacdo de aplicativos.
3. Numeros binarios: representacao e operacfes basicas.
Unidade 02 — Introducéo ao Sistema Operacional
1. Conceitos basicos de Sistemas Operacionais
2. Virtualizacdo (Vmware Player e Virtualbox)
3. Introducéo ao Sistema Operacional Windows
Unidade 03 — Internet
Introducéo & Internet
O navegador
Elementos da pagina Web
Pesquisa na Internet
Download x Upload
Provedores e clientes de e-mail
Ferramentas da Internet
Internet e Seguranga
Antivirus
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Unidade 04 — Editor de Texto
1. O que é o Writer?
2. A Interface do Writer




Trabalhando com documentos
Formatando texto
Formatando paginas
Adicionando anotagdes a um documento
Criando uma tabela de conteudo
8. Criando indices

Unidade 05 — Planilha Eletronica
Conceitos basicos
Montagem e criacdo de planilhas
Listas e classificacdo de dados
Gerenciamento de planilhas
Formatacao de textos e nimeros
Elaboracédo de férmulas e graficos
Recursos adicionais: impressdo dos dados das planilhas, personalizar as
configuracbes da pagina, visualizacdo prévia, especificar as opcbes de
impressao, utilizacdo de mais de uma janela, divisao de janelas, congelar titulos.
Unidade 06 — Apresentacao de Slides

. Trabalhando com o Impress
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2. Criando uma nova apresentacao

3. Estrutura de tdpicos

4, Layout

5. Trabalhando com objetos gréaficos

6. Trabalhando com formas e objetos

7. Formatando um grafico

8. Trabalhando com planilhas e tabelas

9. Slide mestre

10. Efeitos de animacdo e transicao

11. Aplicando efeitos na caixa de texto e na area do slide
12. Salvando, exportando e convertendo arquivos de apresentacao
13. Impresséo de slides

METODOLOGIA DE ENSINO

As aulas serdo mignistradas com utilizagdo de:
Aula expositiva, dialogada e pratica;

Resolucdo de exercicios complentares individuais e em grupo;

AVALIACAO

A avaliacdo seré realizada de forma continua e processual com base:
Na avaliacdo individual;

Trabalhos individuais e/ou em grupo.
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