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3 DEPARTAMENTO DE ENSINO 3
COORDENACAO DO CURSO TECNICO SUBSEQUENTE EM ADMINISTRACAO
PROGRAMA DE UNIDADE DIDATICA - PUD

DISCIPLINA: INFORMATICA APLICADA II

Codigo: OPT.3

Carga Horaria Total: 40 horas CH Teodrica: 20 horas  CH Pratica: 20 horas

Numero de Créditos: 2

Pré-requisitos:

Semestre: |

Nivel: Técnico Subsequente

EMENTA

Formatacao de textos e documentos. Elaboragao de tabelas. Elaboragao ¢ formatacao de
planilhas eletronicas. Insercdo de fungdes basicas e intermedidrias nas planilhas. Gréficos.
Criagdo e personalizagdo de apresentagdes de slides. Correio eletronico. Pesquisas e
armazenamento na grande rede.

OBJETIVO

e Aperfeigoar o conhecimento em informatica.

e Compreender e utilizar fungdes de nivel intermediario de um editor de texto; editor de
slides, e editor de planilhas de calculo.

e Conhecer recursos disponiveis na internet que auxiliam na organizagcdo de rotinas
administrativas.

PROGRAMA

Planilhas Eletronicas.
Editores de Texto.
Editores de Apresentagoes.
Internet.

136




METODOLOGIA DE ENSINO

Esta disciplina contard com aulas tedricas expositivas e praticas. Nas aulas teoricas sera
utilizada exposi¢ao de conceitos e de videos explicativos. As aulas praticas e tedricas serao
ministradas no laboratorio de informatica, assimilando a teoria com a pratica na elaboragao e
apresentacao de projetos.

AVALIACAO

A avaliagdo do desempenho escolar ¢ feita por disciplinas e bimestres, considerando aspectos
de assiduidade e aproveitamento, conforme as diretrizes da LDB, Lei n° 9.394/96. A
assiduidade diz respeito a frequéncia as aulas tedricas, aos trabalhos escolares, aos exercicios
de aplicacdo e atividades praticas. O aproveitamento escolar ¢ avaliado através de
acompanhamento continuo dos estudantes e dos resultados por eles obtidos nas atividades
avaliativas. Os critérios de verificacdo do desempenho académico dos estudantes sdo tratados
pela Organizagdo Didatica do IFCE. A pratica enquanto componente curricular do ensino sera
avaliada pela elaboragao de planilhas eletronicas.
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[3] VELLOSO, F. C. Informatica: conceitos basicos. Elsevier, 2011.
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2004.

[4] SOARES, F. A. P. Processamento eletronico de documentos. Florianopolis: IFSC, 2009.
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XBRL. Atlas, 2010.
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