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Outras informacdes

. Numero da Processo
Categoria ~ - .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo continuado com 23812.001559/2025-
dedicacdo exclusiva de mdo de obra 64

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

(Processo Administrativo n° 23812.001559/2025-64)
TERMO DE REFERENCIA

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos terceirizados de
Recepcéo, Portaria, Copeira e Auxiliar de manutencdo predial com fornecimento de
iInsumos, materiais, uniformes e EPI's, a serem executados com regime de dedicacdo
exclusiva de méo de obra no Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia
do Ceard - Campi Acarad, Itapipoca e Paracuru, nos termos da tabela abaixo, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Grupo|Item [Descricao unidade [CATSERV|Quantidade de meses|Valor mensal| Valor total

Prestacdo de servigcos de RECEPgAO - CBO
4221-05, com jornada semanal de 40 (quarenta)

horas.
1 Posto/més 8729 60 R$ 9.560,00 | R$ 573.600,00

02 postos = 02 funcionarios

Local da prestagéo dos servicos : IFCE Acarau

Prestacdo de servicos de PORTARIA — CBO:
5174-10, com jornada semanal de 44 (quarenta e

quatro) horas.
2 Posto/més| 8729 60 R$ 4.786,42 | R$ 287.185,20

01 posto = 01 funcionario

Local da prestagéo dos servicos : IFCE Acarau
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Prestacdo de servicos de PORTARIA — CBO:
5174-10, com jornada semanal de 44 (quarenta e

quatro) horas.
3 Posto/més| 8729 60 R$9.572,84 | R$ 574.370,40

02 postos = 02 funcionarios

Local da prestagéo dos servicos : IFCE ItaeiEoca

Prestacgédo de servicos de COPEIRAGEM — CBO
5134-25, com jornada semanal de 40 (quarenta )

horas.
4 Posto/més| 14397 60 R$ 5.299,08 [ R$ 317.944,80

01 posto = 01 funcionario

Local da prestagdo dos servigos : IFCE Itapipoca

Prestacdo de servicos de COPEIRAGEM - CBO
5134-25, com jornada semanal de 40 (quarenta)

horas.
5 Posto/més| 14397 60 R$ 4.762,70 [ R$ 285.762,00

01 posto = 01 funcionario

Local da prestagéo dos servicos : IFCE Paracuru

Prestacdo de servicos de PORTARIA — CBO:
5174-10, com jornada semanal de 44 (quarenta e

quatro) horas.
3 6 Posto/més| 8729 60 R$ 4.786,42 | R$ 287.185,20

01 posto = 01 funcionario

Local da prestagéo dos servicos : IFCE Paracuru

Prestacgdo de servigcos de AUXILIAR DE
MANUTENCAO PREDIAL — CBO 5143-10, com

jornada semanal de 44 (quarenta e quatro) horas.
7 Posto/més| 25631 60 R$ 6.782,04 | R$ 406.922,40

01 posto = 01 funcionario

Local da prestagéo dos servicos : IFCE Paracuru

VALOR TOTAL R$ 2.732.970,00

1.2. O(s) servigco(s) objeto desta contratacdo s&o caracterizados como comum(ns),
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O servico € enquadrado como continuado tendo em vista que 0s servigos da presente
licitacdo visam sanar necessidades permanentes, sendo a vigéncia plurianual mais
vantajosa considerando que a contratacdo é continuada e pode ter empenhos em anos
distintos;

1.4. O prazo de vigéncia da contratacao € de 5 (cinco) anos contados da data predefinida
em assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da
Lei n® 14.133, de 2021.
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1.5.0 contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serdo aplicadas em relacédo a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacédo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em topico especifico dos Estudos Teécnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

2.2. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, conforme
detalhamento a seguir.

I) ID PCA no PNCP: 10744098000145-0-000019/2025(Acarat)/10744098000145-0-000021
[2025(Paracuru) /10744098000145-0-000015/2025(Itapipoca)

Il) Data de publicacdo no PNCP: 15/05/2024(Acaraud) 11/05/2024(Itapipoca) 15/05/2024
(Paracuru)

lll) Id do item no PCA: 357 - Recepcionista e Porteiro(Acarau) 214 - Copeiragem e Porteiro
(Itapipoca) 141 - Copeiragem(Paracuru) 142- Porteiro(Paracuru) 143 - Auxiliar de
Manutencao Predial

IV) ClasselGrupo: 851 - SERVICOS DE AGENCIAS DE EMPREGOS E FORNECIMENTO
DE PESSOAL - Porteiro, recepcionista, copeiragem (Acaraud, Itapipoca, Paracuru) 859 -
OUTROS SERVICOS DE SUPORTE - Copeiragem e Auxiliar de Manutencdo Predial
(Paracuru)

V) Identificador da Futura Contratacao: 158322-57/2025(Acarau) 158966-51/2025
(Paracuru) 158965-31/2025(Itapipoca)

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Alem dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, quando couber, que tratam sobre critérios de
sustentabilidade viaveis para o objeto a ser contratado que se baseiam no Guia Nacional
de Contratacfes Sustentaveis:

a) realizar o adequado acondicionamento dos residuos reciclaveis descartados pela
Administracao.

a.1) os residuos solidos reutilizaveis e reciclaveis devem ser acondicionados
adequadamente e de forma diferenciada, para fins de disponibilizacdo a coleta
seletiva.

b) otimizar a utilizacdo de recursos e a reducao de desperdicios e de poluicdo, atraves
das seguintes medidas, dentre outras:

b.1) racionalizar o uso de substancias potencialmente toxicas ou poluentes;
b.2) substituir as substancias toxicas por outras atoxicas ou de menor toxicidade;

b.3) usar produtos de limpeza e conservacgao de superficies e objetos inanimados
gue obedecam as classificacOes e especificacdes determinadas pela ANVISA;

b.4) racionalizar o consumo de energia (especialmente elétrica) e adotar medidas
para evitar o desperdicio de agua tratada.

b.5) realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés
primeiros meses de execuc¢ao contratual, para reducédo de consumo de energia
elétrica, de consumo de agua e reducdo de producdo de residuos solidos,
observadas as normas ambientais vigentes;

b.6) treinar e capacitar periodicamente os empregados em boas praticas de
reducado de desperdicios e poluicao;

c) utilizar lavagem com agua de reuso ou outras fontes, sempre que possivel (Aguas
de chuva, pocos cuja agua seja certificada de ndo contaminacdo por metais pesados
ou agentes bacteriol6gicos, minas e outros);

d) observar a Resolugdo CONAMA n° 20, de 7/12/94, e legislagao correlata, quanto
aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;
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e) fornecer aos empregados 0s equipamentos de seguranca que se fizerem
necessarios, para a execucao de servigos;

f) respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas sobre residuos sdlidos;

g) desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais
potencialmente poluidores, dentre os quais:

g.1) pilhas e baterias que contenham em suas composi¢cdes chumbo, cadmio,
mercurio e seus compostos devem ser recolhidas e encaminhadas aos
estabelecimentos que as comercializam ou a rede de assisténcia técnica
autorizada pelas respectivas industrias, para repasse aos fabricantes ou
importadores;

g.2) lampadas fluorescentes e frascos de aerossois em geral devem ser
separados e acondicionados em recipientes adequados para destinacdo
especifica;

g.3) pneumaticos inserviveis devem ser encaminhados aos fabricantes para
destinacéo final, ambientalmente adequada, conforme disciplina normativa vigente

Subcontratacao

4.2. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.3. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, com validade durante a execucdo do contrato e 90 (noventa) dias apos
término da vigéncia contratual, podendo o Contratado optar pela cau¢cdo em dinheiro ou em
titulos da divida publica, seguro-garantia, fianca bancaria ou titulo de capitalizacdo, em
valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor anual da contratacéao.

4.4. Em caso de opcdao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no
maximo, até a data de assinatura do contrato.

4.4.1. A apdlice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o Contratado
Nao pague o prémio nas datas convencionadas.

4.4.2. Caso o adjudicatario ndo apresente a apolice de seguro de garantia antes da
assinatura do contrato, ocorrera a preclusao do direito de escolha dessa modalidade
de garantia.
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4.4.3. A apolice de seguro-garantia devera acompanhar as modificacdes referentes a
vigéncia do contrato principal mediante a emissdo do respectivo endosso pela
seguradora.

4.4.4. Sera permitida a substituicdo da apolice de seguro-garantia na data de
renovacdo ou de aniversario, desde que mantidas as condi¢cdes e coberturas da
apolice vigente e nenhum periodo fique descoberto, ressalvados os periodos de
suspensao contratual.

4.4.5. Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou nao apresente a apolice
de seguro de garantia antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo
maximo de 10 (dez) dias Uuteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do
Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacao de garantia
nas modalidades de caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, fianca bancaria
ou titulos de capitalizacao.

4.5. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado,
devera ser efetuada em favor do Contratante, em conta especifica na Caixa Econdmica
Federal, com correcdo monetaria.

4.6. Caso a opcao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos
sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de
custodia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores
econdmicos, conforme definido pelo Ministério competente.

4.7. No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera ser emitida por banco
ou instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do
Brasil, e devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Codigo
Civil.

4.8. Na hipotese de opcao pelo titulo de capitalizacdo, a garantia devera ser custeada por
pagamento Unico, com resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de

garantia, emitido por sociedades de capitalizacdo regulamente constituidas e autorizadas
pelo Governo Federal.

4.8.1. O titulo de capitalizacdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com
as condicbes gerais e 0 numero do processo administrativo sob o qual o plano de
capitalizacao foi aprovado pela Susep (art. 89, Ill, da Circular SUSEP n° 656, de 11 de
marco de 2022).

4.9. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de néo
aceitacdo, o pagamento de:

4.9.1. prejuizos advindos do nao cumprimento do objeto do contrato e do n&o
adimplemento das demais obrigagdes nele previstas;

4.9.2. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracédo a contratada; e
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4.9.3. obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o0
FGTS, ndo adimplidas pelo Contratado.

4.10. Em caso de seguro-garantia, a apolice devera ter cobertura para pagamento direto ao
empregado apos decisao definitiva em processo administrativo que apure montante liquido
e certo a ele devido em razdo de inadimpléncia do Contratado, independentemente de
transito em julgado de decisao judicial .

4.11. No caso de alteracéo do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada ou renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por
igual periodo, contado da data de assinatura do termo aditivo ou da emissdo do
apostilamento, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratagao.

4.12. No caso de alteracao do valor do contrato, ou prorrogagcao de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada ou renovada, seguindo 0os mesmos parametros utilizados quando da
contratacao.

4.13. Na hipétese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da
Administracdo, o Contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a
apolice de seguro até a ordem de reinicio da execucdo ou o0 adimplemento pela
Administracao.

4.14. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de 10
(dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contados da data
em que for notificada.

4.15. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a
materia.

4.15.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo
Contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de
descumprimento de clausulas contratuais.

4.15.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a
vigéncia da apdlice, sua caracterizagcdo e comunicacao poderdo ocorrer fora desta
vigéncia, nao caracterizando fato que justifigue a negativa do sinistro, desde que
respeitados 0s prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do
art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

4.16. Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da carta fianca, autorizacdo para a
liberacdo de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao
resgate do titulo de capitalizacdo, acompanhada de declaracdo do Contratante, mediante
termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu todas as clausulas do contrato.

4.16.1. A extincdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a
regulamentacao da Susep.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 7 de 54
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: ABR/2025



4.16.2. A Administracdo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do
término da vigéncia da apolice.

4.17. A garantia somente sera liberada ou restituida apos a fiel execucdo do contrato ou
apds a sua extingdo por culpa exclusiva da Administracdo e, quando em dinheiro, sera
atualizada monetariamente.

4.17.1. Em se tratando de servi¢cos executados com dedicacédo exclusiva de méao de
obra, a garantia somente sera liberada ante a comprovacdo de que o Contratado
pagou todas as verbas rescisorias decorrentes da contratacdo, sendo que, caso esse
pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més apdés o encerramento da vigéncia
contratual, a garantia devera ser utilizada para o pagamento dessas verbas
trabalhistas, incluindo suas repercussdes previdenciarias e relativas ao FGTS,
observada a legislacdo que rege a matéria;

4.17.2. Também podera haver liberacdo da garantia se a empresa comprovar que 0s
empregados serdo realocados em outra atividade de prestacdo de servigos, sem que
ocorra a interrupcao do contrato de trabalho;

4.17.3. Por ocasiao do encerramento da prestacao dos servicos Contratados, a
Administracdo Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para o
pagamento direto aos trabalhadores vinculados ao contrato no caso da néo
comprovacao:

(1) do pagamento das respectivas verbas rescisorias ou
(2) da realocacao dos trabalhadores em outra atividade de prestacao de servicos.

4.18. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma
prevista neste Termo de Referéncia.

4.19. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo
Contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des a contratada.

4.20. A garantia de execucéao € independente de eventual garantia do produto ou servigo
prevista neste Termo de Referéncia.

Vistoria

4.21. A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos NAO é imprescindivel para o
conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo
assegurado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por
servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08:00 horas as 12:00
horas e de 13:00 as 15:00.

4.21.1. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicacdo do Edital,
estendendo-se até o dia Gtil anterior a data prevista para a abertura da sessao publica.
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4.22. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a
vistoria prévia.

4.23. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento
expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizac&do da vistoria

4.23.1. vistoria podera ser agendada:

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO
CEARA - CAMPUS ACARAU

Av. Des. Armando de Sales Louzada, s/n - Bairro Monsenhor José Edson
Magalhaes

CEP 62580-000 - Acarau - CE
Fone : (85)3361- 4103

E-mail : sac@paracuru.ifce.edu.br

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO
CEARA - CAMPUS ITAPIPOCA

Avenida da Universidade, N° 102 - Bairro Madalenas -
CEP 62505-090 - Itapipoca - CE
Fone : (85) 3401- 2373

E-mail: dap.itapipoca@ifce.edu.br

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO
CEARA - CAMPUS PARACURU

Rodovia CE-341, s/n Km 02 - Bairro Parque Novo Paracuru
CEP 62680-000 - Paracuru - CE
Fone : (85)3401- 2210 (85)3401- 2442

E-mail : sac@paracuru.ifce.edu.br

4.24. Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaracéo formal
assinada pelo seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condi¢cdes e
peculiaridades da contratagao.
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4.25. A nédo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacfes de
desconhecimento das instalacfes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos
locais da prestagdao dos servi¢os, devendo o Contratado assumir os 0nus dos servigos
decorrentes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicdes de execucao
5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execucdo : na data predefinida na Ordem de Servico

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execucédo do trabalho: sdo as descricdes constantes no
subitem 5.4.

Local e horario da prestacdo dos servicos
5.2. Os servigos serao prestados nos seguintes enderecos: ;
5.2.1. Servicos de Recepcao e Portaria (Campus Acarau):

e |[FCE Acarau - Av. Des. Armando de Sales Louzada, s/n, - Bairro Monsenhor José
Edson Magalhaes - CEP 62580-000 - Acarau - CE .

5.2.2. Servicos de Copeiragem e Portaria (Campus Itapipoca):

e |FCE Itapipoca - Avenida da Universidade, N° 102 - Bairro Madalenas - CEP 62505-
090 - Itapipoca - CE.

5.2.3. Servicos de Copeiragem, Portaria e Auxiliar de Manutencao predial (Campus
Paracuru):

e IFCE Paracuru - Rodovia CE-341, s/n — Km 02 - Bairro Parque Novo Paracuru - CEP
62680-000 - Paracuru - CE

5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte horario:

5.3.1. De segunda-feira a sexta-feira, como regra.
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5.3.2. Regime de 44h (quarenta e quatro) horas, de acordo com a legislacdo vigente e
considerando-se as respectivas Convencdes ou Acordos coletivos de trabalho para os
postos de Portaria e Auxiliar de Manutencdo Predial e Regime e 40h (quarenta) horas, de
acordo com a legislacdo vigente e considerando-se as respectivas Convencgdes ou
Acordos coletivos de trabalho para os postos de Recepcao e Copeiragem.

5.3.3. Horarios: Os horérios de inicio, intervalo e fim de jornada serdo determinados pelo
Campus contratante conforme a sua necessidade.

5.4. Rotinas a serem cumpridas

5.4.1. PORTEIRO:

5.4.1.1. Fiscalizar a guarda patrimonial;

5.4.1.2. Exercer a observacdo das instalacées da Contratante, percorrendo-as
sistematicamente e inspecionando suas dependéncias, prevenindo perdas,
evitando incéndios e acidentes e a entrada de pessoas estranhas e outras
anormalidades;

5.4.1.3. Controlar o fluxo de pessoas, identificando, orientando e encaminhando-
as para os lugares desejados;

5.4.1.4. Acompanhar pessoas e mercadorias.

5.4.2. COPEIRA:

5.4.2.1. Cumprir normas e procedimentos sanitarios;

5.4.2.2. Manipular e preparar diariamente cafeé, cha e outras atividades afins,
inerentes a funcéo;

5.4.2.3. Preparar eventualmente refei¢coes ligeiras e variadas em forno e fogao;

5.4.2.4. Manter livre de contaminacdo ou deterioragcdo os condimentos sob sua
guarda;

5.4.2.5. Lavar, diariamente, os balcdes e pisos da copa,;

5.4.2.6. Lavar, enxugar, polir e esterilizar pratos, xicaras, talheres, bandejas,
copos e outros utensilios;

5.4.2.7. Executar outras tarefas afins inerentes a funcao.

5.4.3. RECEPCIONISTA:

5.4.3.1. Receber, orientar e encaminhar o publico;

5.4.3.2. Receber correspondéncias e encaminha-las ao lugar correspondente;
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5.4.3.3. Prestar atendimento telefonico, fornecendo informacdes ao publico sobre
a localizagao de pessoas ou de dependéncias;

5.4.3.4. Registrar em sistema, informatizado ou nédo, a entrada, distribuicdo e
saida de materiais no/do edificio;

5.4.3.5. Realizar controle de acesso de pessoas as dependéncias da
CONTRATANTE, nas formas determinadas pelo Gestor da Unidade de Servico;

5.4.3.6. Solicitar a identificacdo dos usuarios e de todos os que adentrarem ao
edificio;

5.4.3.7. Efetuar a triagem do usuario por assunto demandado;
5.4.3.8. Receber, anotar e transmitir recados;

5.4.3.9. Permitir o ingresso nas instalacbes da CONTRATANTE somente de
pessoas previamente autorizadas e identificadas;

5.4.3.10. Repassar, quando da troca de posto, todas as orientacdes recebidas e
em vigor, bem como eventual anomalia observada nas instalagcbes e em suas
imediacodes;

5.4.3.11. Cumprir as normas e determinacdes inerentes a atividade de apoio
expedida pela chefia imediata da Unidade de Servico a qual esta subordinada;

5.4.3.12. Realizar atividades internas do setor de apoio ou auxilio administrativo,
tais como:

5.4.3.12.1. Arquivamento de documentos;

5.4.3.12.2. Registros internos;

5.4.3.12.3. Apoio ao setor a que se vincula;

5.4.3.12.4. Operar sistemas internos do campus;

5.4.3.12.5. Dar encaminhamento a processos;

5.4.3.12.6. Manter organizado o ambiente de trabalho;

5.4.3.12.7. Atender, dentro de suas atribuicbes e regulamentos internos, as
demandas do publico em sua area de atuacgdao;

5.4.3.12.8. Dispor de informacdes necesséarias para o bom atendimento ao
publico;

5.4.3.12.9. Entregar e receber chaves de diversos setores do campus;
5.4.3.12.10. Comunicar qualquer anormalidade ao vigilante da respectiva
portaria ou ao responsavel pelo Servico de Administracdo da Unidade de
Servigo;

5.4.3.12.11. Manter-se, durante o horario de trabalho, devidamente
uniformizada;

5.4.3.12.12. Portar-se com discricdo no exercicio de suas atividades e no
manuseio das informacgdes a que tiver acesso.
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5.4.4. AUXILIAR DE MANUTENCAO PREDIAL:

5.4.4.1. Auxiliar nos servicos de manutencdo predial, elétrica, hidraulica e
marcenaria, nas dependéncias das unidades, conforme demanda e orientacdo da
supervisao imediata,

5.4.4.2. Utilizar, sob orientacédo, ferramentas e equipamentos apropriados para
cada tipo de atividade, inclusive trabalhos em altura, fazendo uso dos acessoérios
de seguranca exigidos, conforme legislacéo vigente;

5.4.4.3. Cuidar da seguranca dos usuarios, alunos e funcionarios, durante a
execucao dos servicos de manutencao;

5.4.4.4. Limpar e organizar os locais onde foram realizados os servicos de
manutencédo, removendo entulhos, varrendo, eliminando residuos e manchas;

5.4.4.5. Zelar pela conservacdo dos materiais, ferramentas e equipamentos
utilizados nos servicos de manutencao, requisitando sua reposicdo quando
necessario;

5.4.4.6. Controlar o estoqgue de materiais, pecas, componentes, ferramentas e
equipamentos, verificando quantidades e registrando em documentos e planilhas
sua movimentacao;

5.4.4.7. Colaborar em eventos desenvolvidos no campus, executando atividades
de apoio conforme orientacdes superiores.

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execucao dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais,

equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e

gualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

5.5.1. Para o posto de copeira do Campus Itapipoca (quantidade anual):

ITEM DESCRICAO QTDE | UNIDADE
Colher Mesa Material Corpo: Aco Inoxidavel, Material Cabo: Ago
1 Inoxidavel, Caracteristicas Adicionais: Lisa E Polida; Comprimento[ 200 Unidade

23 Cm E Espessura 3 Mm

Caixa Plastica Material: Polipropileno, Comprimento: 66 CM,
2 Largura: 44 CM, Caracteristicas Adicionais: Tampa E Travas, Tipo: 4 Unidade
Caixa Organizadora, Capacidade: 45

Cesto Lixo Material: Polipropileno, Capacidade: 50 L, Caracteristicas

3 Adicionais: Com Tampa Acionada Por Pedal 1 Unidade
e e
5 Papel Filme Material: Pvc - Cloreto De Polivinila, Comprimento: 1 Unidade
1.000 M, Largura: 40 CM, Apresentacao: Rolo
6 qurgfa Térmica Material: Plastico, Capacidade: 9 L, Caracteristicas 5 Unidade
Adicionais: Com Torneira
Caneca De Plastico Tipo: Com Alga, Capacidade: 500 ML,
7 Caracteristicas Adicionais: Personalizada Conforme Modelo, Cor:| 400 Unidade

Verde
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Faca Material Lamina: Ago Inoxidavel, Material Cabo: Polipropileno .
8 Injetado, Comprimento Lamina: 18 CM, Largura Lamina: 2,50 CM, 3 Unidade
Aplicacdo: Cortar Legumes E Verduras, Tipo: Fio Liso, Cor Cabo:
Branca, Espessura: 1,40 M
Touca Tipo: Descartavel, Material: Tnt, Cor: Branca, Aplica(;éo: Caixa (100
9 Cozinha Industrial, Caracteristicas Adicionais: Tamanho Unico Com| 15 und)
Elastico
Agua Sanitaria Composicdo Quimica: Hipoclorito De Soédio, Garrafa de
10 [|Hidréxido De Sddio, Cloreto, Cor: Incolor, Aplicagdo: Lavagem E| 30 1L
Alvejante De Roupas, Banheiras, Pias, Tipo: Comum
11 Por.ta SNabég, Deterggnte E Esponja Material: Plastico Resistente, 4 Unidade
Aplicacéo: Pia De Cozinha
Detergente Composicéo: Lauril Eter, Sulfato De Sadio, Alcool Laurico Frasco (500
12 |Etox, Aplicagdo: Limpeza Em Geral, Aroma: Neutro, Caracteristicas| 12 mi)
Adicionais: Ph 6,5 A 7,5, Aspecto Fisico: Liquido
Avental Material: Pvc - Cloreto De Polivinila, Modelo: Unissex, Tipo:
13 Protecdo, Cor: Branca, Caracteristicas Adicionais: Dupla Face/Com 3 Unidade
Tira De Ajuste No Pescogo E Cintura, Aplicagdo: Conforme
Regulamento De Uniforme Da Aeronautica, Tamanho: Unico
Balde Material: Plastico Atoxico , Material Alga: Ago, Capacidade: 30
14 |L, Cor: Branca, Caracteristicas Adicionais: Tampa Tipo Batoque, 4 Unidade
Formato: Cilindrico

5.5.3. Para o posto de copeira do Campus Paracuru(quantidade anual):
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ITEM DESCRICAO QTDE UNIDADE
Colher Mesa Material Corpo: Aco Inoxidavel, Material Cabo: Ago
1 Inoxidavel, Caracteristicas Adicionais: Lisa E Polida; 100 UNIDADE
Comprimento 23 Cm e Espessura 3 Mm
Caixa Pléastica Material: Polipropileno, Comprimento: 66 CM,
Largura: 44
2 CM, Caracteristicas Adicionais: Tampa E Travas, Tipo: Caixa 4 UNIDADE
Organizadora, Capacidade: 45
Cesto Lixo Material: Polipropileno, Capacidade: 50 L,
3 Caracteristicas 1 UNIDADE
Adicionais: Com Tampa Acionada Por Pedal
Refil Bandeja Térmica Material: Poliestireno Alto Impacto, Tipo:
Prato
4 Térmico, Aplicagcao: Compatibilidade Especifica, Caracteristicas 50 UNIDADE
Adicionais: Sem Divisdo
Papel Filme Material: Pvc - Cloreto De Polivinila, Comprimento:
5 1.000 M, 1 UNIDADE
Largura: 40 CM, Apresentacao: Rolo
Garrafa Térmica Material: Plastico, Capacidade: 9 L,
6 Caracteristicas 1 UNIDADE
Adicionais: Com Torneira
Caneca De Plastico Tipo: Com Alga, Capacidade: 500 ML,
7 Caracteristicas 100 UNIDADE
Adicionais: Personalizada Conforme Modelo, Cor: Verde
Faca Material Lamina: Aco Inoxidavel, Material Cabo:
Polipropileno
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8 Injetado, Comprimento Lamina: 18 CM, Largura LAmina: 2,50 CM, 3 UNIDADE
Aplicacdo: Cortar Legumes E Verduras, Tipo: Fio Liso, Cor Cabo:
Branca,
Espessura: 1,40 M
Touca Tipo: Descartavel, Material: Tnt, Cor: Branca, Aplicagdo:
Cozinha
9 Industrial, Caracteristicas Adicionais: Tamanho Unico Com 12 CAIXA (100 UND)
Elastico
Agua Sanitaria Composigdo Quimica: Hipoclorito De Sadio,
Hidréxido De
10 Saodio, Cloreto, Cor: Incolor, Aplicagdo: Lavagem E Alvejante De 12 GARRAFA 1L
Roupas,
Banheiras, Pias, Tipo: Comum
11 Por_ta S?béo_, Deterger?te E Esponja Material: Plastico Resistente, 5 UNIDADE
Aplicagdo: Pia De Cozinha
Detergente Composicéo: Lauril Eter, Sulfato De Sédio, Alcool
Laurico
12 Etox, Aplicagdo: Limpeza Em Geral, Aroma: Neutro, 12 FRASCO 500 ML
Caracteristicas
Adicionais: Ph 6,5 A 7,5, Aspecto Fisico: Liquido
Avental Material: Pvc - Cloreto De Polivinila, Modelo: Unissex,
Tipo:
Protecd@o, Cor: Branca, Caracteristicas Adicionais: Dupla Face
13 /Com Tira 3 UNIDADE
De Ajuste No Pescoco E Cintura, Aplicagdo: Conforme
Regulamento De
Uniforme Da Aeronautica, Tamanho: Unico
Balde Material: Plastico Atdxico, Material Alga: Ago, Capacidade:
30L,
14 Cor: Branca , Caracteristicas Adicionais: Tampa Tipo Batoque , 2 UNIDADE
Formato:
Cilindrico

5.5.4. Para o posto de Auxiliar de Manutencao Predial do Campus Paracuru
(Quantidade Anual):

5.5.4.1. Lista de Ferramentas

ITEM

DESCRICAO

QTDE

UNIDADE

1

Martelete Tipo: Rompedor , Poténcia: 820 W, Tensdo Alimentacao:
220 V, Caracteristicas Adicionais: Encaixe Sds-Plus, Com Maleta

Unidade

Politriz Angular Poténcia: 1.400 W, Rotacdo: 3.000 RPM, Diametro
Disco: 180 MM, Caracteristicas Adicionais: Catraca Tipo Tacho; 6
Velocidade De Rotagéo

Unidade

Chave De Teste Elétrico Material Haste: Plastico , Comprimento: 150
MM, Tipo Ponta: Metal , Material Cabo: Plastico , Aplicacao:
Identificacdo De Fase Em Condutores

Unidade

Alicate Universal Material: Aco Cromo Vanadio , Material Cabo:
Plastico , Tipo Cabo: Isolado 1.000 Volts , Tipo Corte: Lateral ,
Comprimento: 8 polegadas

Unidade

Alicate De Corte Material: Aco Cromo Vanadio , Tipo Corte: Diagonal
, Material Cabo: Aco Cromo Vanadio Plastificado , Tipo Cabo:
Isolado , Comprimento: 8 polegadas.

Unidade

Alicate Bomba D'Agua Material: Aco Vanadio , Tratamento
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Superficial: Cromado , Ajuste: Mandibulas Paralelas , Abertura Da
Boca: 10 POL, Caracteristicas Adicionais: Mordentes Com Estrias
Profundas

Unidade

Multimetro Tensédo Ac: 1.000 V, Corrente Dc: 10 A, Resisténcia: 400
OHM, Caracteristicas Adicionais: Display Lcd 3 1/2 Digitos, Teste
Diodo , Tipo: Digital E Portatil , Dimensbes: 183 X 91 X 49,50 M

Unidade

Alicate Bico Meia Cana Material: Aco Cromo Vanadio , Tipo Cabo:
Isolado, Tipo: Reto , Comprimento: 6 POL, Caracteristicas
Adicionais: Longo, Fostatizado

Unidade

Alicate Amperimetro Material: Pvc , Tipo: Digital , Corrente: Cc: 400
A 2000 / Dc:400 A 2000 A, Voltagem: Cc: 4, 40, 400 E 1000 / Dc: 4,
40, 400 E 750 V, Alimentacdo: Bateria , Voltagem Bateria: 9 V,
Aplicacdo: Eletricidade , Componentes Adicionais: Bolsa De
Transporte/ Pontos De Prova

Unidade

10

Jogo Chave Material: Ao Cromo Vanadio , Tipo: Chave Combinada.
, Quantidade Pecas: 10 , Componentes: 6 /8 /10 /11 /12 / 13/ 14
/17 / 19 / 22 Mm. , Caracteristicas Adicionais: Cada Unidade Se
Refere A Um Kit. , Acabamento Superficial: Niquelado

jogo

11

Conjunto Chaves Combinadas Material: Ago , Tamanho: 6 A 22 MM,
Tipo: Boca + Estria , Quantidade De Pecgas: 12

Conjunto

12

Chave Ajustavel Tipo: Grifo , Material: Aco , Tamanho: 18 POL,

Acabamento Superficial: Cromado

Unidade

5.5.4.2. Lista de EPI's (Quantidade Anual):

ITEM

DESCRICAO

QTDE

UNIDADE

Capacete Seguranca Material: Plastico, Cor: Verde, Aplicagéo:
Construgdo Civil , Caracteristicas Adicionais: Aba Frontal, Copa Lisa,
Dupla Suspenséao E Jugular

Unidade

Protetor Auricular Tipo Concha: Plugue , Material: Silicone , Material
Haste: Plastico Flexivel , Tamanho: Unico

Par

Talabarte De Salvamento E Seguranca Material: Poliéster, Modelo: Y
, Componentes: 02 Ganchos Dupla Trava/02 Absorvedores De
Energia , Caracteristicas Adicionais: Elastico Interno/Gancho:55mm
/Dupla Trava Com 15mm

Unidade

Oculos Protecdo Material Armagéo: Nylon E Pvc Flexivel , Tipo
Protec@o: Total , Tipo Lente: Anti-Risco, Anti-Embacante, Anti-
Reflexo , Cor Lente: Incolor , Aplicacdo: Protecdo Geral , Material
Lente: Policarbonato , Cor Armacéo: Preta

Unidade

Respirador Material: Camadas Fibras Sintéticas , Quantidade Pontos
Fixacdo: Tiras Vedacdo Anatdomica, Clipe Nasal , Tamanho Pecal
Facial: Adulto , Aplicagdo: Classe N99, Pff3, Pff2 Ou Equivalente,
Caracteristicas Adicionais: Eficiéncia Filtracdo Minima 99% - Sl,
Tipo: C/ Cor, Carvao Ativado , Tipo Uso: Descartavel , Formato:
Dobréavel, Tipo Bico De Pato , Quantidade Vélvulas: S/ Valvulas

20

Unidade

Luva Borracha Material: Latex Natural , Tamanho: 9,5 , Cor: Preta,
Caracteristicas Adicionais: Isolagdo 500v, Classe 00, Tipo li , Uso:
Eletricista , Tamanho Cano: Longo , Formato: Anatdmico

Par

Cinto Seguranca Material: 100% Poliéster, Uso: Paraquedista,
Comprimento: 1,30 M, Largura: 19 CM, Caracteristicas Adicionais:
Tipo 5 Pontas Com Talabarte, Componentes: Gancho Com
Mosquetéo, Trava Quedas, Extensor Fitas

Unidade

Luva vaqueta para eletricista de alta tensdo CA 26088, tamanho sob
medida.

Par

Luva de nitrilica para eletricista, tenséo de 400 — 500 V

Par

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta
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5.6. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1. A contratada devera efetuar a contratacdo dos profissionais de forma regular,
obedecendo a legislacéo trabalhista e previdenciaria vigente, bem como os acordos,
convencdes ou dissidios coletivos das categorias profissionais;

5.6.2. A Convencao Coletiva que serviu de base para o presente Estudo Preliminar € a
dos Trabalhadores em Empresas de Asseio, Conservacao, Locacdo e Adm de Imov
Com e de Limp Publ e Privada no Estado do Ceara”, com abrangéncia territorial no
Estado do Ceara 2025/2026, registrada no Ministério do Trabalho e Emprego com o
numero CEO000086/2025 com data de protocolo registrada em 23/01/2025, cuja
autenticidade pode ser auferida no seguinte link: http://www.mte.gov.br/sistemas
/mediador/.

5.6.2. O posto de Auxiliar de manutencéo predial, o licitante ao elaborar a planilha de
custos e formacdo de preco em especial nho Modulo 1 - Composicdo da
Remuneracdo, devera considerar o percentual de 30% referente ao adicional de
periculosidade sobre o salario sem o0s acréscimos resultantes de gratificacOes,
prémios ou participacdes nos lucros da empresa, conforme justificativa no Estudo
técnico preliminar.

5.6.3. Na avaliacao da prestacédo dos servicos sera utilizado formulario (IMR) contendo
os fatores de avaliacdo elaborados pela Administracdo da CONTRATANTE, onde sera
atribuida pontuacdo, a depender de situacdes ocorridas durante a execucdo do
contrato. Existindo, desta forma, uma faixa de ajuste no pagamento, que sera definida
pela soma das pontuacGes atribuidas as ocorréncias produzidas no periodo de
avaliacdo (que sera mensal), além da aplicacdo, sendo o caso, de multa conforme
tabela definida neste Termo de Referéncia;

5.6.4. Nao adotando do IMR pela gestdo e fiscalizagdo do contrato, havera a
necessidade de indicacdo no plano de fiscalizacdo de meio habil para avaliacédo
mensal dos servicos prestados;

5.6.5. O preposto, uma vez indicado pela empresa e aceito pela Administracdo do
IFCE, devera apresentar-se a unidade fiscalizadora, em até 5 (cinco) dias Uteis apos
reunido inaugural e a assinatura do Contrato, para firmar, juntamente com o servidor
designado para esse fim, o Termo de Abertura do Livro de Ocorréncias, destinado a
registrar as principais ocorréncias durante a execuc¢ao do contrato, bem como para
tratar dos demais assuntos pertinentes a execuc¢do do contrato, relativos a sua
competéncia;

5.6.6. Os servicos serao prestados por profissional pertencente ao quadro funcional da
CONTRATADA nas dependéncias do IFCE;

5.6.7. A fiscalizacao, a atestacao dos servigos e 0 encaminhamento para liquidacao e
pagamento serdo realizados pelos Fiscais e Gestores formalmente designados para
esse fim;
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5.6.9. Nos servicos objetos desta licitacdo, a unidade de medida adotada
CONSISTIRA EM POSTO. A contratada para formac&o da proposta de preco NAO
DEVERA CONSIDERAR INTRAJORNADA.

5.6.10. O licitante devera observar os quantitativos para Campi no quadro do item 1.1.
deste Termo, uma vez, que o Campus Acarau contratara 02 postos de recepcéo e 01
posto de recepcéo; ja o Campus Itapipoca contratara 02 postos de porteiro e 01 posto
de copeiragem; por fim, o Campus Paracuru, contratrd 01 posto de copeiragem, 01
posto de porteiro e 01 posto de auxiliar de manutencao predial.

5.7. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos
da empresa nos ultimos doze meses, devendo o licitante ou contratada apresentar ao
pregoeiro ou a fiscalizacdo, a qualquer tempo, comprovacdo da adequacdo dos
recolhimentos, para os fins do previsto no subitem anterior.

5.7.1. Para os licitantes optantes pelo regime de lucro real (com direito a incidéncia
nao cumulativa de contribuicdes ao PIS e COFINS) é exigido que cotem na planilha de
custos e formacao de precos (que detalham os componentes dos seus custos) as
aliquotas médias efetivamente recolhidas dessas contribuicfes, pois neste regime as
empresas podem realizar o abatimento de créditos apurados com base em custos,
despesas e encargos, tais como insumos, aluguéis de maquinas e equipamentos, vale
transporte, dentre outros, fazendo com que os valores dos tributos efetivamente
recolhidos sejam inferiores as aliquotas de 1,65% (PIS) e 7,60% (COFINS).

5.7.2. Para a comprovacado das aliquotas médias efetivas, poderdo ser exigidos os
documentos de Escrituracdo Fiscal Digital da Contribuicdo (EFD-Contribui¢cdes) para o
PIS/IPASEP e COFINS dos ultimos 12 (doze) meses anteriores a apresentacdo da
proposta, ou outro meio habil, em que seja possivel demonstrar as aliquotas médias
efetivas.

Uniformes

5.8. Os uniformes a serem fornecidos pelo Contratado a seus empregados deverao ser
condizentes com a atividade a ser desempenhada no 6rgédo Contratante, compreendendo
pecas para todas as estacfes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o
empregado, observando o disposto nos itens seguintes:

5.8.1. O uniforme devera compreender as seguintes pecas do vestuario:

5.8.1.1.Para os postos de Recepcao do Campus Acarau:

ITEM

HAVERA O

QTDE PARCELAMENTO | QTDE
SEMESTRAL | DO UNIFORME ANUAL
POR SEMESTRE?

DESCRIGAO UNIDADE

Blusa social, manga 3/4 com colarinho,
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1 |confeccionada em tecido misto, Unidade 2 SIM 4
poliéster/algodéo, contendo emblema da
empresa de forma visivel

2 CALCA SOCIAL, em tecido oxford Unidade 2 SIM 4

3 PAR DE MEIAS, Flnas.,.de bog qualldade, Par 5 SIM 4
na cor preta, marca Trifill ou similar
CRACHA DE IDENTIFICACAO COM FOTO

4 |EM PVC ACOMPANHADO DE Unidade 1 NAO 1
CORDAO

5 |Sapatilha na cor preta, linha comfort Par 1 SIM 2

5.8.1.2. Para os postos de Portaria dos Campi Acarau, Itapipoca e Paracuru:

HAVERA 0O
~ QTDE PARCELAMENTO
ITEM DESCRICA NIDADE TDE ANUAL
SCRICAO U SEMESTRAL | DO UNIFORME Q v
POR SEMESTRE?
CAMISA masculina material: algodao,
1 modelo manga: curta, t’lp.o gola.: . pol_o, Unidade ) SIM 4
tamanho: grande, caracteristicas adicionais:
bolso lado esquerdo com logo da empresa.
MEIAS, Tecido 60% algodao, 39% poliamida
2 e 1% elastano, cor preta, de boa qualidade, Par 2 SIM 4
marca Lupo ou similar.
SAPATOS, Tipo esporte fino, com cadargo, de
3 couro, solado de borracha, cor preto de boa Par 1 SIM 2
qualidade. Marca Francoop, ou similar.
4 CALCA SOCIAL, em tecido oxford. Unidade 2 SIM 4
CRACHA DE IDENTIFICACAO com foto . -
5 Unidad 1 NAO 1
em PVC acompanhado de corddo. fdade
5.8.1.3. Para os postos de Copeira dos Campi Itapipoca e Paracuru:
HAVERA 0O
~ QTDE PARCELAMENTO QTDE
ITEM DESCRIGCAO UNIDADE SEMESTRAL (DO UNIFORME POR ANUAL
SEMESTRE?
Camisa Uniforme Material: Algoddo, Tipo
Manga: Curta, Cor: Branca, Tamanho: Sob .
! Medida , Tipo Uso: Uniforme com logo da Unidade 2 SIM 4
empresa.
Calca Comprida Feminina. Material: Algodao /
) Oxford, Tamanho: Sob Medida , Cor: Branca, Unidade )
Quantidade Bolsos: 2 Dianteiros, Aplicagdo:
Uniforme.
Meia De Vestuario Feminino Material: 100%
3 Poliéster, Tipo: Casual, Aplicacdo: Adulto, Par 2 SIM 4
Caracteristicas Adicionais: 3/4
4 Cracha de 1dent1f1ce~1gao com foto em pvc Unidade 1 NAO 1
acompanhado de corddo
Sapato Feminino Para Cozinha/Copa,
5 Antiderrapante, Cor Brana. Preferencialmente Par 1 SIM 2
fechado.

5.8.1.4. Para os postos de Auxiliar de Manutencéo Predial do Campus Paracuru:
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Item(Descricao

Unidade

QTDE
SEMESTRAL

HAVERA 0O
PARCELAMENTO
DO UNIFORME POR
SEMESTRE?

Qtd(anual)

Calga Profissional Material:
Brim 100% Algodao , Cor:
Bege , Tamanho: G ,
1 |Caracteristicas Adicionais:
Sarja 3/1, Modelo
Americana, Coé6s Com
Elastico E Ca

Unidade

02

SIM

Jaleco profissional : Brim
100% logdo , manga curta, 3
bolsos,tamanho sob medida,
na cor cinza.

unidade

01

SIM

Jaleco Material: 100%
Algodao, Tipo: Longo ,
Tipo Manga: Longa,
Quantidade Bolsos: 3 UN,
Tamanho: M, Cor: Azul
Marinho , Caracteristicas
Adicionais: Botoes
Embutidos , Tipo Tecido:
Algodao , Tipo Gola:
Entretelada , Posicdo
Bolsos: 1 Superior Lado
Esquerdo E 2 Inferiores

unidade

01

SIM

Botina Seguranca Material:
Couro , Material Sola:
Borracha , Modelo: Com

4 |Elastico Nas Laterais ,
Caracteristicas Adicionais:
Biqueira Em Polipropileno ,
Tamanho: Sob Medida

unidade

01

SIM

Meia Vestuario Masculino
Material: Algodao,
Poliamida E Elatodieno ,
Tipo: Esportiva , Cor: Preta
, Tamanho: Unico ,
Aplicacdo: Adulto,
Caracteristicas Adicionais:
Cano Longo

par

02

SIM

Cartdo Identificacdo
Material: Pvc ,
Comprimento: 54 MM,
Largura: 86 MM, Tipo
Impressao: Laser: Frente
/Verso, Fotos Digitalizadas ,
6 |Caracteristicas Adicionais:
Formato Retangular,
Cordao, Jacaré,
Personalizado , Espessura:
0,75 MM, Aplicacao:
Identificacdo De
Funcionérios

unidade

01

5.8.1.5. Conforme tabelas acima (Conjunto Completo de uniforme dos posto de recepcao,
porteiro, copeira e auxiliar de manutencdo predial dos Campi Acarad, Itapipoca e
Paracuru), 1 (um) conjunto completo de uniforme devera ser entregue ao empregado
dentro do prazo de 05(cinco) dias, a contar do inicio da execucéo das atividades, devendo
ser substituidos os itens referente aos uniformes, com excecéo do cracha de identificacéo,
a cada 06 (seis) meses ou a qualquer época, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito)
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horas ap0s comunicacdo expressa da Contratante, sempre que nado atenderem as
condicbes minimas de apresentacao.

5.8.2. As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade,
seguindo os seguintes parametros minimos:

5.8.2.1. Ser duravel;

5.8.2.2. Nao desbotar facilmente;

5.8.2.3. Estar em bom estado de conservacao;

5.8.2.4. Possuir tamanho adequado para o uso do empregado.

5.8.3. Todos os uniformes estardo sujeitos a prévia aprovacao da Contratante e, a
pedido dela, poderdo ser substituidos, caso ndo correspondam as especificacdes e
exigéncias aqui indicadas.

5.8.4. No caso de empregada gestante, os uniformes deverédo ser apropriados para a
situacao, substituindo-os sempre que estiverem apertados;

5.8.5. . Os uniformes deveréo ser entregues mediante recibo, cuja cépia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor
responsavel pela fiscalizacdo do contrato.

5.8.5.1. Os uniformes deverao ser entregues nas sedes dos respectivos campi do
IFCE que ser&o prestados 0s servigos, sem repassar nenhum custo aos terceirizados
e nem a Contratante por tal obrigacao.

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.9. N&o serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
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6.3. As comunicacdes entre o 6rgado ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

6.4. O oOrgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgado ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do
plano de fiscalizac&do, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a
execucao do objeto Contratado.

6.6.1. Caso a empresa ndo possua sede, representacdo ou escritorio no Estado do Ceara,
faz-se necessario a indicacdo de canais para comunicacdes diretas - telefones fixos, Whats
Apps, enderecos de e-mails, etc. - com o preposto da empresa e que este esteja sempre
disponivel no horario comercial, de segunda a sexta-feira, inclusive aos sabados pela
manha, para dirimir quaisquer duvidas ou problemas quando necessario e em tempo habil.

6.7. O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execu¢ao do
objeto durante o periodo : de vigéncia contratual.

6.8. O Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencdo do preposto da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para
0 exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucado do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalizacao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0S
melhores resultados para a Administracao.
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6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcédo da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacédo ou a
prorrogacao contratual.

6.16. A fiscalizacdo da execucao dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.16.1. Registrar mediante relatério mensal e no IMR, as ocorréncias pertinentes a
execucao dos servicos a serem prestados bem como aos possiveis descumprimentos
de direitos trabalhistas estabelecidos em normativos das categorias profissionais
contratadas;

6.17. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de
gualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante
ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.18. As disposicOes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no
Anexo VIII da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for
pertinente a contratacdo, por forca da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de
dezembro de 2022.

6.19. Para a compensacao da jornada prevista no Decreto 12.174, de 2024, e na Instrucéo
Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024, na hip6tese de os trabalhadores
prestarem servicos para unidades distintas, cabera ao fiscal setorial fazer a interlocucao
com os responsaveis pelas unidades de execucdo onde o trabalhador presta os servicos,
para o fim da avaliacdo sobre a compensacéo pretendida. Em ndao havendo designacéo de
fiscal setorial, a competéncia recaira no fiscal técnico.

6.20. O controle das horas compensadas sera feito por meio de registros decorrentes do
ponto eletronico da contratada ou outros meios admitidos pela legislacdo trabalhista.
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6.21. O fiscal técnico devera incluir no relatério mensal ou no termo de recebimento
provisorio a informacdo consolidada sobre compensacdo de jornada pelos trabalhadores
alocados no contrato.

6.22. Caso o periodo de auséncia corresponda a um dia de trabalho, o fiscal observara se
foi efetuado o desconto do pagamento do vale transporte na fatura apresentada pela
contratada, exceto quando a compensacao recair em um dia no qual o trabalhador néo
exerceria suas atividades.

6.23. O desconto do valor referente ao vale-alimentacdo sO6 devera ser realizado se as
horas de auséncia ndo venham a ser compensadas posteriormente e a convencgao coletiva
ou o acordo coletivo aplicavel estabelecer que o beneficio esta vinculado ao dia trabalhado.

6.24. Caso a auséncia seja parcialmente compensada, o desconto do valor do vale
alimentacéo sera proporcional ao periodo ndo compensado.

6.25. Na hipotese de diminuicdo excepcional e temporaria dos servigos, inclusive em razdo
de recesso de final de ano, o fiscal do contrato, apoiado na decisdo do gestor de realizar
escalas de revezamento dos trabalhadores, conferird se a escala apresentada atende as
necessidades de manutencdo dos servicos de cada unidade, dando ciéncia ao gestor do
contrato.

6.26. O total de horas calculadas para o recesso devera ser compensado a partir da fixacéo
da escala de revezamento, com cumprimento integral até o més subsequente ao do
recesso.

6.27. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisorio, com as seguintes
informacdes:

6.27.1. se o saldo de horas se encontra positivo, caso ainda nao usufruido o recesso;

6.27.2. se 0 recesso foi parcialmente compensado, caso o recesso tenha sido usufruido,
mas a compensacao ndo tenha sido concluida;

6.27.3. se 0 recesso foi integralmente compensado, caso a compensacado tenha sido
concluida; ou

6.27.4. se h&a saldo em aberto, com sugestdo de glosa no pagamento da fatura, caso a
compensacgao nao tenha sido concluida até o més imediatamente subsequente ao recesso.

6.28.Quando o trabalhador manifestar interesse na compensacdo de jornada por
necessidade de auséncia eventual, deverdo ser realizadas as seguintes acoes:

6.28.1.0 trabalhador devera informar previamente a sua intencdo de compensar a jornada
ao responsavel pela unidade de execucdo onde desempenha suas atividades;

6.28.2. O responsavel pela unidade avaliara a viabilidade da compensacao e, em caso de
concordancia, comunicara o fiscal do contrato;
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6.28.3.0 fiscal do contrato informar4 o preposto da empresa sobre a compensacao
pretendida e a data prevista da auséncia do trabalhador; 6.28.4.Apds a formalizacdo da
compensacao, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisorio, informando o
saldo de horas a compensar para fins de controle, sem indicacéo de glosa

6.29. Neste caso, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisorio, informando
0 saldo de horas a compensar para fins de controle, sem indicacao de glosa.O fiscal
técnico devera elaborar o termo de recebimento provisorio com as seguintes informacoes:

6.30. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério com as seguintes
informacodes:

6.30.1. se o0 saldo de horas objeto do recebimento anterior foi integralmente
compensado, caso a compensacao tenha sido concluida; ou

6.30.2. se o saldo de horas nao foi integralmente compensado, com a sugestao de
glosa no pagamento da fatura.

Fiscalizacao Administrativa

6.31. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.32. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucédo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.33. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos,
levando-se em consideracédo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas
erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.34. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-a,
dentre outras, as seguintes comprovagoes:

6.34.1. No caso de empresas regidas pela Consolidacéo das Leis do Trabalho (CLT):

6.34.1.1. no primeiro més da prestacdo dos servi¢os, a contratada devera apresentar a
seguinte documentagao:

6.34.1.1.1.relacao dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcao,
horario do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da
inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos
responsaveis técnicos pela execucao dos servigos, quando for o caso;
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6.34.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados
admitidos e dos responsaveis técnicos pela execucédo dos servigos, quando for o
caso, devidamente assinada pela contratada;

6.34.1.1.3. exames meédicos admissionais dos empregados da contratada que
prestarao os servicos; e

6.34.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos
ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos,
guando ndo for possivel a verificacdo da regularidade destes no Sistema de
Cadastro de Fornecedores (SICAF):

6.34.1.2.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais
e a Divida Ativa da Unido (CND);

6.34.1.2.2. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas
Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do Contratado;

6.34.1.2.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.34.1.2.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.34.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos
seguintes documentos:

6.34.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a
critério da Administracdo Contratante;

6.34.1.3.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacéao
dos servigos, em que conste como tomador a parte contratante;

6.34.1.3.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més
da prestacdo dos servicos ou, ainda, quando necesséario, copia de recibos de
depdsitos bancarios;

6.34.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-
transporte, vale-alimentacédo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei
ou de Convencéao ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da
prestacao dos servicos e de qualquer empregado;

6.34.1.3.5. comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e
reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato; e

6.34.1.3.6. documentos comprobatorios de que o capital social integralizado da
empresa € compativel com o numero de empregados, na forma do art. 4°-B da
Lei n®6.019/1974 .
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6.35.1.4. entrega de cépia da documentacao abaixo relacionada, quando da extincao
ou rescisdo do contrato, apés o Ultimo més de prestacdo dos servicos, no prazo
definido no contrato:

6.35.1.4.1. termos de rescisao dos contratos de trabalho dos empregados prestadores
de servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.35.1.4.2. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes
as rescisdes contratuais;

6.35.1.4.3. extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do
FGTS de cada empregado dispensado;

6.35.1.4.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.36. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos
elencados no item 6.35.1.1 acima deverao ser apresentados.

6.37. A Administracdo devera analisar a documentacao solicitada no item 6.35.1.4 acima no
prazo de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30
(trinta) dias, justificadamente.

6.38. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada
devera encaminhar termo de quitacdo anual das obrigacdes trabalhistas, na forma do art.
507-B da CLT, ou comprovar a adocdo de providéncias voltadas a sua obtencdo,
relativamente aos empregados alocados, em dedicacdo exclusiva, na prestacdo de
servigos contratados.

6.39. O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato
dos Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo Unico, da CLT.

6.40. Para fins de comprovacdo da adocdo das providéncias a que se refere o presente
item, sera aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacao, declaracdo de
negativa de negociacéo, ata de negocia¢cao, dentre outros.

6.41. Nado havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do
cumprimento das obrigacdes previstas neste item.

6.42. Supressao.

6.43. Os documentos necessarios a comprovacdo do cumprimento das obrigacdes sociais
trabalhistas poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de copia
autenticada por cartério competente ou por servidor da Administragéo.

6.44. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicbes
previdenciarias, os fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacao
exclusiva de méo de obra deveréo oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).
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6.45. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS,
os fiscais ou gestores de contratos de servigcos com regime de dedicacao exclusiva de mao
de obra deverao oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.46. O descumprimento das obrigagdes trabalhistas ou a ndo manutencao das condi¢oes
de habilitacdo pelo Contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das
demais sancoes.

6.47. A Administracdo Contratante poderd conceder um prazo para que o Contratado
regularize suas obrigacoes trabalhistas ou suas condicbes de habilitagcdo, sob pena de
rescisdo contratual, quando n&o identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

6.48. Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatéria do cumprimento das
obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, o Contratante comunicara o
fato ao Contratado e retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao
inadimplemento, até que a situacao seja regularizada.

6.49. Nao havendo quitacdo das obrigacdes por parte do Contratado no prazo de quinze
dias, o Contratante poderd efetuar o pagamento das obrigacfes diretamente aos
empregados do Contratado que tenham participado da execucao dos servigos objeto do
contrato.

6.50. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pelo
Contratante para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.51. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncéo de
responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre o Contratante e os
empregados do Contratado.

6.52. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apés a comprovacéao, pelo
Contratado, do pagamento de todas as obrigacfes trabalhistas, sociais e previdenciarias e
para com o FGTS referentes a méo de obra alocada em sua execuc¢dao, inclusive quanto as
verbas rescisorias.

6.53. O Contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucéo do contrato.

6.54. A inadimpléncia do Contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
nao transfere & Administracéo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.55. A fiscalizacdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10
do Anexo VIII-B da Instrucdo Normativa n® 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se
admite por forca da Instrucdo Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.56. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior,
dentre outros, emitindo relatorio que serad encaminhado ao gestor do contrato.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 28 de 54
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: ABR/2025



6.57. A fiscalizacdo administrativa verificara a possibilidade de compensacao de jornada de
trabalho, que podera ser adotada nas seguintes hipoteses:

6.57.1. diminuicdo excepcional e temporaria da demanda de trabalho na unidade de
execucao, inclusive na hipotese de recesso de final de ano, quando houver; e

6.57.2. necessidade eventual de carater pessoal dos trabalhadores, em que ndo se
mostre eficiente ou conveniente convocar trabalhadores substitutos.

6.58. As compensacdes de jornada limitam-se:
6.58.1. a jornada diaria maxima de 10 (dez) horas; e
6.5.2. ao acréscimo de 2 (duas) horas a jornada diaria do trabalhador.

6.59. A compensacéao de jornada depende do interesse manifestado pelo trabalhador e da
avaliacdo do responséavel pela unidade de execucao.

6.60.A fiscalizacdo administrativa acompanhara o planejamento e a programacao das férias
dos colaboradores terceirizados alocados no contrato, a serem realizados pela contratada,
a fim de assegurar a previsibilidade da época de gozo das férias, como previsto no inciso |
do art. 3° do Decreto n.° 12.174, de 11 de setembro de 2024, nos termos da Instrucao
Normativa SEGES/MGI n° 213, de 29 de maio de 2025.

6.61.A programacao da fruicdo das férias sera realizada com, no minimo, sessenta dias de
antecedéncia ao término do periodo aquisitivo, salvo quando o periodo aquisitivo se
encerrar nos primeiros noventa dias da vigéncia contratual.

6.62. A contratada podera solicitar reunido com a fiscalizacao contratual, antes da definicéo
da programacéo da fruicdo das férias, para dirimir eventuais duvidas sobre as rotinas da
prestacao de servico estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.63.0 planejamento sera formalizado por meio do relatério de programacao de férias, no
gual sera informada a época de fruicdo de férias de cada colaborador terceirizado.

6.64.0 relatério de programacao das féerias conterd a relacdo dos colaboradores
terceirizados alocados no contrato, cargo ou funcéao, data de admissao e alocacdo no posto
e informacdes sobre as férias, incluindo as datas de inicio e fim do periodo aquisitivo, do
periodo concessivo e da fruicdo das férias, caso ja estejam programadas, bem como o
parcelamento dos periodos de férias, se houver.

6.65.A contratada devera enviar a fiscalizagcdo administrativa:
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6.65.1.até o quinto dia util de cada més, a partir do segundo més da execucao contratual, o
relatorio de programacéo das férias dos colaboradores terceirizados, observados 0s prazos
do art. 5° da Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 213, de 2025;

6.65.2.em até 5 dias Uteis apdés a ciéncia do colaborador terceirizado, o recibo de
concessao de férias, conforme o art. 135 da CLT e o inciso IV do art. 50 da Lei n°® 14.133,
de 1° de abril de 2021.

6.66.0 planejamento e a programacao deverdo garantir que as férias sejam fruidas,
sempre que a vigéncia contratual permitir, dentro de doze meses, contados a partir da data
do direito adquirido, conforme o art. 134 da CLT, de modo a mitigar as ocorréncias de
pagamento indenizado, observado o disposto no art. 8° da Instrucdo Normativa SEGES
/IMGI n° 213, de 2025.

6.67.Ap0s a programacao das férias, eventuais alteracfes deverdo ser comunicadas a
fiscalizacdo administrativa com, no minimo, noventa dias de antecedéncia do inicio da
fruicAo das férias, mediante justificativa, indicando-se, para tanto, um dos motivos
elencados no paragrafo Unico do art. 10 da Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 213, de
2025.

Gestor do Contrato
6.68. Cabe ao gestor do contrato:

6.68.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracgéo.

6.68.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.68.3. acompanhar a manutencédo das condicOes de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o
fluxo normal da liguidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais.

6.68.4. emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 30 de 54
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: ABR/2025



6.68.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacao de sancdes, a ser conduzido pela comisséo
de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.68.6. elaborar relatério final com informacgdes sobre a consecucéo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

6.68.7. enviar a documentagcao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizac&o e gestdo nos termos do contrato.

6.68.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.68.8.1. as denuncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho,
conforme o art. 2°, inciso Ill, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.68.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas
obrigacdes trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho,
Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

6.69. Para os periodos de diminuicdo excepcional e temporaria de trabalho, inclusive em
razdo de recesso de fim de ano, o gestor avaliara a conveniéncia e oportunidade de
elaboracdo de escalas de revezamento dos trabalhadores, comunicando a todas as
unidades sobre a possibilidade e os requisitos para concessao (artigo 11 da Instrucéo
Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado
(IMR), conforme previsto no documento SEI (7722219) e Anexo do Edital de licitacao.

7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,

7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do
servico, ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizacdo do IMR né&o impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para
a avaliagcao da prestagao dos servigos.
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7.4. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes
critérios:

7.4.1. Cumprimento das obrigacdes trabalhista;
7.4.2. Entrega dos materiais nos prazos devidos;

7.4.3. Celeridade nas resolucdes de pendéncias na execucéo do contrato, quando das
emissdes de notificagdes pelas fiscalizacdes técnica e/ou administrativa,

7.4.4.Cumprimento de determinacGes e Notificacdes solicitadas pela Administracao
relativo as clausulas firmadas no instrumento convocatorio da contratacao.

Do recebimento

7.5. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento
das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.6. O prazo para recebimento provisorio sera contado do recebimento de comunicacéo de
cobranca oriunda do Contratado com a comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se
referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizar4 o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo.

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisoério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisoério, sera considerado para fins de faturamento o
periodo do més da prestacdo dos servicos executados.

7.11. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.11.1. o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliacbes da
execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos no
ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.11.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios
concernentes aos salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o0 FGTS
do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do
contrato.
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7.12. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.13. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nao
atestar a ultima e/ou Unica medic&o de servigcos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.14. A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
recebimento provisorio.

7.15.0 recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos
0s testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.16. Os servicos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacéo das penalidades.

7.17. Quando a fiscalizac&o for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato,
em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.18. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
apos a verificacao da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante
termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.18.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo Contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado
em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento.

7.18.2. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentacédo apresentada pela
fiscalizac&o e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por
escrito, as respectivas correcoes;

7.18.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servi¢os
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.18.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizacao.
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7.18.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao
dos procedimentos de liguidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestéao.

7.19. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidacédo e pagamento.

7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo
Contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de
cobranca.

7.21. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

Liquidacao

7.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de
dez dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos do art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

\

7.23. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores néo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.24. Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

) o prazo de validade;

Il) a data da emissao;

[Il) os dados do contrato e do 6rgéao contratante;

IV) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.25. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem
onus ao Contratante.
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7.27. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.28. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.28.1. verificar a manutencéo das condicOes de habilitacdo exigidas;

7.28.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no
ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.29. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.30. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
Contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir
0 recebimento de seus creditos.

7.31. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
Contratado a ampla defesa.

7.32. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado néo
regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.33. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.34. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA (indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo) de correcdo monetéria.

Forma de pagamento
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7.35. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

7.36. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

7.37. Quando do pagamento, sera efetuada a retencédo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

7.37.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagcdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos
na legislacao vigente.[A9]

7.38. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencéo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Repactuacao

7.39. Os precgos contratados serdo repactuados para manutencao do equilibrio econémico-
financeiro, apés o interregno de um ano, mediante solicitacdo do Contratado.

7.40. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacao sera contado :

7.40.1. Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria
profissional: a partir da data de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convencédo ou
dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada, relativo a cada categoria
profissional abrangida pelo contrato;

7.40.2. Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentacéo da proposta.

7.41. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano sera
contado a partir da data da ultima repactuacéo correspondente a mesma parcela objeto da
nova solicitacao.

7.41.1. Entende-se como Ultima repactuacdo a data em que iniciados seus efeitos
financeiros, independentemente daquela apostilada.

7.42. A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem
necessarias, Observado o principio da anualidade do reajuste de pre¢cos da contratacao,
podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a variacdo de custos que
tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, como os decorrentes de mao de
obra e os decorrentes dos insumos necessarios a execu¢ao dos servigos.
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7.43. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuacéao
dos custos contratuais decorrentes da mao de obra podera ser dividida em tantos quantos
forem os acordos, convencgdes ou dissidios coletivos de trabalho das respectivas categorias.

7.44. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por for¢a de lei, acordo, convencao
ou dissidio coletivo de trabalho.

7.45. Na repactuacédo, o Contratante ndo se vinculara as disposi¢cdes contidas em acordos,
convencdes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigacdes e direitos que
somente se aplicam aos contratos com a Administracdo Publica, de matéria nao trabalhista,
de pagamento de participacédo dos trabalhadores nos lucros ou resultados do Contratado,
ou que estabelecam direitos néo previstos em lei, como valores ou indices obrigatorios de
encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos para o0s insumos relacionados ao
exercicio da atividade.

7.46. Quando a repactuacéao solicitada se referir aos custos da méo de obra, o Contratado
efetuard a comprovacdo da variacdo dos custos por meio de Planilha de Custos e
Formacao de Precos, acompanhada da apresentacdo do novo acordo, convengado ou
sentenca normativa da categoria profissional abrangida pelo contrato.

7.46.1. A repactuacdo para reajustamento do contrato em razdo de novo Acordo,
Convencado ou Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de
custos da mao de obra decorrente desses instrumentos.

7.46.2. Deverao prevalecer os direitos mais benéficos ao trabalhador durante a execucéo
contratual, caso o Acordo, Convencédo Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa
contratada esta vinculada seja diferente do Acordo, Convencédo Coletiva ou Dissidio
Coletivo utilizado pela Administracdo como paradigma para definicdo dos custos unitarios
minimos relevantes, para fins de repactuacgéao.

7.46.3. A correcao dos valores minimos de remuneracao, incluindo salario base e
adicionais, e dos beneficios estabelecidos, sera realizada com base nas clausulas de
reajuste percentual do Acordo, Convencao Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa
contratada esta vinculada, quando este for diferente do Acordo, Convencao Coletiva ou
Dissidio Coletivo paradigma utilizado pela Administracao.

7.46.4. A repactuacado sera realizada com base na apuracédo da diferenca percentual entre
os valores previstos no Acordo, Convencao Coletiva ou Dissidio Coletivo anterior e o que
entrou em vigor quando inexistir clausula de previsdo de reajuste percentual no Acordo,
Convencédo Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada,
ressalvado o subitem seguinte.

7.46.5. Deverdo prevalecer os valores que forem mais benéficos ao trabalhador caso o
Acordo, Convencdo Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa
contratada esta vinculada venha a estabelecer valores de remuneragéo, incluindo salario
base e adicionais, de auxilio-alimentacdo e de beneficios superiores aos valores
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estabelecidos na contratacdo ou superiores a aplicacdo dos percentuais previstos nos
subitens anteriores.

7.46.6. A repactuacdo dos demais custos relativos a médo de obra, que ndo estejam
discriminados como custos minimos relevantes pela Administracdo, tera como base o
acordo, convencéao ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada (ou
seja, aquele instrumento apresentado pela empresa no momento da licitagao).

7.57. Quando a repactuacao solicitada pelo Contratado se referir aos custos decorrentes do
mercado, 0 respectivo aumento sera apurado mediante a aplicacdo do indice de
reajustamento do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), com base na
seguinte formula:

R=V (-19/1° onde:
R = Valor do reajustamento procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do
mercado a ser reajustada;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos
correspondente a data de apresentacao da proposta;

| = Indice relativo ao més do reajustamento

7.58. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante
pagara ao Contratado a importancia calculada pela ultima variagcdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo; fica o Contratado
obrigado a apresentar memaria de célculo referente ao reajustamento de precos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.

7.59. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para a repactuacdo dos custos decorrentes do
mercado sera, obrigatoriamente, o definitivo.

7.60. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais
ser utilizado, serad adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacéo
entdo em vigor.

7.61. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente dos custos decorrentes
do mercado, por meio de termo aditivo.

7.62. Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos decorrentes do
mercado, o Contratante verificara, a cada anualidade, se houve deflacdo do indice adotado
gue justifique o recalculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a
reducédo dos valores correspondentes da planilha contratual.
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7.63. Os efeitos financeiros da repactuacédo decorrente da variagdo dos custos contratuais
de méo de obra vinculados aos acordos, as convencdes ou aos dissidios coletivos de
trabalho retroagirdo, quando for o caso, a data do inicio dos efeitos financeiros do novo
acordo, convenc¢do ou sentenca normativa que fundamenta a repactuacao.

7.64. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes poderdo se iniciar em
data futura, desde que assim acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da
anualidade para concesséo das repactuacoes futuras.

7.65. Os efeitos financeiros da repactuacao ficarao restritos exclusivamente aos itens que a
motivaram, e apenas em relacéo a diferenca porventura existente.

7.66. O pedido de repactuacéo devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes
de eventual prorrogacao ou encerramento contratual, sob pena de preclusao.

7.67. Caso, na data da prorrogacédo contratual, ainda néo tenha sido celebrado o novo
acordo, convencéao ou dissidio coletivo da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel ao
Contratante ou ao Contratado proceder aos calculos devidos, deverd ser inserida clausula
no termo aditivo de prorrogacdo para resguardar o direito futuro a repactuacédo, a ser
exercido tao logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de preclusao.

7.68. A extincdo do contrato ndo configurara Obice para o deferimento da repactuacao
solicitada tempestivamente, hipotese em que sera concedida por meio de termo
indenizatorio.

7.69. O Contratante decidira sobre o pedido de repactuacao de precos em até 30 (trinta)
dias, contado da data do fornecimento, pelo Contratado, da documentacdo comprobatoéria
da variacao dos custos a serem repactuados.

7.70. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto o Contratado néo
cumprir os atos ou apresentar a documentacdo solicitada pelo Contratante para a
comprovacao da variacdo dos custos.

7.71. A repactuacao de precos sera formalizada por apostilamento.

7.72. As repactuacbes nao interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer
momento, a manutencao do equilibrio econémico dos contratos com base no disposto no
art. 124, inciso I, alinea “d”, da Lei n® 14.133, de 2021.

7.73. O Contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de
modo que se mantenha a proporc¢éao inicial em relacdo ao valor contratado.

7.74. Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e
COFINS, a comprovacdo das aliqguotas médias efetivas de recolhimento devera ser feita
[A20] no momento da prorrogacdo contratual ou da repactuacao de precos, a fim de que
sejam promovidos os ajustes necessarios decorrentes das oscilacfes dos custos efetivos
dessas contribuicdes.
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7.75. A majoracdo da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de revisdo do item
relativo aos valores pagos a titulo de vale-transporte, constante da Planilha de Custos e
Formacado de Precos do presente Contrato, desde que comprovada pelo Contratado a sua
efetiva repercusséo sobre 0s precos contratados.

7.75.1. A revisdo dos custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por apostilamento.

Cessao de Crédito
7.76. As cessdes de crédito dependerdo de prévia aprovacao do Contratante.

7.76.1. A eficacia da cessao de crédito, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a
celebracao de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.76.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de
todas as condicdes de habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do
aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de
gue o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos
do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.76.3. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a
cedente (Contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente
incOlumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas
exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

7.76.4. A cessao de crédito ndo afetara a execucédo do objeto contratado, que continuara
sob a integral responsabilidade do Contratado.[A29]

7.77. O disposto nesta secdo ndo afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucao
Normativa SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

Conta-Depdsito Vinculada
Conta -Depdsito Vinculada

7.78. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigacbes trabalhistas,
previdenciarias e com FGTS por parte do Contratado, as regras acerca da Conta-Depdsito
Vinculada a que se refere o Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017, aplicavel por for¢ca do
art. 1° da IN SEGES/ME n° 98, de 2022, sao as estabelecidas neste Termo de Referéncia.
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7.79. Na presente contratacdo, a conta-depadsito vinculada € isenta de tarifas bancéarias.

7.80. O futuro Contratado deve autorizar a Administragdao Contratante, no momento da
assinatura do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos
salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das
contribuicdes previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento
tempestivo e regular dessas obrigacdes, até 0 momento da regularizacédo, sem prejuizo das
sancdes cabiveis.

7.81. Quando nao for possivel a realizacdo desses pagamentos pela propria Administracao
(ex.: por falta da documentacao pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos
contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serédo depositados
junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no
pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribuicbes
sociais e FGTS decorrentes.

7.82.0 Contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias,
13° salario e rescisao contratual dos trabalhadores alocados a execucao do contrato, bem
como de suas repercussdes trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serao
depositados pelo Contratante em conta-depdésito vinculada especifica, em nome do
prestador dos servi¢os, bloqueada para movimentacdo, e que somente serdo liberados
para o pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condi¢gGes estabelecidas no
item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017.

7.83. O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xll da IN
SEGES/MP n. 5/2017 sera igual ao somatério dos valores das provisbes a seguir
discriminadas, incidentes sobre a remuneracdo, cuja movimentacdo dependera de
autorizacdo do 6rgdo ou entidade promotora da contratacdo e sera feita exclusivamente
para o pagamento das respectivas obrigacgoes:

7.83.1. 13° (décimo terceiro) salario;

7.83.2. Férias e um terco constitucional de férias;

7.83.3. Multa sobre 0 FGTS; e

7.83.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

7.84. Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados no
Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

7.85. O saldo da conta-depdésito serad remunerado pelo indice de correcdo da poupanca pro
rata die, conforme definido em Termo de Cooperagdo Técnica firmado entre o promotor
desta contratacdo e instituicao financeira. Eventual alteracdo da forma de correcéo
implicara a revisdo do Termo de Cooperacao Técnica.

7.86. Os valores referentes as provisdoes mencionadas neste edital Termo de Referéncia
gue sejam retidos por meio da conta-depdsito deixardo de compor o valor mensal a ser
pago diretamente & empresa que vier a prestar 0s Servigos.
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7.87. O Contratado podera solicitar a autorizacdo do 0rgdo ou entidade contratante para
utilizar os valores da conta-depdsito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos
nos subitens acima ou de eventuais indenizagbes trabalhistas aos empregados,
decorrentes de situagdes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

7.88. Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos
comprobatorios da ocorréncia das obrigacfes trabalhistas e seus respectivos prazos de
vencimento. Somente apés a confirmacdo da ocorréncia da situacdo pela Administracao,
sera expedida a autorizagcdo para a movimentacdo dos recursos creditados na conta-
depdsito vinculada, que serd encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5
(cinco) dias uteis, a contar da data da apresentacdo dos documentos comprobatoérios pela
empresa.

7.89. A autorizacdo de movimentacdo devera especificar que se destina exclusivamente
para 0 pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizacao trabalhista aos
trabalhadores favorecidos.

7.90. O Contratado devera apresentar ao Contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias
Uteis, contados da movimentacdo, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas
para a quitacdo das obrigacdes trabalhistas.

7.91. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-deposito sera liberado a
respectiva titular no momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da
categoria correspondente aos servicos contratados, quando couber, e apds a comprovacao
da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servico
contratado, conforme item 15 do Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragcdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado
que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;
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b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao
ou ao funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentacéao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucao do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sancoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato,
sempre gque nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave,

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢cao
de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢céo de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infracées descritas no item “d”, de 1% (um por cento) por
dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15
(quinze) dias.

8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela
inobservancia do prazo fixado para apresentagao, suplementacdo ou reposicao da
garantia;

8.2.4.1.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacao,
suplementacdo ou reposicao da garantia autoriza a Administracdo a promover a
extincdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispbe o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoéria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a “h” de 15%
(quinze por cento) 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 43 de 54
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: ABR/2025



8.2.4.4. Compensatoéria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea
“c”, de 10 % (dez por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.5. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 5 % (cinco por
cento) a 10 % (dez por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.6. Compensatoéria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita
acima na alinea “d”, de 1 % (um por cento) a 5 % (cinco por cento) do valor da
contratacgao.

8.2.4.7. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 0,5% (meio
por cento) a 1% (um por cento) do valor da contratacéo [, ressalvadas as seguintes
infrac6es também enquadraveis nessa alinea:

8.2.4.7.1. Auséncia temporaria de profissional sem reposicdo no prazo contratual
estabelecido;

8.2.4.7.2. Nao fornecimento ou atraso recorrente no fornecimento de materiais de uso
obrigatorio para execucao dos servicos;

8.2.4.7.1. Falha no uso adequado de Equipamentos de Protecao Individual (EPIs);

8.2.4.7.1. Descumprimento de normas basicas de conduta e atendimento por parte
dos terceirizados;

8.2.4.7.1. Nao apresentacdo de documentos obrigatorios (folha de ponto, comprovante
de pagamento, etc.) nos prazos fixados.

8.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese
alguma, a obrigacéo de reparacgéao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancOes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
a contar da data do recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaragcao de inidoneidade para licitar ou contratar.
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8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificacbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem
como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no
SICAF serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacéo de
desconhecimento das comunicacfes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacéo das sancdes serao considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos orgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagcdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente,
Nnos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e so6cios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com
o Contratado, observados, em todos os casos, 0 contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de
2021.
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8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de
multa administrativa e/ou indeniza¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério
de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de Execucao

9.3. O regime de execucéo do objeto sera de empreitada por preco global.

Critérios de aceitabilidade de precos

9.4. Em se tratando de servigos continuos executados em regime de dedicacdo exclusiva
de mé&o de obra, somente serao aceitas, nos termos do edital, propostas que adotem, na
planilha de custos e formacdo de precos, valores iguais ou superiores aos orcados pela
Administracdo para as seguintes parcelas, conforme estimativa baseada na Convencao
Coletiva de Trabalho CE000086/2025 (doc. SEI 7649799), utilizado(a) como paradigma :

Posto Recepcionista| Porteiro | Copeira | Aux. Man. Predial

. . R$ R$
Salario-base R$ 1.675,04 1.675.04 | 1.536.43 R$ 1.869,17

30%

Adicional - ) ) (Periculosidade)

Auxilio Refeicaol

) - R$ 573,26 |R$573,26 | R$ 573,26 R$ 573,26
Alimentacao

Cesta Basica R$ 106,00 |R$ 106,00 | R$ 106,00 R$ 106,00

9.4.1 Nao serdo considerados custos unitarios minimos relevantes quaisquer valores
previstos em Acordo, Convencao Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo que néao
contemplem todos os trabalhadores representados pelo sindicato laboral;
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9.4.2. Em caso de divergéncia entre os valores considerados no orcamento da
Administracdo e os valores constantes da norma coletiva do licitante, a proposta
devera considerar o maior valor entre ambos;

9.4.3. Os valores orgados pela Administracdo constam na planilha anexada no Edital
de licitacao.

Exigéncias de habilitagdo
9.5. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

9.6. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;[

9.7. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

9.8. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.9. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricéo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatoério de seus administradores;

9.10. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

9.11. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.12. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracOes
ou da consolidacao respectiva.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 47 de 54
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: ABR/2025



Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n®
5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificacao Econdmico-Financeira

9.22. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na
licitacdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.23. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.24. balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis dos dois ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados
na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e
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Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdo das seguintes
formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

9.24.1. Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo
Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos
por cento) do valor estimado da contratacéo, tendo por base o balangco patrimonial e
as demonstracfes contabeis do ultimo exercicio social; e

9.24.2. Patrimoénio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacao,
por meio da apresentacdo do balanco patrimonial e demonstracbes contabeis do
ultimo exercicio social;

9.25. Os indicadores fixados acima deverdo ser atingidos em cada um dos dois ultimos
exercicios sociais, sob pena de inabilitacao;

9.26. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.27. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.28. O atendimento dos indices econémicos previstos neste termo de referéncia devera
ser atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pelo fornecedor.

9.29. Declaracao do fornecedor, acompanhada da relacdo de compromissos assumidos,
conforme modelo constante do Anexo especifico no Edital de licitacdo, de que um doze
avos dos contratos firmados com a Administragcdo Publica e/ou com a iniciativa privada
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vigentes na data apresentacdo da proposta ndo € superior ao patriménio liquido do
Interessado, observados 0s seguintes requisitos:

9.29.1. a declaracdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do
Exercicio (DRE), relativa ao ultimo exercicio social; e

9.29.2. caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na
Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10%
(dez por cento), para mais ou para menos, o fornecedor devera apresentar
justificativas.

9.30. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacéo deverdo atender
a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura.

Qualificacao Técnica

9.31. Declaracdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratagao.

9.31.1. Essa declaracdo podera ser substituida por declaragédo formal assinada pelo
responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condicfes e
peculiaridades da contratagao.

9.32. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da
apresentacdo, no momento da assinatura do contrato ou do aceite de instrumento
equivalente, da solicitacdo de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

Qualificacao Técnico-Operacional

9.33. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratacdo, ou do item
pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados emitidos por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for
0 caso.

9.33.1. Para fins da comprovacédo de que trata este subitem, os atestados deverao
dizer respeito a contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.33.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 03 (trés) anos do
fornecedor na prestacdo dos servigcos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o
somatorio de atestados de periodos diferentes;

9.33.1.2. contrato(s) que comprove(m) a execucdo, pelo fornecedor, de servicos
envolvendo o minimo de 50% (cinquenta por cento) do niumero de postos de trabalho
a serem contratados;
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9.33.2. Serao admitidos, para fins de comprovacao de quantitativo minimo de servico,
a apresentacdo e o somatorio de diferentes atestados de servicos executados de
forma concomitante, pois essa situacdo equivale, para fins de comprovacao de
capacidade técnico-operacional, a uma unica contratacao.

9.33.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

9.33.4. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necesséarias a comprovacao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao,
copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual do Contratante e
local em que foram prestados os servicos, entre outros documentos.

9.33.5. Os atestados deverado referir-se a servicos prestados no ambito de sua
atividade econémica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.34. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades
estrangeiras quando acompanhados de traducédo para o portugués, salvo se comprovada a
inidoneidade da entidade emissora.

9.35. A apresentacdo, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior
emitido em favor de consércio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos
0S requisitos do art. 67, 88 10 e 11, da Lei n°® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.36. Quando permitida a participacdo na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras
gue nao funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante
documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducéo livre.

9.37. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento
equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo serdao traduzidos por tradutor
juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de
janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos
consulados ou embaixadas.

9.38. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.39. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 51 de 54
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: ABR/2025



9.40. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacao do recolhimento dessas contribuigdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que € o maximo aceitavel, ¢é de R$
2.732.970,00 (Dois milhdes, setecentos e trinta e dois mil, novecentos e setenta reais),
conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 deste Termo de referéncia.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgcamento Geral da Unido.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacgao:
) Gestao/unidade: 26405/158322/158966/158965;
II) Fonte de recursos: 1000000000;
[Il) Programa de trabalho: (PTRES)231575;
IVV) Elemento de despesa: 339037.01 , 339037.04 e 339037.05 ; e
V) Plano interno: L20RLPO100N.

11.3. A dotacédo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apoés
aprovacdo da Lei Orcamentéria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.
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12. DISPOSICOES FINAIS

12.1 As informagfes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como
sigilosas exceto o custo estimado da contratagcdo, que possui carater sigiloso até o
julgamento das propostas].

Acarau, 24 de setembro de 2025.

Identificac&o e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

13.1. No presente certame esta previsto a celebracdo de Termo de Contrato, por este
motivo, ndo é caso de aplicacdo do Anexo |, que somente é aplicavel quando o contrato &
substituido por nota de empenho ou outro instrumento equivalente ao contrato, nos termos
do art. 95, 1 e ll, da Lei 14.133/2021.

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA
ANEXO Il

TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta ciente
e concorda com as disposi¢cfes e obrigagcdes previstas no Edital de licitacdo, no Termo de
Referéncia e nos demais anexos a que se refere o Pregdo n°........... /202025, bem como

gque se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das
informacdes e documentos apresentados durante o processo de contratacao.

Local-UF, ........ de .o, de 2025 .

(Nome e Cargo do Representante Legal
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15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

ELIARDO ARAUJO DE SOUSA

Membro da comissdo de contratagdo

MARCELO DA SILVA DE SOUZA

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
&f Assinou eletronicamente em 24/09/2025 as 14:32:00.

ANDREA DE SOUSA ARAUJO

Requisitante

Documento assinado digitalmente

“b ANDREA DE SOUSA ARAUJO
g Data: 25/09/2025 15:36:53-0300

Verifigue em https://validar.iti.gov.br

RENATO FERNANDES JUSTINO

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
&f Assinou eletronicamente em 24/09/2025 as 16:29:28.
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