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Solicitacoes diversas:

« Aproveitamento de disciplinas;

« Justificativa de faltas;

« Solicitacoes de segunda chamada;
« Trancamento de disciplinas;

- Trancamento de matricula;

- Declaracoes especificas;

« Solicitacao de diploma;

« Dentre outras solicitacoes.
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*Escolha a opgdo: ACESSO PARA USUARIO EXTERNO:

sel.

WOUCE ESTA AQUE: PAGINA INICIAL = 5E

=/ Sistema Eletronico
Sel. de Informacgoes

Criade e cedido gratuitamente pelo TRF4

Reitoria

eC Pl (O Sistema Eletrénico de Informagdes (SEI), desenvolvido pelo Tribunal Regional Federal da 4% Regido (TRF4), é
uma ferramenta de gestdo de documentos e processos eletrénicos, e tem como objetivo promover a eficiéncia
administrativa. © SEl integra o Processo Eletrdnico Nacional (PEN), uma iniciativa conjunta de orgdos e entidades de
diversas esferas da administracgo publica, com o infuito de construir uma infrzs i
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Se for o seu primeiro acesso ao SEl faga o passo abaixo,
se nao for passe para a pagina de acesso.

A senha de acesso deve ser solicitada no primeiro
acesso do aluno. Sera gerada automaticamente e enviada
para o e-mail cadastrado. E-mail pessoal.

sel.

*Clique em: ESQUECI SENHA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAC, CIENGLA E TECNOLOGIA DO CEARA

Sistema Eletrénico de Informacdes

‘I
Sel:
Acesso para Usuarios Externos

- E-mail

ﬂ Senha

Ol para se cadastrar
Esqueci minha senha



*Digite seu e-mail pessoal e clique em: GERAR NOVA
SENHA:

sel.

INSTITUTO FEDERAL DE EDLHM@E«.O, CIENCIA E TECHOL DGLA DO CEARA

S€El.

Geracao de Senha para Usuario Externo

E-mail:

SEU E-MAIL PESSOM

Gerar nova senha Voltar
erar nova senha

*Quando a senha chegar no seu e-mail copie a senha e volte para a tela de
acesso



*Digite seu e-mail pessoa e senha de acesso:

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCM;;.E.D, CIENCIA E TECNOLOGIA DO CEARA

Sistema Eletrénico de Informages

sel.

Acesso para Usuarios Externos

s ] SEU E-MAIL PESSOAL| |

& Senha

ENTRAR

Cligue aqui para se cadastrar
Esqueci minha senha



*Clique em MENU:

INSTITUTO FEDERAL DE EDIJI%(;;E-G, GIENGIA E TECNOLOGLA DO GEARA

Sel.

Controle de Acessos Externos

Yer expirados

hittps:iffseiifce.edu.br/seifcontrolador_externo.phpfacao=usuario_externo_controle_acessosBiacao_origem=usuario_extemno_logarflid_orgao_acesso_externo=08infra_hash=b35d40eco848el73ced170a3e889375#



oo

*Clique em PETICIONAMENTO e depois em PROCESSO
NOVO:

|
l
o

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAD, CIENCIA E TECHNOLOGIA DO CEARA

sel. vens 2 ()

. Controle de Acessos Externos

Alterar Senha Wer expirados
Peticionamento

Processo Novo

Intercomente
Recibos Eletrbnicos de Protecolo

Intimagdes Eletronicas

Pesquisa Piblica

hittpe/fseiifoe.edu.br/sei/controlador_externo phplacac=md_pet usu_ext iniciarBid_orgag_acesso externo=08&infra_hash=3463c82cb30c7 2fb5eb5acddi758172




*Clique em ALUNO: REQUERIMENTO GERAL.:

BD sei — Instituto Federal de Educa: X E = Sictema Eletrénico de Informac X -+ ~ @ﬂﬁ
| 4
&~ > O 8 seiifce.edubr/sei/controlader_externo.php?acao=md_pet_usu_ext_iniciar&id_orgao_acesso_externo=0&infra_hash=3463c82¢b30c72fb5eb5acdd975817¢c2 = & 0O 2 :

INSTITUTC FEDERAL DE EDUC.AQ:.FAO, CIENGLA E TECNOL DGLL DO CEARA

se

Controle de Acessos Externos

Alterar Senha s Crientacées Gerais

Peticionamento Prezados(as),

Peticionamento de Processo Novo

Processo Novo : 5 % 28 iz 2 o > g
Por meto deste recurso € possivel que o usuarie externo inicie processos no SEI do IFCE. Basta selecionar o tipo de processo (assunto)

especifico 4 sua demanda. Caso o assunto que o uspario externo necessite ndo esteja disponivel na lista abaixo, informamos que serd necessario iniciar o

Intercomente . e 7 e . 2 ;
processo em uma unidade de protocolo dos Camipr do instituto. Estamos trabalhando para disponibilizar o maior mimero possivel de assuntos por este canal.
Recibos Eletrénicos de Protocolo
s - Dividas? Entre em contato através do e-mail sei@ifce edu.br ou por meio do telefone (85)3401-2315.
IntimagoOes Eletronicas

Pesquisa Piblica Comité de Gerenciamento do SEI

Tipo do Processo: UF: n
Todos e

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

Aluno: Requerimento Geral

£ oy 10

29/04/2025



Seguir preenchendo, sempre LENDO com atengdo as orientagdes sobre o tipode &
processo. :
*Escreva a especificagao resumida para o seu processo (que sera um resumo da sua S‘ I
solicitagdo, exemplo: justificar faltas, trancar matricula, aproveitar disciplinas e assim

por diante).

b
Ll
o

*Escolhaa cidade (para o IFCE Pecém a cidade que deve ser selecionada sera :SAO
GONGCALO DO AMARANTE)

B2 sei —Instituto Federal de Educs. X g = Sisterna Eletronico de Informa: X + W Iﬂ@ﬁ
« c B seiifce.edu.br/seifcontrolador_externo.php?acac=md pet usu_ext cadastrarfiid_tipo_procedimento=2&id orgao_acesso_externo=08&infra_hash=bdédba840fsibf.. = +« N O & !

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAg:iO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO CEARA

sel. e 2.0

o s A Eiamos Peticionamento de Processo Novo

icior fal
Alterar Senha _ Peticionar | | Woltar |

Peticionamento — Tipo de Processo: Aluno: Requerimento Geral

Recihos Fletrdnicos de Protocolo Orientacdes sobre o Tipo de Processo

Intimagdes Eletronicas Processo destinado as solicitagdes de alunos. O aluno devera escolher a unidade comrespondente ao seu Campus, pois sera nele que o processo sera iniciado.

Pesquisa Piblica

Formularic de Peticionamento

Especificagio (resumo limitado a 100 caracteres):

Exemplo: Jusiificativa de faltas c

cidade: [@

S&o0 Gongalo do Amarante v @

Interessado: n Evania Carla dos Santos Souza

Documentos

Os documenios devem ser camegados abaixe. sendo de sua exclusiva respensabilidade a conformidade entre os dados infermades e os documenios. Os Nivels de Acesso que
forem indicados abaixo estarfo condicionades a analise por servidor plblico, que podera altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévic aviso,

neinal: [ Decesinaete Coaccl Diceante folionn oo o ol e
L i .\ 10:33
d = = | [ o
-I‘ p;{_‘ £t 2 00




Na secao Documentos:

*Clique em REQUERIMENTO GERAL DISCENTE

b ﬂ sei — Instituto Federal de Educa: X E

« > C

sel.

Confrole de Acessos Externos

Alterar Senha

Peticionamento

Recibos Eletrdnicos de Protocolo
Intimacfes Eletrénicas

Pesquisa Puablica

:: Sistema Eletronico de Informas X +

B sei.ifce.edu br/sei/controlador_externo.php?acac=md_pet_usu_ext cadastrar&id_tipo_procedimento=2&id_orgac_acesso_externo=0&infra_hash=bd6dbal40f51bf... & = S 0O 2

INSTITUTO FEDERAL DE EDUGAan. CIENCLA E TECNDLOGIA DO CEARA,

Os documentos devem ser carregados abaxe. sendo de sua exclusiva responsabiidade a conformidade entre os dades informades e os documentos. Os Nivels de Acesso gue
forem indicados abaixo estardo condicionados a analise por servidor publico, que podera alterd-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal: E Requermento Geral Discente (cligue aqui para editar contetido)

Nivel de Acesso: H Hipotese Legal: H

Restrito o Informacao Pessoal(Art. 31 da Lei n® 12.527/2011) b

Documentos Complementares (10 Mb):

Escalher arquivo | Nenhum arquive escolhide

Tipo de Documento: [E Complemento do Tipo de Documento: [E)

Nivel de Acesso: ﬂ

Formato:

() Mato-digital {_) Digitalizado ‘ Adicionar |

Mome do Arguivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Ap N

10:35
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Na secao Documentos:

Documento Principal: preenchimento obrigatdrio do “Aluno
Requerimento Geral” que sera aberto em editor do proprio
Sistema em uma nova janela (lembrar de desbloquear o pop-up).
Apds preencher o documento com todas as
informacoes clique em: SALVAR e volte para a guia
que estava anteriormente sem clicar em voltar.

8 seiifce.edubr/sei/controlador externo.phpfacac=md_pet_editor montar&id _serie=8648id _orgao_acesso_externo=0&infra_hash=6a0045dddc163037be1960f137197e39

Hsavar ||~ % | @ N I 8 = X x 3, & &- @- = 1 qllE= = E M||E & §|| Fsio - |

DADOS BASICOS DO INTERESSADO

Nome do Discente: CPF: xxx 300 XXX-XX
Matricula: E-mail: Telefone: { }
Curso: Campus:
| SOLICITO
{ ) Aprovertamento de disciplinals) () Quebra de pré-requisito para cursar
disciplina(s)

{ ) Cancelamento de matricula
() Certificado/Diploma de conclusio L3 Eepime S exerciin fomicilioe
( ) Justificativa de falta / 2* chamada de prova(s)
{ ) Programa de disciplina - PUD da(s)

disciplmals) () Outro: _____

() Trancamento de disciplina(s)

() Trancamento de matricula

Especificacio detalhada da solicitacio:

OBSERVACOES:

¢ O preenchimento completo de campo "dados basicos do interessado” € imprescindivel;

s No campo "Especificaciio detalhada da solicitaciio” discorra de forma sucinta e clara sobre o seu objetivo em abrir o processo:

s Em "Documentos Complementares” o mteressado podera anexar documentos em PDF (de até 30Mb) para dar maior embasamento a solicitagio. Novos documentos comprobatorios poderio ser
solicitados posteriorments ao interessado a medida que processo for tramitando entre as unidades;

s A equipe da unidade de protocolo do Campus ira analisar a soliettacio e modificara o "tipo do processo” (assunto) para o correto e procedera o seu tramite do as unidades administrativas responsavess;

s O acompanhamento do processo poderd ser realizado na Pesquisa Piblica do SEI (ifce. edu br'sei) utilizando o nimero do processo e/'ou pelo interessado.




Na secao Documentos:

Selecionar o nivel de acesso do processo: RESTRITO;
Ira abrir outra opcdao: HIPOTESE LEGAL:INFORMACAO
PESSOAL

sej

ﬂ sei — Instituto Federal de Educa. X E :: Sistema Eletronico de Informas X + ~ Lilﬂ‘ﬂ
¥
& c B sei.ifce.edu br/sei/controlador_externo.php?acac=md_pet_usu_ext cadastrar&id_tipo_procedimento=2&id_orgac_acesso_externo=0&infra_hash=bd6dbal40f51bf... & = » 0O & ¢

INSTITUTO FEDERAL DE EDUC\AQE.O. CIENCLA E TECNDLOGIA DO CEARA,

0

sel.

Confrole de Acessos Externos

Documentos

Os documentos devem ser carregados abaxe. sendo de sua exclusiva responsabiidade a conformidade entre os dades informades e os documentos. Os Nivels de Acesso gue
Alterar Senha forem indicados abaixo estardo condicionados a analise por servidor publico, que podera alterd-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Peticionamento Documento Principal: E Requenmenta Geral Discente (clique aqui para editar contelido)

Recibos Eletrbnicos de Protocolo

Mivel de Acesso: Hipotese Legal:
Intimacfes Eletrénicas H P 2 H
Restrito = Informagao Pessoal(Art. 31 da Lei n® 12.527/2011) ™

Pesquisa Puablica

Documentos Complementares (10 Mb):

Escalher arquivo | Nenhum arquive escolhide

Tipo de Documento: [ Complemento de Tipe de Documento: B
Nivel de Acesso: ﬂ

Formato: E—
() Nato-digital () Digitalizado ‘ Adicionar |

Mome do Arguivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Ap N

| {" C’ [lb G ‘ Pd i b [ 4 :_‘Jtifﬂd



Documentos complementares:

*Clique em: ESCOLHER ARQUIVO (o sistema s6 aceita arquivos em PDF, qualquer
outro formato néo é aceito)

*Tipo de documento: ANEXO

* Complemento (Exemplo: atestado, ementa, histérico, etc)

*Nivel de acesso: RESTRITO

* Hipétese Legal: INFORMAGAO PESSOAL

*Formato: NATO-DIGITAL

*Clique em: ADICIONAR (O documento s6 estara anexado quando as informagdes
aparecerem.

* Clique em PETICIONAR

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAI;iaa\.O. CIENCIA E TECNOLOGIA DO CEARA

sel. e

Nivel de Acesso: [E Hipdtese Legal:

Restrito 2 Informag&o Pessoal(Art. 31 da Lei n® 12 527/2011) W

Controle de Acessos Externos

Alterar Senha

Peticionamento
Recibos Eletrbnicos de Protocolo
Intimacdes Eletrénicas

Pesquisa Publica

Informag&do Pessoal (Art. 31 da Lel n® 12.527/2011) v

| Adicionar ‘

ii@iNato—dégita\ Digitglizado

Nome do Arquive Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acdes

29/04/2025
SEl Aluno Pecem.pdf 1.24 Mb Anexo Exemplo: Alestado Restrito MNato-digital B

10:38:03
:> | Peticionar | Q|




Concluir o Peticionamento —Assinatura Eletronica:

* Selecionar o Cargo/Fungao: ALUNO(a)
* Digitar a sua senha de acesso ao SEI;

clicar no botao ASSINAR

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAG}«O. CIENCIA E TECNOLOGIA DO CEARA

sel.

Sl Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrdnica

Alierar Senha S —
:> | Assinar H Fechar |
pnamento — e

A confirmacac de sua senha importa na aceitac@o dos termos e condigdes que regem o processo eletrénico, além do disposto no

Recibos Elefrénicos de Protocolo credenciamento prévio, & na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracio de que s30 autdnticos os digitalizados, sendo
responsavel civil, penal & administrativamente pelo uso indevido. Ainda, s30 de sua exclusiva responsabilidade: 2 conformidade entre
Inimagoes Eletronicas os dados informados e os documentos; a conservagio dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de
i revisdo dos atos praticados no processo, para que, ©a3so solicitado, sejam apresentades para gualguer tipe de conferéneciz; a2

Pesquisa Piblica e . B ! e L . .
realizacio por meie slstrénico de todos os atos e comunicacdes processuais com o propric Usuzno Externo ou, por seu intermédio

com a entidade porventura representada; a observancia de que os atos processuais se consideram realizados no dia & hora do
recebimento pelo SEl considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min5%s do dltime dia do prazo, considerado sempre o
horario oficial de Brasilia, independente do fuso hordrio em que se encontre; a consulta periddica ao SEl, a fim de verificar o
recebimento de intimagdes eletrdnicas.

Usudrio Externo:

Formato Acdes
Nato-digital [ X
W
a de Acesso ao SEL
l Peticionar ] oltar




Duvidas?

Leia novamente as informacgoes do arquivo; se I I

1SO/DUVIDAS HAIA

SEMDUVIDAS COM DUVIDAS

LER(OS'SLIDESIDE NOVO VOCE
U DEVE




